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АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 06.05.2024 г. № 523

Об утверждении административного регламента предоставления муниципаль-
ной услуги
«Предоставление гражданину в собственность бесплатно земельного участка, находя-
щегося в муниципальной собственности Волосовского городского поселения
Волосовского муниципального района Ленинградской области, на котором располо-
жен гараж, являющийся объектом капитального строительства и возведенный до дня
введения в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации»»
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах
организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным зако-
ном от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и
муниципальных услуг», Уставом муниципального образования Волосовский муници-
пальный район Ленинградской области администрация муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области постановляет:
1. Утвердить Административный регламент предоставления Комитетом по городскому
хозяйству администрации муниципального образования Волосовский муниципаль-
ный район Ленинградской области муниципальной услуги «Предоставление гражда-
нину в собственность бесплатно земельного участка, находящегося в муниципальной
собственности Волосовского городского поселения Волосовского муниципального
района Ленинградской области, на котором расположен гараж, возведенный до дня
введения в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации» согласно
Приложению.
2. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального образо-
вания Волосовский муниципальный район Ленинградской области от 03.05.2023 № 508
«Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной
услуги «Предоставление гражданину в собственность бесплатно земельного участка,
находящегося в муниципальной собственности Волосовского городского поселения
Волосовского муниципального района Ленинградской области, на котором располо-
жен гараж, возведенный до дня введения в действие Градостроительного кодекса
Российской Федерации».
3. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования.
4. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической
газете «Сельская новь» и разместить на официальном сайте администрации муници-
пального образования Волосовский муниципальный район http://волосовскийрайон.рф в сети
Интернет.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на председателя
Комитета по городскому хозяйству.

И.о. главы администрации 
С.Д. УшАКОВ

Приложение
УТВЕРЖДЕНО

Постановлением
администрации муниципального образования

Волосовский муниципальный район
Ленинградской области от 06.05.2024 г. № 523

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление гражданину в собствен-
ность бесплатно земельного участка, находящегося в муниципальной собственности
Волосовского городского поселения Волосовского муниципального района
Ленинградской области, на котором расположен гараж, являющийся объектом капи-
тального строительства и возведенный до дня введения в действие Градостроительного кодек-
са Российской Федерации»
Сокращенное наименование: «Предоставление гражданину в собственность бесплат-
но земельного участка, на котором расположен гараж» (далее – муниципальная услуга,
административный регламент)
1. Общие положения
1.1. Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления
муниципальной услуги.
1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются
следующие граждане Российской Федерации:
1.2.1. Гражданин, использующий гараж, являющийся объектом капитального строи-
тельства, возведенный до дня введения в действие Градостроительного кодекса
Российской Федерации (до 29.12.2004 года) и не признанный в судебном или ином
предусмотренном законом порядке самовольной постройкой, подлежащей сносу, при
наличии следующих условий:
1) земельный участок для размещения гаража был предоставлен гражданину или пере-
дан ему какой-либо организацией (в том числе с которой этот гражданин состоял в
трудовых или иных отношениях) либо иным образом выделен ему, либо право на
использование такого земельного участка возникло у гражданина по иным основа-
ниям;
2) земельный участок образован из земельного участка, предоставленного или выде-
ленного иным способом гаражному кооперативу либо иной организации, при которой
был организован гаражный кооператив, для размещения гаражей, либо право на
использование такого земельного участка возникло у таких кооператива либо органи-
зации по иным основаниям и гараж и (или) земельный участок, на котором он распо-
ложен, распределены соответствующему гражданину на основании решения общего
собрания членов гаражного кооператива либо иного документа, устанавливающего
такое распределение.
1.2.2. Наследник гражданина, указанного в п. 1.2.1 административного регламента.
1.2.3. Физическое лицо, являющееся приобретателем гаража у гражданина, указанного
в п.1.2.1 административного регламента.
1.2.4. Гражданин, указанный в пункте 1.2.1 административного регламента, прекратив-
ший членство в гаражном кооперативе, в том числе вследствие его ликвидации или
исключения из единого государственного реестра юридических лиц в связи с прекра-
щением деятельности юридического лица.
1.2.5. Гражданин, в фактическом пользовании которого находится земельный участок,
на котором расположен гараж, не являющийся объектом капитального строительства,
возведенный до дня введения в действие Градостроительного кодекса Российской
Федерации, при условии, что указанный земельный участок образован из земельного
участка, ранее предоставленного на праве постоянного (бессрочного) пользования
гаражному кооперативу, членом которого является (являлся) указанный гражданин,
если такое право не прекращено либо переоформлено этим кооперативом на право
аренды, которое не прекращено, и гараж и (или) земельный участок, на котором он
расположен, распределены соответствующему гражданину на основании решения
общего собрания членов гаражного кооператива либо иного документа, устанавли-
вающего такое распределение.
Представлять интересы заявителя имеют право: законные представители (родители,
усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 14 лет, опекуны недееспо-
собных граждан либо представители, действующие в силу полномочий, основанных на
доверенности;
1.3 Информация о местах нахождения органа местного самоуправления - Комитета по
городскому хозяйству администрации муниципального образования Волосовский
муниципальный район Ленинградской области (далее – ОМСУ, Комитет), предостав-
ляющего муниципальную услугу, организаций, участвующих в предоставлении услуги
(далее – Организации) и не являющихся многофункциональными центрами предо-
ставления государственных и муниципальных услуг, графиках работы, контактных
телефонов и т.д. (далее – сведения информационного характера) размещается:
на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются
необходимыми для предоставления муниципальной услуги;
на сайте Комитета по городскому хозяйству администрации муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области http://волосовоскийрайон.рф/ и
volosovo-gorod.ru;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области
«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных
услуг» (далее - ГБУ ЛО «МФЦ»): http://mfc47.ru/;
на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской обла-
сти (далее - ПГУ ЛО)/на Едином портале государственных услуг (далее - ЕПГУ):
www.gu.lenobl.ru, www.gosuslugi.ru.
в государственной информационной системе «Реестр государственных и муниципаль-
ных услуг (функций) Ленинградской области» (далее - Реестр) rgu4.lenreg.ru.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги:
Предоставление гражданину в собственность бесплатно земельного участка, находя-
щегося в муниципальной собственности Волосовского городского поселения
Волосовского муниципального района Ленинградской области, на котором располо-
жен гараж, являющийся объектом капитального строительства и возведенный до дня
введения в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации.
Сокращенное наименование муниципальной услуги:
Предоставление гражданину в собственность бесплатно земельного участка, на кото-
ром расположен гараж.
2.2. Муниципальную услугу предоставляют:
Комитет по городскому хозяйству администрации Волосовского муниципального рай-
она Ленинградской области.
В предоставлении муниципальной услуги участвуют:
- органы Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии;
- ГБУ ЛО «МФЦ».
Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимается:
1) при личной явке:
в Комитет;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением в орган местного самоуправления;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ.
Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о предоставлении услуги
следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ - в Комитет, МФЦ;
2) посредством сайта ОМСУ, МФЦ (при технической реализации) - в Комитет, МФЦ;
3) по телефону - в Комитет, МФЦ.

Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в пределах
установленного в Комитете или МФЦ графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявите-
ля может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспор-
та гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего лич-
ность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством
идентификации и аутентификации в Комитете, в ГБУ ЛО «МФЦ» с использованием
информационных технологий, систем, указанных в частях 10 и 11 статьи 7
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг» (при наличии технической возможности).
2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентифика-
ция и аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных
информационных систем, если такие государственные информационные системы в
установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаи-
модействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпа-
дения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;
2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной
системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хране-
ние, биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о
степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным
физического лица.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- решение о предоставлении в собственность бесплатно земельного участка, на кото-
ром расположен гараж (по форме согласно приложению 2 к административному рег-
ламенту);
- решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (по форме согласно при-
ложению 3 к административному регламенту).
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со
способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):
1) при личной явке:
в Комитете;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ ЕПГУ.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 20 календарных
дней (в период до 01.01.2025 – не более 14 календарных дней) со дня поступления
заявления и документов в Комитет.
2.5. Нормативно-правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги:
- Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ;
- Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного
кодекса Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недви-
жимости»;
- Федеральный закон от 05.04.2021 № 79-ФЗ «О внесении изменений в отдельные зако-
нодательные акты Российской Федерации»;
- Постановление Правительства РФ от 09.04.2022 № 629 «Об особенностях регулирова-
ния земельных отношений в Российской Федерации в 2022 – 2024 годах, а также о слу-
чаях установления льготной арендной платы по договорам аренды земельных уча-
стков, находящихся в федеральной собственности, и размере такой платы».
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законода-
тельными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муници-
пальной услуги, подлежащих представлению заявителем.
Для предоставления муниципальной услуги заполняется заявление с одновременным
заполнением согласия заявителя на обработку персональных данных в соответствии с
пунктом 4 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006
№ 152-ФЗ «О персональных данных» (заявление оформляется по форме согласно при-
ложению 1 к административному регламенту):
- лично заявителем (представителем заявителя) при обращении в Комитет и на
ЕПГУ/ПГУ ЛО;
- специалистом МФЦ при личном обращении заявителя (представителя заявителя) в
МФЦ.
Заявление заполняется при помощи технических средств или от руки разборчиво
(печатными буквами). Не допускается исправления ошибок путем зачеркивания или с
помощью корректирующих средств.
При обращении в Комитет, МФЦ необходимо предъявить документ, удостоверяющий
личность:
- заявителя, представителя заявителя, в случае, когда полномочия уполномоченного
лица подтверждены доверенностью в простой письменной форме (паспорт граждани-
на Российской Федерации, паспорт гражданина СССР, временное удостоверение лич-
ности гражданина Российской Федерации по форме, утвержденной Приказом МВД
России от 16.11.2020 № 773, удостоверение личности военнослужащего Российской
Федерации);
- документ, оформленный в соответствии с действующим законодательством, под-
тверждающий наличие у представителя права действовать от лица заявителя и опре-
деляющий условия и границы реализации права представителя на получение муници-
пальной услуги, если с заявлением обращается представитель заявителя:
а) доверенность, удостоверенную нотариально, либо главой местной администрации
поселения и специально уполномоченным должностным лицом местного самоуправ-
ления поселения или главой местной администрации муниципального района и спе-
циально уполномоченным должностным лицом местного самоуправления муници-
пального района (в случае, если в поселении нет нотариуса), либо консульским долж-
ностным лицом, уполномоченным на совершение этих действий;
б) доверенность, удостоверенную в соответствии с пунктом 2 статьи 185.1
Гражданского кодекса Российской Федерации и являющуюся приравненной к нотари-
альной:
доверенности военнослужащих и других лиц, находящихся на излечении в госпиталях,
санаториях и других военно-лечебных учреждениях, которые удостоверены началь-
ником такого учреждения, его заместителем по медицинской части, а при их отсут-
ствии старшим или дежурным врачом;
доверенности военнослужащих, а в пунктах дислокации воинских частей, соединений,
учреждений и военно-учебных заведений, где нет нотариальных контор и других орга-
нов, совершающих нотариальные действия, также доверенности работников, членов
их семей и членов семей военнослужащих, которые удостоверены командиром
(начальником) этих части, соединения, учреждения или заведения;
доверенности лиц, находящихся в местах лишения свободы, которые удостоверены
начальником соответствующего места лишения свободы;
доверенности совершеннолетних дееспособных граждан, проживающих в стационар-
ных организациях социального обслуживания, которые удостоверены администраци-
ей этой организации или руководителем (его заместителем) соответствующего учреж-
дения социальной защиты населения;
в) доверенность или договор, приказ о назначении, решение собрания, содержащие
полномочия представителя (при обращении за предоставлением муниципальной
услуги представителя заявителя, полномочия которого основаны на доверенности),
удостоверенную в соответствии с пунктом 4 статьи 185.1 Гражданского кодекса
Российской Федерации;
г) постановление органа опеки и попечительства об установлении опеки или попечи-
тельства (в отношении граждан, находящихся под опекой или попечительством либо
помещенных под надзор в медицинские организации, организации, оказывающие
социальные услуги, или иные организации).
2.6.1. Заявление о предоставлении в собственность бесплатно земельного участка, на
котором расположен гараж (в случае, если земельный участок образован и поставлен
на государственный кадастровый учет), должно содержать следующую информацию
(приложение 1 к административному регламенту):
- фамилию, имя и отчество (при наличии), место жительства заявителя, реквизиты
документа, удостоверяющего личность заявителя;
- кадастровый номер испрашиваемого земельного участка;
- цель использования земельного участка;
- площадь испрашиваемого земельного участка;
- реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муни-
ципальных нужд, в случае если земельный участок предоставляется взамен земельно-
го участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд;
- реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и
(или) проекта планировки территории, в случае если земельный участок предостав-
ляется для размещения объектов, предусмотренных указанными документом и (или)
проектом;
- реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного
участка, в случае если испрашиваемый земельный участок образовывался или его гра-
ницы уточнялись на основании данного решения.
- почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем;
- в случае, если с заявлением обратился заявитель, указанный в п. 1.2.4 администра-
тивного регламента, в заявлении должно быть указано о ликвидации гаражного коо-
ператива или об исключении такого кооператива из единого государственного
реестра юридических лиц в связи с прекращением деятельности юридического лица.
2.6.2.К заявлению о предоставлении земельного участка прилагаются следующие доку-
менты:
1) в случае, если земельный участок для размещения гаража был предоставлен граж-
данину или передан ему какой-либо организацией (в том числе с которой этот граж-
данин состоял в трудовых или иных отношениях) либо иным образом выделен ему
либо право на использование такого земельного участка возникло у гражданина по
иным основаниям:
- документ о предоставлении или ином выделении гражданину земельного участка
либо о возникновении у гражданина права на использование такого земельного участ-
ка по иным основаниям.
В случае отсутствия у гражданина документа, подтверждающего предоставление или
иное выделение ему земельного участка либо возникновение у него права на исполь-
зование такого земельного участка по иным основаниям, к заявлению может быть при-
ложен один или несколько из следующих документов:
- заключенные до дня введения в действие Градостроительного кодекса Российской
Федерации договор о подключении (технологическом присоединении) гаража к сетям
инженерно-технического обеспечения, и (или) договор о предоставлении коммуналь-
ных услуг в связи с использованием гаража, и (или) документы, подтверждающие
исполнение со стороны гражданина обязательств по оплате коммунальных услуг;
- документ, подтверждающий проведение государственного технического учета и
(или) технической инвентаризации гаража до 1 января 2013 года в соответствии с тре-
бованиями законодательства, действовавшими на момент таких учета и (или) инвента-

ризации, в котором имеются указания на заявителя в качестве правообладателя гара-
жа либо заказчика изготовления указанного документа и на год его постройки, указы-
вающий на возведение гаража до дня введения в действие Градостроительного кодек-
са Российской Федерации.
2) в случае, если земельный участок образован из земельного участка, предоставлен-
ного или выделенного иным способом гаражному кооперативу либо иной организа-
ции, при которой был организован гаражный кооператив, для размещения гаражей,
либо право на использование такого земельного участка возникло у таких кооперати-
ва либо организации по иным основаниям и гараж и (или) земельный участок, на кото-
ром он расположен, распределены соответствующему гражданину на основании
решения общего собрания членов гаражного кооператива либо иного документа,
устанавливающего такое распределение:
- документ, подтверждающий предоставление или иное выделение земельного участ-
ка, из которого образован или должен быть образован испрашиваемый земельный
участок, гаражному кооперативу либо иной организации, при которой был организо-
ван гаражный кооператив, для гаражного строительства и (или) размещения гаражей,
или документ, подтверждающий приобретение указанными кооперативом либо орга-
низацией права на использование такого земельного участка по иным основаниям;
- решение общего собрания членов гаражного кооператива о распределении гражда-
нину гаража и (или) указанного земельного участка либо иной документ, устанавли-
вающий такое распределение, и (или) документ, выданный гаражным кооперативом,
подтверждающий выплату таким гражданином пая (паевого взноса), в том числе без
указания на то, что выплата такого пая (паевого взноса) является полной, и (или) под-
тверждающий факт осуществления строительства гаража данным кооперативом или
указанным гражданином;
- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц о гаражном коопе-
ративе, членом которого является заявитель.
В случае отсутствия у гражданина одного из документов, указанных в абзаце втором
или третьем настоящего подпункта, к заявлению могут быть приложены один или
несколько документов из числа следующих:
- заключенные до дня введения в действие Градостроительного кодекса Российской
Федерации договор о подключении (технологическом присоединении) гаража к сетям
инженерно-технического обеспечения, и (или) договор о предоставлении коммуналь-
ных услуг в связи с использованием гаража, и (или) документы, подтверждающие
исполнение со стороны гражданина обязательств по оплате коммунальных услуг;
- документ, подтверждающий проведение государственного технического учета и
(или) технической инвентаризации гаража до 1 января 2013 года в соответствии с тре-
бованиями законодательства, действовавшими на момент таких учета и (или) инвента-
ризации, в котором имеются указания на заявителя в качестве правообладателя гара-
жа либо заказчика изготовления указанного документа и на год его постройки, указы-
вающий на возведение гаража до дня введения в действие Градостроительного кодек-
са Российской Федерации.
Заявитель вправе не представлять документы, предусмотренные абзацами вторым и
третьим настоящего подпункта, если ранее они представлялись иными членами гараж-
ного кооператива.
3) технический план гаража, расположенного на испрашиваемом земельном участке
(за исключением случая, если с заявлением обратился заявитель, указанный в п. 1.2.5
административного регламента, а также случая, если ранее государственный техниче-
ский учет гаража был осуществлен);
4) свидетельство о праве на наследство, подтверждающее, что наследником унаследо-
вано имущество гражданина (в случае, если с заявлением обратился заявитель, ука-
занный в п. 1.2.2 административного регламента);
5) документы, подтверждающие передачу гаража, расположенного на испрашиваемом
земельном участке (в случае, если с заявлением обратился заявитель, указанный в п.
1.2.3 административного регламента);
6) документы, подтверждающие, что земельный участок на котором расположен
гараж, образован из земельного участка, ранее предоставленного на праве посто-
янного (бессрочного) пользования гаражному кооперативу, членом которого являет-
ся (являлся) заявитель, если такое право не прекращено либо переоформлено этим
кооперативом на право аренды, которое не прекращено, и гараж и (или) земельный
участок, на котором он расположен, распределены заявителю на основании решения
общего собрания членов гаражного кооператива либо иного документа, устанавли-
вающего такое распределение (в случае, если с заявлением обратился заявитель, ука-
занный в п. 1.2.5 административного регламента).
2.6.3. Заявитель, указанный в п.1.2.4 административного регламента, вправе самостоя-
тельно представить документ, содержащий сведения единого государственного
реестра юридических лиц о ликвидации гаражного кооператива или об исключении
такого кооператива из единого государственного реестра юридических лиц в связи с
прекращением деятельности юридического лица.
2.6.4. Заявитель вправе самостоятельно представить иные документы, подтверждаю-
щие право собственности на земельный участок, на котором расположен гараж, либо
право собственности на гараж.
В случае, если заявителем не представлена выписка из единого государственного
реестра юридических лиц о гаражном кооперативе, Комитет запрашивает необходи-
мые сведения с использованием единой системы межведомственного электронного
взаимодействия.
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с норматив-
ными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые нахо-
дятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и
иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги и подлежащих
представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.
Структурное подразделение органа местного самоуправления в рамках межведом-
ственного информационного взаимодействия для предоставления муниципальной
услуги запрашивает следующие документы (сведения):
- сведения о действительности (недействительности) паспорта гражданина
Российской Федерации - для лиц, достигших 14 –летнего возраста (при первичном
обращении либо при изменении паспортных данных);
- сведения о регистрации по месту жительства, по месту пребывания гражданина
Российской Федерации;
- сведения о регистрации иностранного гражданина или лица без гражданства по
месту жительства;
- выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижи-
мости (ЕГРН).
- документы, находящиеся в распоряжении государственных органов, органов мест-
ного самоуправления и иных органов, подтверждающие право заявителя на предо-
ставление земельного участка в собственность бесплатно и запрашиваемые посред-
ством межведомственного информационного взаимодействия.
Заявитель вправе представить документы, указанные в пункте 2.7 настоящего админи-
стративного регламента, по собственной инициативе.
2.7.1. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:
1. Представления документов и информации или осуществления действий, представ-
ление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми акта-
ми, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муници-
пальной услуги;
2. Представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение
заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в рас-
поряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных
органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государствен-
ным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в пре-
доставлении муниципальной услуги, за исключением документов, включенных в опре-
деленный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об органи-
зации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее –
Федеральный закон № 210-ФЗ) перечень документов. Заявитель вправе представить
указанные документы и информацию в органы, предоставляющие государственные
услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;
3. Осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения
муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы,
органы местного самоуправления, организации (за исключением получения услуг,
являющихся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной
услуги, включенных в перечни, предусмотренные частью 1 статьи 9 Федерального
закона № 210-ФЗ, а также документов и информации, предоставляемых в результате
оказания таких услуг;
4. Представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность кото-
рых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной
услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7
Федерального закона № 210-ФЗ;
5. Представления на бумажном носителе документов и информации, электронные
образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16
Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на
такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления
государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных феде-
ральными законами.
2.7.2. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления муни-
ципальной услуги, Комитет вправе:
1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставления
муниципальных государственных услуг, в том числе направлять межведомственные
запросы, получать на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможности
подать запрос о предоставлении соответствующей услуги для немедленного получе-
ния результата предоставления такой услуги;
2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в
отношении которых у заявителя могут появиться основания для их предоставления
ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирование результата
предоставления соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные
запросы, получать на них ответы, формировать результат предоставления соответ-
ствующей услуги, а также предоставлять его заявителю с использованием ЕПГУ/ПГУ ЛО
и уведомлять заявителя о проведенных мероприятиях.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления
муниципальной услуги с указанием допустимых сроков приостановления в случае,
если возможность приостановления предоставления муниципальной услуги пред-
усмотрена действующим законодательством.
Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не пред-
усмотрены.
2.9. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления
государственной услуги, отсутствуют.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципаль-
ной услуги :
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Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:
1) с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, которое в
соответствии с земельным законодательством не имеет права на приобретение
земельного участка без проведения торгов;
2) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок
предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного
пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за исключением слу-
чаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился обладатель
данных прав или подано заявление о предоставлении земельного участка в соответ-
ствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской
Федерации;
3) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке
расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадле-
жащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если на земель-
ном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство кото-
рых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, пуб-
личного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей
39.36Земельного кодекса Российской Федерации, либо с заявлением о предоставле-
нии земельного участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений
в них, этого объекта незавершенного строительства, а также случаев, если подано
заявление о предоставлении земельного участка и в отношении расположенных на
нем здания, сооружения, объекта незавершенного строительства принято решение о
сносе самовольной постройки либо решение о сносе самовольной постройки или ее
приведении в соответствие с установленными требованиями и в сроки, установлен-
ные указанными решениями, не выполнены обязанности, предусмотренные частью 11
статьи 55.32 Градостроительного кодекса Российской Федерации;
4) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке
расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находя-
щиеся в государственной или муниципальной собственности, за исключением случаев,
если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строи-
тельство которых не завершено), размещение которых допускается на основании сер-
витута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей
39.36Земельного кодекса Российской Федерации, либо с заявлением о предоставле-
нии земельного участка обратился правообладатель этих здания, сооружения, поме-
щений в них, этого объекта незавершенного строительства;
5) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок
является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его предоставление не
допускается на праве, указанном в заявлении о предоставлении земельного участка;
6) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок
является зарезервированным для государственных или муниципальных нужд в случае,
если заявитель обратился с заявлением о предоставлении земельного участка в собст-
венность, постоянное (бессрочное) пользование или с заявлением о предоставлении
земельного участка в аренду, безвозмездное пользование на срок, превышающий
срок действия решения о резервировании земельного участка, за исключением случая
предоставления земельного участка для целей резервирования;
7) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок
расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен
договор о комплексном развитии территории, или земельный участок образован из
земельного участка, в отношении которого с другим лицом заключен договор о ком-
плексном развитии территории, за исключением случаев, если такой земельный уча-
сток предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов
регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предо-
ставлении такого земельного участка обратилось лицо, уполномоченное на строи-
тельство указанных объектов;
8) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок
образован из земельного участка, в отношении которого заключен договор о ком-
плексном развитии территории, и в соответствии с утвержденной документацией по
планировке территории предназначен для размещения объектов федерального
значения, объектов регионального значения или объектов местного значения, за
исключением случаев, если с заявлением о предоставлении в аренду земельного
участка обратилось лицо, с которым заключен договор о комплексном развитии тер-
ритории, предусматривающий обязательство данного лица по строительству указан-
ных объектов;
9) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок
является предметом аукциона, извещение о проведении, которого размещено в соот-
ветствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации;
10) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении,
поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11Земельного кодекса
Российской Федерации заявление о проведении аукциона по его продаже или аук-
циона на право заключения договора его аренды при условии, что такой земельный
участок образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11Земельного
кодекса Российской Федерации и уполномоченным органом не принято решение об
отказе в проведении этого аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8
статьи 39.11Земельного кодекса Российской Федерации;
11) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок в
соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или)
документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов
федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного
значения и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не
уполномоченное на строительство этих объектов;
12) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок
предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии с государственной
программой Российской Федерации, государственной программой субъекта
Российской Федерации и с заявлением о предоставлении земельного участка обрати-
лось лицо, не уполномоченное на строительство этих здания, сооружения;
13) предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается;
14) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок
не отнесен к определенной категории земель;
15) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении,
принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок дей-
ствия которого не истек, и с заявлением о предоставлении земельного участка обра-
тилось иное не указанное в этом решении лицо;
16) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок
изъят для государственных или муниципальных нужд и указанная в заявлении цель
предоставления такого земельного участка не соответствует целям, для которых такой
земельный участок был изъят, за исключением земельных участков, изъятых для госу-
дарственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома,
который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу
или реконструкции;
17) границы земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, под-
лежат уточнению в соответствии с Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О
государственной регистрации недвижимости»;
18) площадь земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, пре-
вышает его площадь, указанную в схеме расположения земельного участка, проекте
межевания территории или в проектной документации о местоположении, границах,
площади и об иных количественных и качественных характеристиках лесных участков,
в соответствии с которыми такой земельный участок образован, более чем на десять
процентов;
19) гараж, расположенный на испрашиваемом земельном участке, используется заяви-
телем для целей, установленных пунктом 18 статьи 3.7. Федерального закона от
25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской
Федерации»;
20) гараж, расположенный на испрашиваемом земельном участке, в судебном или
ином предусмотренном законом порядке признан самовольной постройкой, подле-
жащей сносу;
21) гараж, расположенный на испрашиваемом земельном участке, является некапи-
тальным строением, сооружением – строением, сооружением, которое не имеет проч-
ной связи с землей и конструктивные характеристики которого позволяют осуще-
ствить его перемещение и (или) демонтаж и последующую сборку без несоразмерно-
го ущерба назначению и без изменения основных характеристик строений, сооружений.
Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги должно быть обоснован-
ным и содержать все основания отказа, предусмотренные настоящим административ-
ным регламентом.
2.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной
услуги составляет не более 15 минут.
2.12.1. Датой обращения и представления заявления и документов является день
поступления заявления и документов должностному лицу и (или) специалисту, ответ-
ственному за прием и регистрацию документов.
2.13. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги состав-
ляет в Комитете:
при личном обращении заявителя - в день поступления заявления в Комитете;
при направлении заявления почтовой связью в Комитет - в день поступления заявле-
ния в Комитет;
при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в Комитет (при наличии
соглашения) - в день поступления запроса в Комитет;
при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ или ПГУ
ЛО (при наличии технической возможности) - в день поступления запроса на ЕПГУ или
ПГУ ЛО или на следующий рабочий день (в случае направления документов в нерабо-
чее время, в выходные, праздничные дни).
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к
залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной
услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделен-
ных для этих целей помещениях Комитета или в МФЦ.
2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов мест (но
не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств инвали-
дов, которые не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды пользуют-
ся местами для парковки специальных транспортных средств бесплатно. На террито-
рии, прилегающей к зданию, в которых размещены МФЦ, располагается бесплатная
парковка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе предусматриваю-
щая места для специальных автотранспортных средств инвалидов.
2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на
первых этажах здания, с предоставлением доступа в помещение инвалидам.
2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской),
содержащей полное наименование ОМСУ, а также информацию о режиме его работы.
2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поруч-
нями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.
2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе туа-
лет, предназначенный для инвалидов.
2.14.7. При необходимости работником МФЦ, Комитета инвалиду оказывается помощь
в преодолении барьеров, мешающих получению им услуг наравне с другими лицами.
2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также содержат
информацию о контактных номерах телефонов вызова работника для сопровождения
инвалида.
2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информа-
ции, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками,
выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и
тифлосурдопереводчика.
2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для
собаки – проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).
2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-
планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности,
инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных
документов, действующих на территории Российской Федерации.

2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для
ожидания, информирования и приема заявителей.
2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями, кре-
сельными секциями, скамьями и столами (стойками) для оформления документов с
размещением на них бланков документов, необходимых для получения муниципаль-
ной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информационные стенды,
содержащие актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получе-
ния муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений.
2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами,
стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания пись-
менных обращений.
2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отноше-
нии всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в
которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услу-
ге в Комитете по телефону, на официальном сайте;
4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмот-
ренным действующим законодательством;
5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и результа-
те предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО (если
услуга предоставляется посредством ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО)
2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в
отношении инвалидов):
1) наличие инфраструктуры, указанной в п. 2.14административного регламента;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых пре-
доставляется муниципальная услуга.
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче заявления и получении
результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным лицам
Комитета или работникам ГБУ ЛО «МФЦ» при подаче документов на получение муни-
ципальной услуги и не более одного обращения при получении результата в Комитет
или ГБУ ЛО «МФЦ»;
4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц Комитета, подан-
ных в установленном порядке.
2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой осуществлялось в
электронном виде через ЕПГУ или ПГУ ЛО либо посредством МФЦ, заявителю обес-
печивается возможность оценки качества оказания услуги.
2.16. Получения услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предо-
ставления муниципальной услуги, не требуется.
Согласований, необходимых для получения муниципальной услуги, не требуется.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муни-
ципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае если муниципальная
услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предо-
ставления муниципальной услуги в электронной форме.
2.17.1. Предоставление услуги по экстерриториальному принципу не предусмотрено.
2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронном виде осуществляется
при технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, тре-
бования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения администра-
тивных процедур в электронной форме
3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур,
требования к порядку их выполнения
3.1.1. Предоставления муниципальной услуги включает в себя следующие администра-
тивные процедуры:
1) прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципальной
услуги – 1 рабочий день;
2) рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги –
16 календарных дней (в период до 01.01.2025 – 10 календарных дней).
3) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предо-
ставлении муниципальной услуги – 2 календарных дня;
4) выдача результата предоставления муниципальной услуги – 1 календарный день.
3.1.2. Прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципальной
услуги.
3.1.2.1. Основание для начала административной процедуры: поступление в Комитет
заявления и документов, предусмотренных п. 2.6 административного регламента.
3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) макси-
мальный срок его выполнения: работник Комитета, ответственный за обработку вхо-
дящих документов, принимает представленные (направленные) заявителем заявление
и документы и регистрирует их в соответствии с правилами делопроизводства в тече-
ние не более 1 рабочего дня.
3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник
Комитета, ответственный за обработку входящих документов.
3.1.2.4. Критерий принятия решения: поступление в Комитет заявления и документов,
предусмотренных административным регламентом.
3.1.2.5. Результат выполнения административной процедуры: регистрация заявления о
предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов.
3.1.3. Рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: поступление зарегистри-
рованного заявления и документов должностному лицу, ответственному за формиро-
вание проекта решения.
Содержание административного действия (административных действий), продолжи-
тельность и(или) максимальный срок его (их) выполнения:
1 действие: проверка документов на комплектность и достоверность, проверка сведе-
ний, содержащихся в представленных заявлении и документах, в целях оценки их соот-
ветствия требованиям и условиям на получение муниципальной услуги;
2 действие: формирование, направление межведомственного запроса (межведом-
ственных запросов) (в случае непредставления заявителем документов, предусмот-
ренных пунктом 2.7 административного регламента) в электронной форме с использо-
ванием системы межведомственного электронного взаимодействия и получение отве-
тов на межведомственные запросы в течение не более 5 рабочих дней с даты оконча-
ния первой административной процедуры;
3 действие: подготовка и представление проекта решения, а также заявления о предо-
ставлении муниципальной услуги и документов должностному лицу Комитета, ответ-
ственному за принятие и подписание соответствующего решения.
3.1.3.2. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: специалист
Комитета, отвечающий за рассмотрение и подготовку проекта решения.
3.1.3.3. Критерии принятия решения: отсутствие (наличие) оснований для отказа в пре-
доставлении муниципальной услуги, установленных п. 2.10 административного регла-
мента.
3.1.3.4. Результат выполнения административной процедуры:
- подготовка проекта решения о предоставлении земельного участка, на котором рас-
положен гараж, в собственность бесплатно;
- подготовка проекта решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.4. Принятие решения о предоставлении земельного участка, на котором располо-
жен гараж, в собственность бесплатно или об отказе в предоставлении муниципаль-
ной услуги.
3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: представление заявле-
ния и документов, а также проекта решения должностному лицу Комитета, ответствен-
ному за принятие и подписание соответствующего решения.
3.1.4.2. Содержание административного действия (административных действий), про-
должительность и(или) максимальный срок его (их) выполнения: рассмотрение,
заявления и документов, а также проекта решения должностным лицом Комитета,
ответственным за принятие и подписание соответствующего решения, в течение не
более 2 календарных дней с даты окончания второй административной процедуры.
3.1.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должност-
ное лицо Комитета, ответственное за принятие и подписание соответствующего решения.
3.1.4.4. Критерии принятия решения: отсутствие (наличие) оснований для отказа в пре-
доставлении муниципальной услуги, установленных п. 2.10 административного регла-
мента.
3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры:
- подписание решения о предоставлении земельного участка, на котором расположен
гараж, в собственность бесплатно (приложение 2 к административному регламенту);
- подписание решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложе-
ние 3 к административному регламенту).
3.1.5. Выдача решения о предоставлении земельного участка, на котором расположен
гараж, в собственность бесплатно или об отказе в предоставлении муниципальной
услуги.
3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: подписание соответ-
ствующего решения, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) макси-
мальный срок его выполнения: регистрация и направление результата предоставле-
ния муниципальной услуги способом, указанным в заявлении, в течение 1 календар-
ного дня.
3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник
канцелярии Комитета.
3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: направление результата
предоставления муниципальной услуги способом, указанным в заявлении.
3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществляется в соот-
ветствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным законом от 27.07.2006 №
149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»,
постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах
электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получе-
нием государственных и муниципальных услуг».
3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявителю
необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе иденти-
фикации и аутентификации (далее – ЕСИА).
3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ сле-
дующими способами:
без личной явки на прием в Комитет.
3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен выполнить
следующие действия:
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме заявление
на оказание муниципальной услуги;
- приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электронных
документов в Комитет посредством функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО.
3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ ЛО
либо через ЕПГУ, АИС «Межвед ЛО» производится автоматическая регистрация посту-
пившего пакета электронных документов и присвоение пакету уникального номера
дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО и (или) ЕПГУ.
3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, долж-
ностное лицо Комитета выполняет следующие действия:
- формирует проект решения на основании документов, поступивших через ПГУ ЛО
либо через ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посредством межве-
домственного взаимодействия, и передает должностному лицу, наделенному функ-
циями по принятию решения;
- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муници-
пальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет пред-
усмотренные в АИС «Межвед ЛО» формы о принятом решении и переводит дело в
архив АИС «Межвед ЛО»;

- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении
средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: в МФЦ,
либо направляет электронный документ, подписанный усиленной квалифицирован-
ной электронной подписью должностного лица, принявшего решение, в личный каби-
нет ПГУ ЛО или ЕПГУ.
3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настоящего адми-
нистративного регламента, в форме электронных документов (электронных образов
документов), днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается
дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.
Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной
услуги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, распо-
ложенный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.
3.2.8. Комитет при поступлении документов от заявителя посредством ПГУ ЛО или ЕПГУ
по требованию заявителя направляет результат предоставления услуги в форме элек-
тронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной под-
писью должностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель при подаче
заявления на предоставление услуги отмечает в соответствующем поле такую необхо-
димость).
Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предостав-
ления муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день регистрации резуль-
тата предоставления муниципальной услуги Комитетом.
3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги документах
3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе представить в Комитет
непосредственно, направить почтовым отправлением, посредством ЕПГУ/ПГУ ЛО под-
писанное заявителем, заверенное печатью заявителя (при наличии) или оформленное
в форме электронного документа и подписанное усиленной квалифицированной элек-
тронной подписью заявление в произвольной форме о необходимости исправления
допущенных опечаток и(или) ошибок с изложением сути допущенных опечаток и(или)
ошибок и приложением копии документа, содержащего опечатки и(или) ошибки.
3.3.2. В течение 5 рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении опеча-
ток и(или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах ответственный специалист Комитета устанавливает наличие опечатки
(ошибки) и оформляет результат предоставления муниципальной услуги (документ) с
исправленными опечатками (ошибками) или направляет заявителю уведомление с
обоснованным отказом в оформлении документа с исправленными опечатками (ошиб-
ками). Результат предоставления муниципальной услуги (документ) Комитет направ-
ляет способом, указанным в заявлении о необходимости исправления допущенных
опечаток и(или) ошибок.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответ-
ственными должностными лицами положений административного регламента и иных
нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муни-
ципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.
Текущий контроль осуществляется ответственными специалистами ОМСУ по каждой
процедуре в соответствии с установленными настоящими методическими рекоменда-
циями содержанием действий и сроками их осуществления, а также путем проведения
руководителем (заместителем руководителя, начальником отдела) ОМСУ проверок
исполнения положений настоящих методических рекомендаций, иных нормативных
правовых актов.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок пол-
ноты и качества предоставления муниципальной услуги.
В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муници-
пальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.
Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не чаще одно-
го раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным руко-
водителем ОМСУ.
При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением
муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с
предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).
Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обра-
щениям физических, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, обра-
щениям органов государственной власти, органов местного самоуправления, их долж-
ностных лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе
проведенной внеплановой проверки. Указанные обращения подлежат регистрации в
день их поступления в системе электронного документооборота и делопроизводства
ОМСУ.
О проведении проверки издается правовой акт ОМСУ о проведении проверки испол-
нения административного регламента по предоставлению муниципальной услуги.
По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть указа-
ны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе проверки,
или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и качества пре-
доставления муниципальной услуги и предложения по устранению выявленных при
проверке нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте отражаются
результаты проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы и предложе-
ния по устранению выявленных при проверке нарушений.
По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), прини-
маемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий,
предусмотренных настоящими методическими рекомендациями, несут персональную
ответственность за соблюдение требований, действующих нормативных правовых
актов, в том числе за соблюдение сроков выполнения административных действий,
полноту их совершения, соблюдение принципов поведения с заявителями, сохран-
ность документов.
Руководитель ОМСУ несет персональную ответственность за обеспечение предостав-
ления муниципальной услуги.
Работники ОМСУ при предоставлении муниципальной услуги несут персональную
ответственность:
- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при
предоставлении муниципальной услуги;
- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физиче-
ских или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.
Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требо-
ваний настоящих методических рекомендаций, привлекаются к ответственности в
порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, долж-
ностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу , либо муниципальных
служащих, многофункционального центра предоставления государственных и муни-
ципальных услуг, работника многофункционального центра предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг
5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное) обжа-
лование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе пре-
доставления муниципальную услуги.
5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и дей-
ствий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служа-
щего, многофункционального центра, работника многофункционального центра
являются в том числе следующие случаи:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной
услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досу-
дебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия)
многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно
в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие)
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муни-
ципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий,
представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными право-
выми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не пред-
усмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нор-
мативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми
актами Ленинградской области. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжа-
лование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального цент-
ра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофунк-
циональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложе-
на функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном
объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от
27.07.2010 № 210-ФЗ;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не
предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, норма-
тивными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми
актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальной услугу, должностного лица органа,
предоставляющего муниципальной услугу, многофункционального центра, работника
многофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в
выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нару-
шение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (вне-
судебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункцио-
нального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если
на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжа-
луются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных
услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления
муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приоста-
новления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с
ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и
иными нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными
правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заяви-
телем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника
многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный
центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция
по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в поряд-
ке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов
или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1
статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) много-
функционального центра, работника многофункционального центра возможно в слу-
чае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которо-
го обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муници-
пальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.
5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной
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форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» либо в
Комитет экономического развития и инвестиционной деятельности Ленинградской
области, являющийся учредителем ГБУ ЛО «МФЦ» (далее - учредитель ГБУ ЛО «МФЦ»).
Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляюще-
го муниципальной услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в
случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, пре-
доставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие)
работника ГБУ ЛО «МФЦ» подаются руководителю многофункционального центра.
Жалобы на решения и действия (бездействие) ГБУ ЛО «МФЦ» подаются учредителю ГБУ
ЛО «МФЦ».
Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,
муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с
использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», офици-
ального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а
также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и дей-
ствия (бездействие) многофункционального центра, работника многофункционально-
го центра может быть направлена по почте, с использованием информационно-теле-
коммуникационной сети «Интернет», официального сайта многофункционального
центра, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования
является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям ч. 5 ст. 11.2
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.
В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служа-
щего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его руководителя
и(или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства
заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения
заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес
(адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть
направлен ответ заявителю;
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного
рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника;
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (без-
действием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего,
филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника. Заявителем
могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заяви-
теля, либо их копии.
5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для
составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных ст. 11.1 Федерального
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы и
законные интересы других лиц и если указанные информация и документы не содер-
жат сведений, составляющих государственную или иную охраняемую тайну.
5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО
«МФЦ», учредителю ГБУ ЛО «МФЦ» либо вышестоящий орган (при его наличии), подле-
жит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в слу-
чае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, ГБУ ЛО
«МФЦ» в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и
ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправле-
ний - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправ-
ления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муни-
ципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание кото-
рых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными право-
выми актами;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения
жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной
форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю дается
информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципаль-
ную услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного устранения
выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся
извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших дей-
ствиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной
услуги.
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю
даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также
информация о порядке обжалования принятого решения.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков
состава административного правонарушения или преступления должностное лицо,
работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно
направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
6. Особенности выполнения административных процедур в многофункциональных
центрах
6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в под-
разделениях ГБУ ЛО "МФЦ" при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодей-
ствии между ГБУ ЛО "МФЦ" и ОМСУ. Предоставление муниципальной услуги в иных
МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии
между ГБУ ЛО "МФЦ" и иным МФЦ.
6.2. В случае подачи документов в ОМСУ посредством МФЦ специалист МФЦ, осу-
ществляющий прием документов, представленных для получения муниципальной
услуги, выполняет следующие действия:
а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного представи-
теля заявителя - в случае обращения физического лица;
удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или индиви-
дуального предпринимателя - в случае обращения юридического лица или индивиду-
ального предпринимателя;
б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное
дело, все документы которого связываются единым уникальным идентификационным
кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявите-
лю и виду обращения за муниципальной услугой;
е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее - ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в ОМСУ:
- в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) в день обращения заявите-
ля в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления ори-
гиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в МФЦ
посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых документов, с
указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномо-
ченным специалистом МФЦ.
По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в
приеме документов.
6.3. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления
муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо ОМСУ, ответственное за
выполнение административной процедуры, передает специалисту МФЦ для передачи
в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги для его последующей выда-
чи заявителю:
- в электронном виде в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предостав-
лении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;
- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия решения о
предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю, но не
позднее двух рабочих дней до окончания срока предоставления услуги.
Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от ОМСУ по
результатам рассмотрения представленных заявителем документов, не позднее двух
дней с даты их получения от ОМСУ сообщает заявителю о принятом решении по теле-
фону (с записью даты и времени телефонного звонка или посредством смс-информи-
рования), а также о возможности получения документов в МФЦ.
6.4. При вводе безбумажного электронного документооборота административные
процедуры регламентируются нормативным правовым актом Ленинградской области,
устанавливающим порядок электронного (безбумажного) документооборота в сфере
государственных и муниципальных услуг.

Приложение 1
к административному регламенту

В Комитет по городскому хозяйству
администрации Волосовского муниципального района

Ленинградской области
_______________________
от____________________________
___________________________
(Ф.И.О, место жительства, реквизиты документа,
удостоверяющего личность заявителя, телефон,
почтовый адрес, адрес электронной почты)
ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении в собственность бесплатно земельного участка, на котором распо-
ложен гараж
На основании ст. 3.7 Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в дей-
ствие Земельного кодекса Российской Федерации» прошу предоставить в собствен-
ность бесплатно земельный участок с кадастровым номером: 
________________________________________________________________,
(кадастровый номер испрашиваемого земельного участка, адрес местоположения)
на котором расположен гараж, возведенный до дня введения в действие
Градостроительного кодекса Российской Федерации.
в целях ________________________________________________________________.
(цель использования земельного участка)
Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муници-
пальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного
участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд:
___________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
Реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и
(или) проекта планировки территории в случае, если земельный участок предостав-
ляется для размещения объектов, предусмотренных этим документом и (или) этим
проектом:_______________________________________________________________
_______________________________________________________________________
Реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного
участка в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его гра-
ницы уточнялись на основании данного решения: _____________________________
___________________________________________________________________________
_ На земельном участке имеется объект недвижимости:
Наименование объекта, кадастровый номер объекта_____________________________
Основание возникновения права собственности на объект недвижимости:
___________________________________________________________________________
_______________________________________________________________
Настоящим подтверждаю, что гараж возведен до дня введения в действие

Градостроительного кодекса Российской Федерации (до 29.12.2004 года).
Приложение к заявлению:
1. копия документа, подтверждающего личность заявителя (представителя заявителя);
2. копия документа, подтверждающая полномочия представителя действовать от
имени гражданина (в случае обращения представителя заявителя);
3. документы, подтверждающие право заявителя на предоставление в собственность
бесплатно земельного участка, на котором расположен гараж:
3.1) в случае, если земельный участок для размещения гаража был предоставлен граж-
данину или передан ему какой-либо организацией (в том числе с которой этот граж-
данин состоял в трудовых или иных отношениях) либо иным образом выделен ему
либо право на использование такого земельного участка возникло у гражданина по
иным основаниям:
- документ о предоставлении или ином выделении гражданину земельного участка
либо о возникновении у гражданина права на использование такого земельного участ-
ка по иным основаниям;
Примечание 1: В случае отсутствия у гражданина документа, подтверждающего предо-
ставление или иное выделение ему земельного участка либо возникновение у него
права на использование такого земельного участка по иным основаниям, к заявлению
может быть приложен один или несколько из следующих документов:
- заключенные до дня введения в действие Градостроительного кодекса Российской
Федерации договор о подключении (технологическом присоединении) гаража к сетям
инженерно-технического обеспечения, и (или) договор о предоставлении коммуналь-
ных услуг в связи с использованием гаража, и (или) документы, подтверждающие
исполнение со стороны гражданина обязательств по оплате коммунальных услуг;
- документ, подтверждающий проведение государственного технического учета и
(или) технической инвентаризации гаража до 1 января 2013 года в соответствии с тре-
бованиями законодательства, действовавшими на момент таких учета и (или) инвента-
ризации, в котором имеются указания на заявителя в качестве правообладателя гара-
жа либо заказчика изготовления указанного документа и на год его постройки, указы-
вающий на возведение гаража до дня введения в действие Градостроительного кодек-
са Российской Федерации.
3.2) в случае, если земельный участок образован из земельного участка, предостав-
ленного или выделенного иным способом гаражному кооперативу либо иной органи-
зации, при которой был организован гаражный кооператив, для размещения гаражей,
либо право на использование такого земельного участка возникло у таких кооперати-
ва либо организации по иным основаниям и гараж и (или) земельный участок, на кото-
ром он расположен, распределены соответствующему гражданину на основании
решения общего собрания членов гаражного кооператива либо иного документа,
устанавливающего такое распределение:
- документ, подтверждающий предоставление или иное выделение земельного участ-
ка, из которого образован или должен быть образован испрашиваемый земельный
участок, гаражному кооперативу либо иной организации, при которой был организо-
ван гаражный кооператив, для гаражного строительства и (или) размещения гаражей,
или документ, подтверждающий приобретение указанными кооперативом либо орга-
низацией права на использование такого земельного участка по иным основаниям;
- решение общего собрания членов гаражного кооператива о распределении гражда-
нину гаража и (или) указанного земельного участка либо иной документ, устанавли-
вающий такое распределение, и (или) документ, выданный гаражным кооперативом,
подтверждающий выплату таким гражданином пая (паевого взноса), в том числе без
указания на то, что выплата такого пая (паевого взноса) является полной, и (или) под-
тверждающий факт осуществления строительства гаража данным кооперативом или
указанным гражданином;
- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц о гаражном коопе-
ративе, членом которого является заявитель.
Примечание 2: В случае отсутствия у гражданина одного из документов, указанных в
абзаце втором или третьем подпункта 3.2, к заявлению могут быть приложены один
или несколько документов из числа следующих:
- заключенные до дня введения в действие Градостроительного кодекса Российской
Федерации договор о подключении (технологическом присоединении) гаража к сетям
инженерно-технического обеспечения, и (или) договор о предоставлении коммуналь-
ных услуг в связи с использованием гаража, и (или) документы, подтверждающие
исполнение со стороны гражданина обязательств по оплате коммунальных услуг;
- документ, подтверждающий проведение государственного технического учета и
(или) технической инвентаризации гаража до 1 января 2013 года в соответствии с тре-
бованиями законодательства, действовавшими на момент таких учета и (или) инвента-
ризации, в котором имеются указания на заявителя в качестве правообладателя гара-
жа либо заказчика изготовления указанного документа и на год его постройки, указы-
вающий на возведение гаража до дня введения в действие Градостроительного кодек-
са Российской Федерации.
Заявитель вправе не представлять документы, предусмотренные абзацами вторым и
третьим подпункта 3.2, если ранее они представлялись иными членами гаражного коо-
ператива.
3.3) технический план гаража, расположенного на испрашиваемом земельном участке
(за исключением случая, если с заявлением обратился заявитель, указанный в п. 1.2.5
административного регламента, а также случая, если ранее государственный кадаст-
ровый учет гаража был осуществлен);
3.4) свидетельство о праве на наследство, подтверждающее, что наследником унасле-
довано имущество гражданина (в случае, если с заявлением обратился заявитель, ука-
занный в п. 1.2.2 административного регламента);
3.5) документы, подтверждающие передачу гаража, расположенного на испрашивае-
мом земельном участке (в случае, если с заявлением обратился заявитель, указанный
в п. 1.2.3 административного регламента);
3.6)документы, подтверждающие, что земельный участок на котором расположен
гараж, образован из земельного участка, ранее предоставленного на праве посто-
янного (бессрочного) пользования гаражному кооперативу, членом которого являет-
ся (являлся) заявитель, если такое право не прекращено либо переоформлено этим
кооперативом на право аренды, которое не прекращено, и гараж и (или) земельный
участок, на котором он расположен, распределены заявителю на основании решения
общего собрания членов гаражного кооператива либо иного документа, устанавли-
вающего такое распределение (в случае, если с заявлением обратился заявитель, ука-
занный в п. 1.2.5 административного регламента).
3.7) документ, оформленный в соответствии с действующим законодательством, под-
тверждающий наличие у представителя права действовать от лица заявителя и опре-
деляющий условия и границы реализации права представителя на получение муници-
пальной услуги, если с заявлением обращается представитель заявителя.
Примечание 3: заявитель, указанный в п.1.2.4 административного регламента, вправе
самостоятельно представить документ, содержащий сведения единого государствен-
ного реестра юридических лиц о ликвидации гаражного кооператива или об исключе-
нии такого кооператива из единого государственного реестра юридических лиц в
связи с прекращением деятельности юридического лица.
Заявитель вправе самостоятельно представить иные документы, подтверждающие
право собственности на земельный участок, на котором расположен гараж, либо
право собственности на гараж.
Примечание 4: в случае, если с заявлением обратился заявитель, прекративший член-
ство в гаражном кооперативе, в заявлении должно быть указано о ликвидации гараж-
ного кооператива или об исключении такого кооператива из единого государственно-
го реестра юридических лиц в связи с прекращением деятельности юридического
лица.

Согласие на обработку персональных данных

Я, _______________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество субъекта персональных данных)
в соответствии с п. 4 ст. 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ
«О персональных данных», зарегистрирован(а) по адресу: ___________________,
документ, удостоверяющий личность: _______________________________________,
(наименование документа, № , сведения о дате
выдачи документа и выдавшем его органе)
(Вариант: ________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество представителя субъекта персональных данных)
зарегистрирован ______ по адресу: ________________________________________,
документ, удостоверяющий личность: _______________________________________,
(наименование документа, № , сведения о дате
выдачи документа и выдавшем его органе)
Доверенность от «__» ______ _____ г. № ____ (или реквизиты иного документа,
подтверждающего полномочия представителя))
в целях ___________________________________________________________________
(указать цель обработки данных)
даю согласие _____________________________________________________________,
(указать наименование лица, получающего согласие субъекта
персональных данных)
находящемуся по адресу: ____________________________________,
на обработку моих персональных данных, а именно: _________________________,
(указать перечень персональных данных, на обработку которых дается согласие
субъекта персональных данных), то есть на совершение действий,
предусмотренныхп. 3 ст. 3 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О
персональных данных».
Настоящее согласие действует со дня его подписания до дня отзыва в
письменной форме.

«__» ______________ ____ г.

Субъект персональных данных:

_______________/____________________
(подпись) (Ф.И.О.)

Приложение 2
к административному регламенту

____________________________
____________________________
____________________________
____________________________
(контактные данные заявителя адрес, телефон)

РЕШЕНИЕ
(распоряжение и т. п.)
о предоставлении в собственность бесплатно земельного участка, на котором распо-
ложен гараж
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
Председатель Комитета ____________________________

Приложение 3
к административному регламенту

____________________________
____________________________
____________________________
____________________________
(контактные данные заявителя адрес, телефон)

РЕШЕНИЕ

об отказе в предоставлении муниципальной услуги

___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________

Председатель Комитета ____________________________

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 04.06.2024 № 705

О внесении изменений в постановление администрации муниципального образо-
вания Волосовский муниципальный район Ленинградской области от 24.12.2021
№ 1616 «О создании комиссии по обеспечению устойчивого развития экономики
социальной стабильности в муниципальном образовании Волосовский муници-
пальный район Ленинградской области»
В связи с изменением персонального состава комиссии по обеспечению устойчивого
развития экономики и социальной стабильности в муниципальном образовании
Волосовский муниципальный район Ленинградской области Администрация муници-
пального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области
постановляет:
1. Внести в постановление администрации муниципального образования Волосовский
муниципальный район Ленинградской области от 24.12.2021 № 1616 «Об утверждении
состава комиссии по обеспечению устойчивого развития экономики и социальной ста-
бильности в муниципальном образовании Волосовский муниципальный район
Ленинградской области» изменение, изложив Приложение 2 (Состав комиссии по
обеспечению устойчивого развития экономики и социальной стабильности в муници-
пальном образовании Волосовский муниципальный район Ленинградской области) в
редакции согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Постановление вступает в силу после официального опубликования.
3. Настоящее постановление опубликовать в газете «Сельская Новь» и разместить на
официальном сайте администрации муниципального образования Волосовский муни-
ципальный район Ленинградской области https://волосовскийрайон.рф/.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

И.о. главы администрации 
С. Д. УшАКОВ

ПРИЛОЖЕНИЕ
к постановлению Администрации

Волосовского муниципального района
от 04.06.2024 № 705

ПРИЛОЖЕНИЕ 2
к постановлению администрации

Волосовского муниципального района
от 24.12.2021 № 1616

Состав комиссии по обеспечению устойчивого развития экономики и социальной ста-
бильности в муниципальном образовании Волосовский муниципальный район
Ленинградской области.

Председатель комиссии:
Ушаков Сергей Дмитриевич — исполняющий обязанности главы администрации
Волосовского муниципального района

Заместитель председателя:
Кобылинская Татьяна Леонидовна — заместитель главы администрации по экономике
— председатель комитета по управлению муниципальным имуществом администра-
ции Волосовского муниципального района

Секретарь комиссии:
Селиванова Ольга Анатольевна — ведущий специалист отдела экономического разви-
тия и инвестиционной деятельности, потребительского рынка, развития малого и
среднего бизнеса администрации Волосовского муниципального района
Члены комиссии:
Васечкин Юрий Александрович - заместитель главы администрации по финансам;
Калинина Наталья Викторовна - начальник юридического отдела администрации
Волосовского муниципального района;
Бородина Лидия Викторовна - председатель комитета финансов администрации
Волосовского муниципального района;
Виноградова Ирина Володяевна - начальник сектора доходов и налоговой политики
комитета финансов администрации Волосовского муниципального района;
Неровных Анастасия Сергеевна - начальник отдела экономического развития и инве-
стиционной деятельности, потребительского рынка, развития малого и среднего биз-
неса администрации Волосовского муниципального района;
Трусова Ирина Григорьевна - главный специалист отдела сельского хозяйства адми-
нистрации Волосовского муниципального района;
Федорова Татьяна Олеговна - ведущий специалист отдела по управлению земельными
ресурсами комитета по управлению муниципальным имуществом администрации
Волосовского муниципального района;
Представитель Межрайонной инспекции ФНС России № 7 по Ленинградской области
(по согласованию);
Представитель Волосовского филиала государственного казённого учреждения
«Центр занятости населения Ленинградской области» (по согласованию);
Представитель Государственной инспекции труда в Ленинградской области (по согла-
сованию);
Представитель Волосовского районного отдела службы судебных приставов
Ленинградской области (по согласованию).

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
От 04.06.2024 № 732

О внесении изменений в Постановление № 1427 от 27.10.2017 г. «О муниципальной комис-
сии по обследованию жилых помещений инвалидов и общего имущества в многоквар-
тирных домах»
В целях реализации на территории Волосовского муниципального района
Ленинградской области Постановления Правительства РФ от 09.07.2016 № 649 «О
мерах по приспособлению жилых помещений и общего имущества в многоквартир-
ном доме с учетом потребностей инвалидов», а также Постановления Правительства
Ленинградской области от 22.08.2017 № 330 «О мероприятиях по реализации
Постановления Правительства РФ от 09.07.2016 № 649 „О мерах по приспособлению
жилых помещений и общего имущества в многоквартирном доме с учетом потребно-
стей инвалидов“ на территории Ленинградской области», администрация муниципаль-
ного образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области поста-
новляет:
1. Внести в Постановление № 1427 от 27.10.2017 г. «О муниципальной комиссии по
обследованию жилых помещений инвалидов и общего имущества в многоквартирных
домах» следующие изменения:
Приложение № 2 «Состав муниципальной Комиссии по обследованию жилых помеще-
ний инвалидов» изложить в новой редакции согласно приложению № 1 к настоящему
постановлению
3. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в газете
«Сельская новь» и размещению на официальном сайте администрации Волосовского
муниципального района Ленинградской области https://волосовскийрайон.рф/.
4. Постановление вступает в силу после его официального опубликования.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

И.о. главы администрации 
С. Д. УшАКОВ

Приложение 1
УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации
МО Волосовский муниципальный район

От № 

СОСТАВ МУНИЦИПАЛЬНОЙ КОМИССИИ ПО ОБСЛЕДОВАНИЮ 
ЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЙ ИНВАЛИДОВ

Председатель комиссии:
Кущинская Ольга Вячеславовна - заместитель главы администрации МО Волосовский
муниципальный район по социальным вопросам

Заместитель председателя комиссии:
Вирунен Виктор Владимирович - ведущий специалист отдела жилищно-коммунально-
го хозяйства администрации МО Волосовский муниципальный район

Секретарь комиссии:
Аксенова Елена Александровна - главный специалист отдела жилищно-коммунального
хозяйства администрации МО Волосовский муниципальный район

Члены комиссии:
Мутонен Дмитрий Владимирович - председатель комитета по городскому хозяйству
администрации МО Волосовский муниципальный район
Грибова Ольга Владимировна - главный специалист отдела жилищно-коммунального
хозяйства администрации МО Волосовский муниципальный район
Гаврилова Татьяна Александровна - начальник сектора социального обслуживания
филиала ЛОГКУ «Центр социальной защиты населения» (по согласованию)
Чехлатый Кирилл Павлович - социальный координатор по Волосовскому району
филиала фонда «Защитники отечества» по Ленинградской области (по согласованию)
Рыжков Владимир Николаевич - начальник отдела капитального строительства адми-
нистрации МО Волосовский муниципальный район
Андреев Андрей Александрович - главный архитектор — начальник отдела архитекту-
ры администрации МО Волосовский муниципальный район
Дранчковская Анастасия Алексеевна
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— ведущий специалист отдела архитектуры администрации МО Волосовский муници-
пальный район
Лисневская Нина Павловна - председатель районного общества инвалидов (по согла-
сованию)

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
КЛОПИЦКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

СОВЕТ ДЕПУТАТОВ
КЛОПИЦКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

РЕШЕНИЕ
(пятьдесят четвертое заседание первого созыва)

От 15.05.2024 года № 266
Об утверждении отчета об исполнении бюджета муниципального образования
Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской
области за 2023 год
В соответствии с пунктом 10 статьи 35 Федерального закона от 06 октября 2003 года №
131-ФЗ «Об общих принципах местного самоуправления в Российской Федерации»,
ст.20,ст.30, ст.41 п.3 Устава Клопицкого сельского поселения Волосовского муници-
пального района Ленинградской области, статьями 34, 37, 38,39 и 44 решения Совета
депутатов Клопицкого сельского поселения Волосовского муниципального района
Ленинградской области от «Об утверждении Положения о бюджетном процессе
Клопицкого сельского поселения Волосовского муниципального района
Ленинградской области» Совет депутатов Клопицкого сельского поселения РЕШИЛ:
1. Экспертное заключение к отчету об исполнении бюджета муниципального образо-
вания Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области за 2023 год принять к сведению.
2. Утвердить отчет об исполнении бюджета муниципального образования Клопицкое
сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области за
2023 год по доходам в сумме 95 331 627,73 рублей и по расходам в сумме 91 010 841,38
рублей с изменениями остатка средств за период в сумме 4 320 786,35 рублей со сле-
дующими показателями:
по источникам финансирования дефицита бюджета муниципального образования
Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской
области за 2023 год согласно Приложению 1;
по доходам бюджета муниципального образования Клопицкое сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области за 2023 год согласно
Приложению 2;
по распределению расходов, функциональной классификации расходов бюджета
муниципального образования Клопицкое сельское поселение Волосовского муници-
пального района Ленинградской области за 2023 год согласно Приложению 3;
по ведомственной структуре расходов бюджета муниципального образования
Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской
области за 2023 год согласно Приложению 4;
по распределению бюджетных ассигнований по целевым статьям (муниципальным
программам, и не программным направлениям деятельности), группам и подгруппам
видов расходов бюджета муниципального образования Клопицкое сельское поселе-
ние Волосовского муниципального района Ленинградской области за 2023 год соглас-
но Приложению 5.
Отчет о расходовании средств резервного фонда бюджета муниципального образова-
ния Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области за 2023 год согласно Приложению 6.
3. Опубликовать (обнародовать) данное решение в общественно-политической газете
«Сельская новь» и разместить на официальном сайте МО Клопицкое сельское поселе-
ние в сети Интернет.
4. Настоящее решение вступает в силу после его официального опубликования.
Глава Муниципального образования

Клопицкое сельское поселение 
Т. В. КОМАРОВА

Приложение 1
УТВЕРЖДЕНО

решением совета депутатов
муниципального образования
Клопицкое сельское поселение

Волосовского муниципального района
Ленинградской области от 15.05.2024 г. № 266

ИСТОЧНИКИ

финансирования дефицита бюджета муниципального образования Клопицкое сельское
поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области за 2023 год

Приложение 2
УТВЕРЖДЕНЫ

решением совета депутатов
муниципального образования 
Клопицкое сельское поселение

Волосовского муниципального района
Ленинградской области от 15.05.2024 года № 266

Доходы в бюджет муниципального образования Клопицкое сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области в 2023 году

Приложение 3
УТВЕРЖДЕНО

Решением совета 
депутатов муниципального образования 

Клопицкое сельское поселение 
Волосовского муниципального района 

Ленинградской области от 15.05.2024 года № 266

Распределение расходов, функциональная классификация расходов бюджета муници-
пального образования Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального
района Ленинградской области за 2023 год

(руб.)

Приложение 4

УТВЕРЖДЕНО
Решением Совета депутатов
муниципального образования 

Клопикое сельское поселение 
Волосовского муниципального района 

ленинградской области от 15.05.2024 года № 266

Ведомственная структура расходов бюджета муниципального образования Клопицкое
сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области за
2023 год

(руб.)
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Приложение 5

УТВЕРЖДЕНО
Решением совета депутатов 
муниципального образования 
Клопицкое сельское поселение 

Волосовского муниципального района 
Ленинградской области от 15.05.2024 года № 266

Распределение бюджетных ассигнований по целевым статьям (муниципальным про-
граммам, и непрограммным направлениям деятельности), группам видов расходов, раз-
делам, подразделам классификации расходов бюджета муниципального образования
Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской
области за 2023 год

(руб.)
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Приложение 6
УТВЕРЖДЕНО

решением Совета депутатов
муниципального образования 
Клопицкое сельское поселение

Волосовского муниципального района 
Ленинградской области от 15.05.2024 года № 266

Отчет о расходовании средств резервного фонда бюджета муниципального образова-
ния Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области за 2023 год

Решением Совета Депутатов от 14.12.2022 г. № 186 «О бюджете муниципального обра-
зования Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области на 2023 год и на плановый период 2024 и 2025 годов» (с изме-
нениями) утвержден резервный фонд в размере 110 000,00 рублей.

Руб.

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
КЛОПИЦКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

СОВЕТ ДЕПУТАТОВ
КЛОПИЦКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

РЕШЕНИЕ
(пятьдесят четвертое заседание первого созыва)

От 15.05.2024 года № 268
О внесении изменения в Правила благоустройства на территории МО Клопицкое
сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области,
утвержденное решением совета депутатов МО Клопицкого сельского поселение от
28.09.2022 года № 176 с изменениями от 15.02.2023 года № 191, 15.11.2023 № 237
В соответствии с Федеральным законом № 131-ФЗ от 06.10.2003 «Об общих принципах
организации местного самоуправления в Российской федерации», приказом
Минстроя России № 1042/пр от 29.12.2021 года, публичными слушаниями от 30.04.2024
года, Уставом муниципального образования Клопицкое сельское поселение, совет
депутатов муниципального образования Клопицкого сельского поселения
Волосовского муниципального района Ленинградской области РЕШИЛ:
1. Внести изменение в Правила благоустройства на территории МО Клопицкое сель-
ское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области, утвер-
жденное решением совета депутатов МО Клопицкого сельского поселение от
28.09.2022 № 176, с изменениями от 15.02.2023 № 191, 15.11.2023 № 237:
1.1 Пункт 4.25 главы 4 исключить; пункты 4.26 — 4.29 считать пунктами 4.25 — 4.28;
1.2 Главу 19 исключить; главы 20 — 21 считать главами 19–20, пункты 20.1–20.8 считать
пунктами 19.1 — 19.8;
1.3 Главу 20 изложить в новой редакции:
«Глава 20. Ответственность за нарушение Правил бла¬гоустройства на территории
Клопицкого сельского поселения.
20.1. Лица, допустившие нарушение правил, несут ответственность в соответствии с
действующим законодательством Ленинградской области об административных нару-
шениях.
20.2. Наложение административного взыскания не освобождает виновных от обязан-
ности устранения допущенных ими правонарушений и возмещения ущерба.
20.3. Вред, причиненный в результате нарушения правил, возмещается виновными
лицами в порядке, установленном действующим законодательством Российской
Федерации».
1.4 Правила дополнить приложением 5 согласно приложению к настоящему решению.
2. Настоящее решение опубликовать в общественно-политической газете
Волосовского муниципального района «Сельская новь» и разместить на официальном
сайте МО Клопицкое сельское поселение в сети Интернет.
3. Настоящее решение вступает в силу после его официального опубликования.

Глава Муниципального образования
Клопицкое сельское поселение 

Т. В. КОМАРОВА

ПРИЛОЖЕНИЕ
к решению совета депутатов МО

Клопицкое сельское поселение
Волосовского муниципального района

Ленинградской области
от 15.05.2024 г. № 268

«Приложение 5
к Правилам благоустройства

территории МО Клопицкое
сельское поселение,

утвержденным решением
совета депутатов
от 28.09.2022 № 176

ДИЗАЙН-КОД

муниципального образования Клопицкое сельское поселение Волосовского муници-
пального района Ленинградской области Дизайн-код — это нормативный правовой
акт, являющийся приложением к правилам благоустройства.
В дизайн-коде собраны ключевые правила и рекомендации по оформлению и разме-
щению информационных конструкций, нестационарных торговых объектов (далее —
НТО), малых архитектурных форм, элементов навигации.
При создании дизайн-кода учтены требования федерального и регионального законо-
дательства в области землепользования, градостроительства, присвоения адресов,
законодательства об административных правонарушениях, требования к размещению
НТО на территории Ленинградской области, местные нормативные акты и иные,
влияющие и определяющие качественную среду.
Полный перечень правил, стандартов и рекомендаций, которые включает дизайн-код:
— Стандарт оформления и размещения информационных конструкций на фасадах
зданий и прилегающих к ним территориях;
— Стандарт оформления элементов фасадов зданий;
— Стандарт оформления навигационных элементов в городской среде;
— Стандарт оформления и размещения элементов городской среды, включающий тре-
бования и рекомендации к элементам благоустройства и их размещению.
Дизайн-код адресован:
Сотрудникам администрации: для проведения консультаций и согласований, посту-
пающих предложений и заявлений.
Предпринимателям города: при выборе формата и места размещения вывесок и
информационных конструкций.
Управляющим компаниям: при планировании качественного и соответствующего
индивидуальному облику поселения ремонта и благоустройства.
Проектировщикам: для учета особенностей индивидуального облика поселения при
проектировании.
Жителям и активистам поселения: для диалога с представителями администрации и
для составления гармоничных и целесообразных предложений развития среды.
Художникам, художникам-монументалистам: для создания объектов искусства в обще-
ственном пространстве с учетом единого и целостного дизайн-кода поселения.
1. Стандарт оформления и размещения информационных конструкций на фасадах зда-
ний и прилегающих к ним территориях.
1.1. Стандарт определяет требования к информационным конструкциям, устанавли-
ваемым и эксплуатируемым на территории с учетом необходимости сохранения внеш-
него архитектурного облика сложившейся застройки муниципального образования
Ленинградской области (далее — требования к информационным конструкциям).
1.2. Стандарт разработан в целях обеспечения соответствия внешнего вида (цветово-
го, композиционно-графического, конструктивного решений) информационных кон-
струкций и их размещения архитектурно-композиционным решениям зданий, строе-
ний, сооружений на территории муниципального образования Ленинградской обла-
сти.
1.3. Действие настоящего Стандарта не распространяется на дорожные знаки; кон-
струкции, попадающие под определение рекламных конструкций; указатели, содержа-
щие информацию ориентирования в населенном пункте; информационные надписи и
обозначения на объектах культурного наследия; конструкции, содержащие информа-
цию о проведении строительных, дорожных, аварийных работ, размещаемые в целях
безопасности и информирования населения о проведении соответствующих работ,
требования к которым установлены федеральными законами, нормативными право-
выми актами Российской Федерации, законодательством Ленинградской области,
муниципальными правовыми актами; информационные стенды, предназначенные для
размещения информации справочного характера, в том числе о деятельности органов
государственной власти Российской Федерации.

1.4. В отношении объектов культурного наследия необходимо действовать в соответ-
ствии с требованиями Федерального закона «Об объектах культурного наследия
(памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации» от 25.06.2002 года
№ 73−ФЗ.
1.5. Установка информационной конструкции и согласование дизайн-проекта разме-
щения информационной конструкции осуществляется в соответствии с законодатель-
ством.
1.6. Действие настоящего Стандарта не распространяется на информационные кон-
струкции, разрешение на размещение которых получено в установленном порядке до
вступления в силу настоящего Стандарта, в течение срока действия полученного раз-
решения.
1.7. В тексте Стандарта используются следующие термины:
Вывеска — информационная конструкция, размещаемая на фасаде, крыше или иных
внешних поверхностях (внешних ограждающих конструкциях) зданий, строений,
сооружений, включая витрины, внешних поверхностях нестационарных торговых объ-
ектов в месте фактического нахождения или осуществления деятельности организа-
ции, индивидуального предпринимателя или физического лица, зарегистрированного
как самозанятый, содержащая сведения о профиле деятельности организации, инди-
видуального предпринимателя, физического лица, и (или) виде реализуемых ими това-
ров, оказываемых услуг и (или) их наименование (фирменное наименование, коммер-
ческое обозначение, изображение товарного знака, знака обслуживания) в целях изве-
щения неопределенного круга лиц о фактическом местоположении (месте осуществ-
ления деятельности) данной организации, индивидуального предпринимателя;
Фасад — наружная поверхность объекта капитального строительства, а также, нека-
питального объекта, включающая крышу, архитектурные элементы и детали (балконы,
окна, двери, колоннады и др.).
Фриз — архитектурный элемент, обрамляющий или увенчивающий значительную
часть здания, строения, сооружения, НТО, представляющий собой сплошную протя-
женную горизонтальную полосу, выступающую из плоскости стены или выделенную
посредством декоративных элементов и (или) за счет применения отличающегося от
используемого для внешней отделки основного фасада материала.
Козырек — архитектурный элемент фасада, подобный крыше, изготавливаемый из
жестких материалов, устанавливаемый на фасаде без устройства самостоятельных
опор над входом в жилое, административное или производственное здание, НТО, над
крыльцом, балконом, пандусом.
Типы информационных конструкций (вывесок):
Настенная вывеска располагается параллельно к поверхности фасада здания, строе-
ния, сооружения и (или) их конструктивных элементов непосредственно на плоскости
фасада объекта;
Консольная вывеска располагается перпендикулярно к поверхности фасада здания,
строения, сооружения и (или) их конструктивных элементов;
Витринная вывеска расположена на внешней или с внутренней стороны остекления
витрины здания, строения, сооружения;
Крышная вывеска (или крышная установка) размещается на крыше здания, строения,
сооружения выше отметки парапета кровли.
К информационным конструкциям не относятся рекламные конструкции, установка и
эксплуатация которых осуществляется в порядке, определенном Федеральным
законом от 13 марта 2006 года № 38−ФЗ «О рекламе».
Информационная стела — это отдельно стоящая конструкция информационного или
навигационного назначения, хорошо видимая с большого расстояния, выполненная из
металла и пластика, как правило, имеющая внутреннюю и наружную люминесцентную
или светодиодную подсветку, а также размещенная на отдельном постаменте (фунда-
менте).
Информационный стенд — это отдельно стоящая информационная конструкция для
размещения официальной информации органа местного самоуправления или иной
муниципальной, государственной или частной организации, а также для размещения
правил нахождения в парках, скверах, на детских и спортивных площадках.
Навигационный стенд — это отдельно стоящая информационная конструкция для раз-
мещения информации по навигации внутри населенных пунктов и, как правило, содер-
жит информацию по маршрутам общественного транспорта, карту с указанием мест
размещения различных организаций в городе (музеев, театров, библиотек, спортив-
ных центров, торгово-развлекательных комплексов, объектов культа, парков, гости-
ниц и т. д.) или иную информацию необходимую для жителей и гостей городов и насе-
ленных пунктов иных категорий для их комфортного пребывания и навигации внутри
городов и населенных пунктов иных категорий.
Настенное панно (мурал) — это информационная конструкция или художественное
изображение на фасадах зданий, строений, сооружений, занимающее значительное
пространство фасада, основная задача которого улучшение внешнего облика фасада
при отсутствии архитектурных элементов на фасаде.
Витрина — специально оборудованное окно магазина или какого-либо учреждения
или предприятия для демонстрации предлагаемых товаров и услуг.

2. Требования к информационным конструкциям.
2.1. Информационные конструкции не должны (рис. 1):

Рис. 1

2.1.1. препятствовать восприятию информации, размещенной на другой конструкции;
2.1.2. размещаться на опорах освещения, стойках дорожных знаков и светофоров,
деревьях и кустарниках, шлагбаумах, ограждениях, перилах, козырьках;
2.1.3. размещаться на фасаде здания на расстоянии менее 2 м от мемориальных
досок;
2.1.4. размещаться с перекрытием витражей, дверных, оконных и арочных проемов,
архитектурных деталей фасадов объектов (в том числе карнизов, медальонов, орна-
ментов, лепнины, колонн, элементов монументально-декоративного оформления и
т. д.), на оконных решетках;
2.1.5. размещаться с использованием картона, ткани, в том числе баннерной, сетки и
других мягких материалов (за исключением случаев размещения на маркизе);
2.1.6. размещаться на фасадах здания, строения, сооружения в два ряда и более —
одна над другой (за исключением случаев размещения на зданиях торговых, обще-
ственно-деловых центров, а также случаев, когда одна вывеска состоит из двух
строк);
2.1.7. размещаться в виде отдельно стоящих сборно-разборных конструкций (штен-
деров);
2.1.8. размещаться на витражах здания, строения, сооружения;
2.1.9. размещаться на фасадах зданий, строений, сооружений с помощью демонстра-
ции постеров на динамических системах смены изображений (роллерные системы,
системы поворотных панелей (призматроны) и другие системы);
2.1.10. размещаться на крыше здания, строения, сооружения в количестве более
одной информационной конструкции;
2.1.11. размещаться в виде бегущей строки, видеоэкранов, медиафасадов, свето-
диодных экранов, проекционных информационных конструкций, объемно-про-
странственных информационных конструкций (воздушных шаров, аэростатов и иных
летательных аппаратов, используемых в качестве информационных конструкций).
2.1.12. перекрывать дорожные знаки, знаки адресной системы;
2.1.13. способствовать скапливанию снега, замачиванию фасадов или оказывать
иное негативное воздействие на здание, строение, сооружение;
2.1.14. размещаться на фасадах, ограждениях (заборах) и кровле индивидуальных
жилых домов, садовых и дачных домов, жилых домов блокированной застройки
(дуплексов, таунхаусов), индивидуальных гаражей, вспомогательных строений в гра-
ницах участка под размещение индивидуального жилого дома, блокированной
застройки, личного подсобного, крестьянского (фермерского) хозяйств.
2.2. Информационные конструкции должны содержаться в чистоте и исправном
состоянии. В случае неисправности отдельных знаков информационной конструк-
ции необходимо произвести их замену.
2.3. Металлические элементы информационной конструкции должны быть своевре-
менно очищаться и окрашиваться.
2.4. Размещение на информационных конструкциях, витринах объявлений, посто-
ронних надписей и изображений запрещено.
2.5. Подсветка информационных конструкций, размещаемых на зданиях, строениях,
сооружениях, должна:
— устанавливаться для всех типов информационных конструкций;
— организовываться без использования светодинамических и мерцающих эффек-
тов;
— иметь внутреннее (встроенное в конструкцию) освещение без использования
внешней подсветки посредством выносного освещения;
— иметь цветовое решение, соответствующее цветовому решению фасада здания,
строения, сооружения (допускается использование теплого и белого света);
— иметь электрооборудование (провода), окрашенные в цвет фасада здания, строе-
ния, сооружения;
— иметь приглушенный свет, не создающий прямых направленных лучей в окна
жилых помещений и учитывающий безопасность участников дорожного движения;
— находиться в рабочем (исправном) состоянии, при неисправности световых эле-
ментов вывески необходимо включать подсветку информационных конструкций
полностью до замены световых трубок или электроламп.
3. Требования к размещению информационных конструкций.
3.1. Информационные конструкции
3.1.1. Информационные конструкции размещаются (рис. 2.):
— на плоскости фасада здания, строения, сооружения параллельно его поверхности
и (или) конструктивным элементам здания, строения, сооружения (в том числе фри-
зам) в месте фактического нахождения или осуществления деятельности организа-
ции, индивидуального предпринимателя, физического лица зарегистрированного
как самозанятый, за исключением случаев размещения непосредственно у входа,
въезда (справа или слева) или на входных дверях здания, строения, сооружения,
помещения, где осуществляет деятельность организация или индивидуальный пред-
приниматель (фасадные вывески);
— на входных дверях здания, строения, сооружения, помещения, въездных воротах
с указанием фирменного наименования организации, места ее нахождения (адреса)
и режима работы. Продавец (исполнитель) размещает указанную информацию на
вывеске (табличке);
— на фасаде здания, строения, сооружения перпендикулярно поверхности фасада и
на его конструктивных элементах на единой горизонтальной оси (консольные вывес-
ки или вывески на панель-кронштейне);
— в витринах зданий, строений, сооружений (витринные вывески);
— на крыше здания, строения, сооружения параллельно плоскости соответствующе-
го фасада здания, строения, сооружения (крышные вывески);
— на сборно-разборных конструкциях, предназначенных для затенения фасадных
элементов, защиты от атмосферных осадков (на маркизах);
— на отдельно стоящих конструкциях в виде стел (информационные стелы).

15_06_2024_PR_05_03_2016_PR1.qxd  11.06.2024  12:20  Страница 6



15 июня 2024 года №23 (12734)https://selskayanov.info/ 7qek|qj`“ mnb|

Рис.3

3.2.2. При наличии на фасаде здания, строения, сооружения, а также на НТО фриза
фасадные вывески размещаются исключительно на фризе (рис. 4).
3.2.3. В случае если один вход в здание, строение, сооружение является общим для
двух и более организаций индивидуальных предпринимателей, физических лиц,
зарегистрированных как самозанятые, размещение фасадных вывесок указанных
организаций или индивидуальных предпринимателей над общим входом не допус-
кается, за исключением размещения вывесок на фризе (рис. 4).
3.2.4. Размещаемые на одном фасаде здания, строения, сооружения фасадные вывес-
ки должны быть установлены в пределах границ помещений, занимаемых организа-
цией или индивидуальным предпринимателем, на единой горизонтали с выравнива-
нием по средней линии с учетом ранее размещенных вывесок (в случае их соответ-
ствия требованиям Стандарта), иметь однотипное цветовое, композиционно-графи-
ческое, конструктивное решение (рис. 4).

Рис.4

3.2.5. В случае если организация занимает площадь только на втором этаже, разре-
шается размещение вывески над окнами второго этажа. Вывеска должна быть выров-
нена по оси оконного проема и не превышать по высоте 500 мм.
3.2.6. В оформлении фасадной вывески не должно использоваться более трех цветов
(за исключением случаев использования товарного знака, знака обслуживания).
3.2.7. Композиционно-графическим решением фасадной вывески является размеще-
ние композиции (букв, цифр, символов, декоративно-художественных элементов) не
более чем в две строки по горизонтали.
3.2.8. Оформление шрифтовой композиции фасадной вывески должно осуществ-
ляться с использованием не более двух гарнитур шрифта, с соблюдением межбук-
венного интервала и силуэта букв, характерного для каждой гарнитуры шрифта (за
исключением случаев использования товарного знака, знака обслуживания).
3.2.9. Максимальный размер фасадной вывески в длину должен составлять не более
70% от длины части фасада здания, строения, сооружения, соответствующей разме-
рам занимаемых организацией (индивидуальным предпринимателем) помещений.
При этом в случае размещения единичной конструкции ее длина должна быть не
более 5 м; в случае размещения фасадной вывески в виде комплекса идентичных
взаимосвязанных элементов (текстовой части, декоративно-художественных эле-
ментов) длина каждого элемента должна составлять не более 3 м.
3.2.10. Фасадная вывеска должна размещаться на расстоянии не менее 200 мм от
оконных и дверных проемов, карниза, парапета кровли.
3.2.11. Вывески на фасадах необходимо размещать без выступа за боковые пределы
фасада и с учетом его архитектурного членения.
3.2.12. Не допускается размещать вывески на фасадах жилого здания, где отсутствует
вход в помещение, к которому относится вывеска.
3.2.13. Не допускается размещение вывесок на уровне жилых этажей.
3.2.14. Размещение фасадной вывески осуществляется с соблюдением следующих
требований (рис. 5):
- общая высота текстовой части с учетом высоты выносных элементов шрифта долж-
на составлять не более 450 мм для вывески, состоящей из одной строки, и не более
550 мм для вывески, состоящей из двух строк (но не превышать 70% высоты фриза
при размещении на нем), при размещении названия (наименования) объекта на зда-
ниях торговых центров, торгово-развлекательных центров (комплексов), на спор-
тивных и спортивно-зрелищных зданиях и сооружениях — не более 1000 мм, при
размещении на НТО — не более 350 мм;
- максимальная высота объемных декоративно-художественных элементов, разме-
щаемых в составе вывески, не может превышать по высоте 550 мм. В случае разме-
щения такого логотипа на фризе логотип по высоте не может превышать 70% от
высоты фриза;
- в случае размещения вывески и логотипа на фризе высота вывески и логотипа
должна составлять не более 70% высоты фриза;
- высота торцевого профиля букв, цифр, символов в составе вывески не должна пре-
вышать 70 мм;

Нестационарные объекты:

Рис.5

- максимальное расстояние между плоскостью фасада здания, строения, сооружения
и основанием букв, цифр, символов, декоративно-художественных элементов вывес-
ки составляет 30 мм;
- в случае размещения вывески путем крепления каждого элемента на единую мон-
тажную раму все элементы рамы должны быть окрашены в цвет участка фасада зда-
ния, строения, сооружения, на котором осуществляется размещение;
- в случае если над входом, на фризе, над окном нет места для вывески, возможно
устройство консольной вывески и (или) вывески на аппликационной пленке в окнах
занимаемого помещения.
- размещение на зданиях торговых центров, торгово-развлекательных центров (ком-
плексов), на спортивных и спортивно-зрелищных зданиях и сооружениях — осу-
ществляется в соответствии с паспортом фасада. При отсутствии паспорта фасада
здания для данной категории зданий требуется разработка архитектурно-художе-
ственной концепции (графической схемы) размещения информационных и реклам-
ных конструкций на фасаде здания и ее согласование с органом местного само-
управления для создания единого визуально привлекательного облика объекта и
его гармоничного включения в окружающую среду.
3.2.15. Информационные материалы на аппликационной пленке в окнах занимаемо-
го помещения должны быть выполнены из отдельных букв и элементов на светопро-
зрачной пленке и не должны превышать 30% заполнения оконного проема.
3.3. Требования к табличкам (рис. 6)

Рис.6

3.3.1. Допускаются следующие варианты размещения:
- в виде отдельной таблички;
- путем объединения табличек в информационный блок с ячейками (модулями) для
размещения информации, обеспечивающий формирование единой композиции,
соразмерной входной группе (в случае необходимости размещения у общего входа
в здание, строение, сооружение более трех табличек).
3.3.2. Размещение табличек осуществляется с соблюдением следующих требований:
- размеры отдельно размещаемой таблички (за исключением случаев размещения
таблички на дверях входных групп, внутренней стороне остекления витрин, остек-
ленных участках фасада методом нанесения трафаретной печати или аналогичными
методами, на НТО) не должны превышать 400 мм по высоте, 300 мм по ширине; раз-
меры информационного блока с ячейками не должны превышать 1200 мм по высоте,
900 мм по ширине;
- размеры табличек, размещаемых на дверях входных групп, внутренней стороне
остекления витрин, остекленных участках фасада методом нанесения трафаретной
печати или аналогичными методами, на НТО, не должны превышать
400 мм по высоте, 300 мм по ширине;
- при исполнении таблички в виде объемных букв и символов на подложке рекомен-
дуемая толщина подложки составляет не более 30 мм, толщина объемных букв и сим-
волов — не более 20 мм, толщина плоской таблички не должна превышать 30 мм;
- цветовое решение таблички должно соотноситься с цветовым (колористическим)
решением фасада здания, строения, сооружения, на котором она размещается;
- в оформлении таблички не должно использоваться более трех цветов;
- в цветовом и композиционном решениях информационного блока должны исполь-
зоваться элементы идентичные между собой по цвету, размерам, материалам изго-
товления, способам подсветки;
- расположение букв, цифр, символов должно осуществляться по горизонтали с
использованием не более двух гарнитур шрифта и с соблюдением межбуквенного
интервала, характерного для каждой гарнитуры шрифта;
- высота букв, цифр, символов должна быть не более 100 мм;
- установка табличек должна производиться вплотную к поверхности фасада здания,
строения, сооружения на единой горизонтальной оси с выравниванием по средней
линии с учетом ранее размещенных аналогичных информационных конструкций (в
случае их соответствия требованиям настоящего Стандарта) в пределах плоскости
фасада;
- число табличек, размещенных справа и слева от входа или въезда, не должно пре-
вышать трех на каждой из сторон, при этом таблички должны иметь одинаковые раз-
меры, размещаться упорядоченно, с соблюдением горизонтальных и вертикальных
осей; в случае если в здании, строении, сооружении, в котором фактически находят-
ся или осуществляют деятельность более шести организаций, индивидуальных пред-
принимателей или физических лиц зарегистрированных как самозанятые, таблички
размещаются на фасаде здания, строения, сооружения индивидуально, но при этом
требуется разработка архитектурно-художественной концепции (графической
схемы) размещения информационных и рекламных конструкций на фасаде здания
для создания единого визуально привлекательного облика входной группы;
- расстояние от краев проемов витрин, окон, ниш, архитектурных элементов, внут-
ренних или внешних углов фасадов до ближайшей точки таблички, информационно-
го блока должно составлять не менее 200 мм.
3.4. Требования к консольным вывескам.
3.4.1. Допускаются следующие варианты размещение консольных вывесок:
- над верхней линией окон первого этажа, но не выше 200 мм от нижней линии окон
второго этажа зданий, строений, сооружений;
- между верхней линией окон первого этажа и крышей (карнизом) одноэтажных зда-
ний, строений, сооружений на расстоянии не менее 200 мм от оконных и дверных
проемов, карниза, парапета кровли;
- у арок здания, строения, сооружения (в случае если вход в помещение, занимаемое
организацией или индивидуальным предпринимателем, организован со стороны
внутреннего двора здания, строения, сооружения);
- на высоте не менее 2700 мм от отметки поверхности земли на одной горизонталь-
ной оси с вывеской (рис. 7).

Рис.7

3.4.2. Размещение консольных вывесок осуществляется в пределах границ помеще-
ний, занимаемых организациями или индивидуальными предпринимателями, на
одном из углов здания или на одной из сторон от входа в здание, строение, соору-
жение.
3.4.3. Размещение консольных вывесок допускается с соблюдением следующих тре-
бований:
- размеры вывески должны быть не более 500 мм по высоте и 500 мм по ширине;
- расстояние от вывески до плоскости фасада (выступающих элементов фасада) зда-
ния, строения, сооружения должно составлять не более 200 мм (рис. 8);

Рис.8

- расстояние между консольными вывесками должно составлять не менее 10 м.
3.4.4. Установка консольных вывесок способом, отраженным на рис. 9, а также уста-
новка более одной консольной вывески в вертикальном ряду друг над другом запре-
щена.

Рис.9

3.4.5. Блочные консольные вывески для размещения информационных материалов
нескольких организаций выполняются в едином стиле, шириной 600 мм, высотой 800 мм
(рис. 10).

Рис.10

3.5. Требования к витринным вывескам.
3.5.1. Витринные вывески допускается размещать с внутренней (интерьерной) и с
внешней (фасадной) стороны остекления витрины. Витринными вывески называются в
случае их размещения с внутренней (интерьерной) стороны остекления витрины на
расстоянии до 1 м от остекления. Размещение витринных вывесок выше первого этажа
не допускается.
3.5.2. Витринные вывески размещаются в соответствии со следующими требованиями:
- высота текста вывески не должна превышать 150 мм, высота декоративной части
(логотипа) - не более 300 мм, при этом габариты всей конструкции не могут превышать
по высоте или ширине 50% габаритов стекла, на котором размещена вывеска (рис. 11);

Рис. 11

3.6. Требования к крышным вывескам.
3.6.1. Крышные вывески размещаются в виде объемных букв, цифр, символов, декора-
тивно-художественных элементов без использования подложки выше линии карниза,
парапета здания, строения, сооружения.
3.6.2. Размещение крышной вывески на крыше здания, строения, сооружения допус-
кается при условии, если единственным собственником (правообладателем) указанно-
го здания, строения, сооружения является организация (индивидуальный предприни-
матель), сведения о которой содержатся на данной вывеске и в месте фактического
нахождения (месте осуществления деятельности) которой вывеска размещается.
3.6.3. Размещение крышных вывесок над кровлями многоквартирных многоэтажных
жилых домов и зданий торговых центров, торгово-развлекательных центров (ком-
плексов) общей площадью свыше 5 тыс. кв. м, на спортивных и спортивно-зрелищных
зданиях и сооружениях с числом мест для зрителей более 500 разрешается при усло-
вии согласования Консультативным-экспертным советом по рассмотрению архитек-
турно-градостроительного облика населенных пунктов, зданий, сооружений
Ленинградской области, образованным постановлением Губернатора Ленинградской
области от 31 мая 2021 года № 40-пг.
3.6.4. На одном здании может быть размещена только одна крышная вывеска.
3.6.5. На зданиях, строениях, сооружениях, являющихся объектами культурного насле-
дия федерального, регионального, местного значения, выявленными объектами куль-
турного наследия размещение крышных вывесок запрещено.
3.6.6. Крышные вывески должны соответствовать следующим требованиям:
- высота крышной вывески (рассчитывается от точки крепления к крыше до верхнего
края информационного поля – при установке непосредственно на крыше (при отсут-
ствии на крыше карниза, парапета), от карниза, парапета до верхнего края информа-
ционного поля — при наличии карниза, парапета) должна быть не более: 
- 0,8 м для 1−2 — этажных объектов;
- 1,2 м для 1−2 — этажных объектов высотой более 8 м;
- 1,2 м для 3−5 — этажных объектов
- 1,8 м для 6−9 — этажных объектов;
- 2,2 м для 10−15 — этажных объектов;
- 3,0 м для объектов, имеющих 16 и более этажей.
3.6.7. Элементы крепления крышной вывески не должны выступать
за границы информационного поля.
3.6.8. Длина крышной вывески должна составлять не более 50% ортогональной про-
екции фасада здания, строения, сооружения, по отношению к которому она размеще-
на, однако при выступании частей фасада здания относительно друг друга по бокам
более чем на 3 м ширина вывески может составлять до 70% от наиболее узкой части
фасада (рис. 12).
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3.6.9. При размещении крышных вывесок не должны использоваться технологии
смены изображения, а также технологии организации медиафасадов, динамические
способы передачи информации.
3.6.10. Расстояние от конструкции, размещаемой на крыше, парапете встроенно-при-
строенного помещения, до окон должно составлять не менее 6 м (рис. 13).

Рис. 2

3.1.2. На одном фасаде здания, строения, сооружения, в котором зарегистрирована,
фактически находится или осуществляет деятельность организация, индивидуальный
предприниматель, самозанятый допускается размещение не более одной информа-
ционной конструкции организации, индивидуального предпринимателя, физическо-
го лица, зарегистрированного как самозанятый, и не более одной консольной вывес-
ки, и не более одной таблички.
3.1.3. Конструктивным решением фасадных вывесок, витринных вывесок, крышных
вывесок является композиция из отдельных объемных букв, цифр, символов, декора-
тивно-художественных элементов без использования подложки или светового короба.
3.1.4. Размещение фасадных вывесок, витринных вывесок, крышных вывесок с исполь-
зованием подложки, в виде единого светового короба запрещено.
3.2. Требования к фасадным вывескам
3.2.1. Фасадные вывески размещаются (рис. 3):
- над верхней линией окон первого этажа торговых, административных и промыш-
ленных зданий, строений, сооружений, жилых домов с количеством этажей два и
более, первые этажи которых заняты нежилыми помещениями, расположенными в
габаритах здания, а также встроенно-пристроенных нежилых помещений, вынесен-
ных за пределы габаритов здания;
- над верхней линией окон второго этажа торговых, административных и промышлен-
ных зданий, строений, сооружений с количеством этажей три и более;
- между верхней линией окон верхнего этажа и крышей (карнизом) одно-, двух-, трех-
этажных встроенно-пристроенных нежилых помещений, вынесенных за пределы
габаритов здания;
- между верхней линией окон верхнего этажа и крышей (карнизом) здания, строения,
сооружения, единственным правообладателем которого является организация (инди-
видуальный предприниматель), осуществляющий деятельность в указанном здании,
строении, сооружении;
- между верхней линией окон первого этажа и крышей (карнизом) одноэтажных зда-
ний, строений, сооружений;
- над окнами подвального или цокольного этажа здания, но не ниже 600 мм от уровня
поверхности земли до нижнего края фасадной вывески (в случае если занимаемое
организацией (индивидуальным предпринимателем) помещение располагается в
подвальном или цокольном этаже здания);
- между верхней линией окон первого этажа и крышей (карнизом, фризом) на НТО.
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3.6.11. Не допускается размещать вывеску на коньке кровли крыши.
3.6.12. Толщина элементов должна составлять от 7 до 20% высоты текста вывески.
3.7. Требования к вывескам на маркизах.
Размещение вывески на маркизе осуществляется в виде нанесенных непосредственно
на маркизу надписей и (или) изображения в соответствии со следующими требованиями:
- высота вывески должна быть не более 150 мм, за исключением случаев изображения
товарного знака, знака обслуживания, размещаемого на маркизах сезонных кафе;
- высота изображения товарного знака, знака обслуживания, логотипа, размещаемого
на маркизах сезонного кафе, должна быть не более 300 мм;
- текстовая часть и декоративно-художественные элементы вывески должны быть раз-
мещены на единой горизонтальной оси.
3.8. Требования к объемно-пространственным информационным конструкциям.
3.8.1. Объемно-пространственные информационные конструкции не должны разме-
щаться на зданиях, строениях, сооружениях.
3.8.2. Размещение воздушных шаров, аэростатов и иных летательных аппаратов,
используемых в качестве рекламных конструкций, регулируется нормами Воздушного
кодекса Российской Федерации. Воздушные шары, аэростаты и иные летательные
аппараты, используемые в качестве рекламных конструкций, не должны размещаться
в границах улично-дорожной сети, охранных зон воздушно-кабельных линий
электропередач и связи. 
2. Стандарт оформления элементов фасадов зданий.
1. При капитальном или текущем ремонте объектов (за исключением индивидуальных
жилых домов, садовых и дачных домов, жилых домов блокированной застройки
дуплексов, таунхаусов) необходима подготовка паспорта фасадов объекта (далее -
Паспорт фасадов) по типовой форме (см п. 5).
Паспорт фасадов утверждается нормативным правовым актом администрации поселе-
ния (района). 
Разработка такого документа производится:
- при создании, изменении или ликвидации крылец, навесов, козырьков, карнизов,
балконов, лоджий, веранд, террас, эркеров, декоративных элементов, дверных, вит-
ринных, арочных и оконных проемов;
- замене облицовочного материала;
- покраске фасада (его частей);
- изменении материала кровли, элементов безопасности крыши, элементов организо-
ванного наружного водостока;
- установке кондиционеров;
- размещении НТО, в том числе совмещенных с остановкой общественного транспорта;
- при размещении информационных конструкций на отдельно стоящем объекте, на
встроенном помещении торгового, общественно-делового (офисного), назначений,
объекте производственного, складского назначения (указатель, вывеска, информа-
ционный стенд, табличка).
2. Перечень объектов, для которых замена оконных, дверных проемов, установка кон-
диционера не требует подготовки Паспорта фасадов, устанавливается нормативным
правовым актом администрации.
3. К объектам, на которые необходимо утверждение Паспорта фасадов при их разме-
щении, капитальном или текущем ремонте относятся:
- здания,
- строения,
- сооружения,
- НТО, в том числе совмещенные с остановкой общественного транспорта.
4. При подготовке паспорта фасада объекта необходимо учитывать правила, перечис-
ленные ниже.
4.1. Стены.
4.1.1. Запрещается осуществлять покраску, облицовку фрагментов фасада объекта, не
соответствующую по цвету и типу облицовке существующего фасада.
4.1.2. Запрещается демонтировать, перекрывать, менять цвет архитектурных элемен-
тов фасада объекта (балясин, балюстрады, фриза, карниза, барельефа, фронтона,
колоннады, кронштейна, эркера, наличников и т. п.).
4.1.3. Запрещается применять для облицовки стен виниловый сайдинг, профнастил,
фасадные панели «под натуральный камень».
4.1.4. Покраску стен зданий, строений, сооружений (за исключением окраски фасадов
выявленных объектов культурного наследия, объектов культурного наследия феде-
рального, регионального, местного значений) следует осуществлять в соответствии с
рекомендуемыми колористическими решениями (рис. 1)

4.1.5. Запрещено использование разных архитектурных приемов ограждения входной
группы, ограждения балкона, козырька при размещении на фасаде одного здания.
4.2. Козырьки.
4.2.1. Козырьки над входом выполняются с использованием лаконичных решений.
Запрещено использование кованых элементов на панельных строениях и домах хру-
щевской постройки.
4.2.2. В случае устройства козырька на фасаде здания, где уже установлены иные
козырьки, необходимо выполнить его идентичным существующим, за исключением
случаев оформления главного входа, а также в случае устройства ранее установлен-
ных козырьков не в соответствии с п. 4.2.1.
4.3. Ограждения входных групп.
4.3.1. Ограждения входных групп выполняются с использованием лаконичных реше-
ний. Запрещена установка кованых ограждений входной группы, балкона и козырька
на панельных строениях и домах хрущевской постройки. Устройство глухих огражде-
ний не допускается.
4.3.2. Ограждение входной группы необходимо выполнять из нержавеющей стали
либо металла. Цвет выбирается в соответствии с рекомендуемыми колористическими
решениями (рис. 2).

4.3.3. В случае устройства ограждения входной группы на фасаде здания, где уже
выполнено устройство иных ограждений входных групп, необходимо выполнить его
идентичным существующим, за исключением случаев оформления главного входа, а
также в случае устройства ранее установленных ограждений не в соответствии с п.п.
4.3.1., 4.3.2.
4.4. Цоколь, ступени.
4.4.1. Облицовку цоколя и входных ступеней с пандусом необходимо выполнять из
одного материала или в близкой цветовой гамме. Рекомендуются монохромные цвета
отделки, сочетающиеся с общим колористическим решением здания.
4.4.2. Облицовка поверхностей ступеней и пандусов должна быть изготовлена из мате-
риала с шероховатой текстурой поверхности, не допускающей скольжения.
4.4.3. Запрещается использовать тротуарную плитку для облицовки цоколя, ступеней и
пандуса.
4.4.4. В зимний период необходимо организовывать дополнительные меры для обес-
печения безопасности граждан: обработку плитки специальной противоскользящей
пропиткой, установку закрепленных резиновых ковриков шириной не менее 0,8 м,
антискользящих угловых накладок на ступени. В качестве поверхности пандуса допус-
кается использовать рифленую поверхность или металлические решетки.
4.5. Балконы и лоджии.
4.5.1. Остекление балконов и лоджий необходимо выполнять в идентичной стилистике
с ранее установленным остекления других балконов и лоджий на фасаде объекта, а
также с остеклением, предусмотренным проектом объекта.
4.5.2. Запрещается установка металлических профилированных листов, виниловых
элементов (сайдинг) на ограждениях балконов, лоджий.
4.6. Двери.
4.6.1. Запрещается установка глухих металлических дверных полотен на фасадах зда-
ний, за исключением многоквартирных домов, выходящих на лицевой фасад улиц,
визуально связанных с открытыми городскими пространствами.
4.6.2. Двери для входных групп в помещениях коммерческого назначения должны
быть светопрозрачными, в алюминиевом профиле с остеклением от 60 % до 90 % плос-
кости двери.
4.6.3. Двери одного фасада должны иметь единообразный вид и быть одного типа, а
также сочетаться по стилю и цвету оконных переплетов с окнами и фасадом здания.
4.7. Окна.
4.7.1. Оконные рамы и переплеты в рамках единого здания должны быть выполнены в
одном цвете.
4.7.2. Для объектов культурного наследия федерального, регионального, местного
значений, выявленных объектов культурного значения запрещается изменение габа-
ритов проемов и исторического рисунка оконных переплетов.
4.7.3. При отсутствии исторических сведений об объекте, выбирая цвет оконных пере-
плетов, необходимо придерживаться следующей цветовой гаммы в соответствии с
каталогом цветов RAL: 9010, 7047, 8017, 9006, 9018, 1035.
4.7.4. Запрещается размещение наружных защитных экранов (рольставней) и жалюзи
на фасадах объектов культурного наследия федерального, регионального, местного
значения, выявленных объектов культурного значения. Их установка допускается на
входах первого этажа нежилых помещений дворового фасада.
4.7.5. Цветовое решение наружных защитных экранов (рольставней) и жалюзи должно
соответствовать цветовой гамме фасада здания и общему архитектурно-художествен-
ному облику фасада.
4.7.6. При установке наружных защитных экранов (рольставней) и жалюзи необходимо
использовать системы со скрытыми коробами, не выходящими за пределы фасадной
плоскости, или устанавливать их в интерьере за окном.
4.8. Кровля.
4.8.1. Для устройства кровли общественных деловых, коммерческих, торговых объ-
ектов использование мягкой кровли запрещено.
4.8.2. Для устройства кровли общественных деловых, коммерческих, торговых объ-
ектов необходимо использовать фальц, кликфальц, металлочерепицу имитирующую
фальц.
4.8.3. Цвет кровли зданий, строений, сооружений за исключением цвета кровли

выявленных объектов культурного наследия, объектов культурного наследия феде-
рального, регионального, местного значений осуществлять в соответствии с рекомен-
дуемыми колористическими решениями (рис. 2).
4.8.4. На объектах культурного наследия федерального, регионального, местного
значения, а также выявленных объектах культурного наследия устройство кровли по
цвету и материалу осуществляется в соответствии с проектом здания.
4.9. Водосточные трубы.
4.9.1. Водосточные трубы не должны полностью перекрывать архитектурные элемен-
ты, нарушать целостность их восприятия.
4.9.2. Цвет водосточных труб и желобов должен совпадать с цветом фасада здания или
кровли в соответствии с рекомендуемыми колористическими решениями (рис. 2).
4.10. Маркизы и навесы на окна.
4.10.1. Маркизы должны размещаться по оси оконных, дверных проемов и в их преде-
лах с выступами не более 0,15 м с каждой стороны проема.
4.10.2. Высота нижней отметки маркизы должна быть не ниже 2,5 м от уровня тротуара.
4.10.3. Маркиза не должна перекрывать архитектурные элементы здания.
4.10.4. Маркиза не должна перекрывать окна или витрины более чем на 30%.
4.10.5. Допускается однотонное или двухцветное цветовое решение маркизы, не дис-
сонирующее с цветовой концепцией фасада.
4.10.6. Запрещается использовать в качестве материала для маркиз металл, кортен-
сталь, пластик.
4.11. Кондиционеры.
4.11.1. Наружный блок кондиционера должен быть установлен только в местах, пред-
усмотренных для его размещения:
- закрытая решеткой ниша в стене;
- балкон (на высоте ниже ограждения);
- декоративные корзины;
- специально выделенные помещения;
- простенки межэтажного пояса под окном, закрытые экранами;
- оконный проем без выхода за плоскость фасада (с использованием декоративных
экранов);
- допускается размещение на фасаде, не выходящем на центральные улицы города
(список улиц утверждается дополнительным нормативным правовым актом админист-
рации).
4.11.2. Наружные блоки кондиционеров на фасадах необходимо размещать с привяз-
кой к единой системе осей по вертикали и горизонтали на фасаде.
4.11.3. В случае если используются корзины и декоративные экраны, их конструкции,
цвет и рисунок перфорации должны быть едиными в рамках всего здания, строения,
сооружения.
Экраны и корзины рекомендуется окрашивать в цвет фасада.
4.11.4. Запрещается размещать:
- наружный блок на поверхности стены на отметке ниже 2,5 м от поверхности земли;
- наружные блоки кондиционеров на фасадах объектов культурного наследия феде-
рального, регионального, местного значения, а также на фасадах выявленных объ-
ектов культурного наследия;
- наружный блок на архитектурных деталях, декоративных элементах, муралах, моза-
ичных поверхностях и на других видах отделки, представляющих художественную и
историческую ценность;
- наружный блок без маскирующего экрана;
- трубки для самотечного отвода конденсата на фасад выше отметки 1 м от уровня
земли.
4.11.5. Сети кондиционера должны быть скрыты. Ввод сетей в здание должен быть
организован в габаритах корзины или маскирующего экрана.
4.12. Дополнительное оборудование фасадов (спутниковые тарелки и антенны, видео-
камеры и т. п.)
Дополнительное оборудование фасадов включает две основные группы наружных
элементов: городское и техническое оборудование.
К городскому оборудованию относятся часы, почтовые ящики, банкоматы, таксофоны,
держатели флагов (флагштоки, кронштейны). К техническому — видеокамеры, элек-
трощитовые и газовые ящики (ШРП), элементы архитектурной подсветки, спутниковые
тарелки, антенны.
4.12.1. Допускается установка антенн и кабелей на кровле зданий.
4.12.2. При размещении дополнительного оборудования не допускается нарушение
целостности фасадов и их архитектурно-художественных элементов.
4.12.3. Запрещается установка спутниковых тарелок и антенн на куполах, башнях, лод-
жиях, балконах.
4.12.4. Запрещается установка видеокамер на архитектурных элементах (колоннах,
карнизах, фронтонах, порталах, пилястрах), цоколе балконов.
4.12.5. Необходимо использовать скрытое подведение сетей при установке видеока-
мер и архитектурной подсветки фасада.
4.12.6. Кабель-канал, скрывающий провода, должен быть окрашен под цвет фасада.
4.12.7. Запрещается использовать гофрированные трубы для кабелей.
4.12.8. Допускается ортогональная прокладка сетей на фасаде.
4.13. Архитектурно-художественное оформление (мурал).
4.13.1. В случае нанесения мурала на торцевую стену объекта композиция мурала
должна охватывать всю плоскость стены начиная от уровня цоколя либо с отступом в
1 м от уровня земли. Если мурал имеет фон, то он должен покрывать всю площадь
стены начиная от уровня цоколя либо с отступом в 1 м от уровня земли (рис. 3).

Рис.3

4.13.2. В случае архитектурно-художественного оформления сооружения (трансфор-
маторной подстанции, остановки общественного транспорта и т. п.) мурал наносится
на все фасады объекта от уровня земли, за исключением случаев размещения мурала
на стенах вновь построенных сооружений и стенах сооружений, на которых произве-
ден ремонт.
4.13.3. Запрещено перекрывать муралом декоративные элементы фасада: карнизы,
пилястры, молдинги, руст, кронштейны, наличники, розетки и т. п.
4.13.4. При создании архитектурно-художественного оформления фасада объекта
(настенного панно, мурала) требуется согласование администрации поселения (района)
4.14. Архитектурная подсветка зданий.
4.14.1. Архитектурное освещение должно подчеркивать важные архитектурные эле-
менты зданий. Объемные архитектурные элементы с многосторонним обзором долж-
ны освещаться с разных положений с выраженным основным направлением потока
освещения, углом светового пучка, с учетом плоскости фасада (рис. 4).
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4.14.2. Освещенность при полном охвате здания должна учитывать размеры простен-
ков, глубину выступов, ниш, размещение архитектурных элементов.
4.14.3. Соотношение освещенной части к общей площади фасада не должно превы-
шать 1:3 при ровных фасадах и 1:5 при разноцветных и рельефных фасадах.
5. Паспорт фасадов объекта.
5.1. Общие положения
5.1.1. Типовая форма паспорта фасадов объекта устанавливает требования к паспорту
фасадов объекта на территории поселения при строительстве, реконструкции, капи-
тальном или текущем ремонте объектов (за исключением индивидуальных жилых
домов, садовых и дачных домов, жилых домов блокированной застройки (дуплексов,
таунхаусов), в том числе:
- при создании, изменении или ликвидации крылец, навесов, козырьков, карнизов,
балконов, лоджий, веранд, террас, эркеров, декоративных элементов, дверных, вит-
ринных, арочных и оконных проёмов;
- при замене облицовочного материала;
- при покраске фасада (его частей);
- при изменении материала кровли, элементов безопасности крыши, элементов орга-
низованного наружного водостока;
- при установке кондиционеров;
- при размещении нестационарных торговых объектов (далее - НТО), в том числе
совмещенных с остановкой общественного транспорта;
- при размещении информационных конструкций на отдельно стоящем объекте, тор-
гового, общественно-делового (офисного), назначений, объекте производственного,
складского назначений (указатель, вывеска, информационный стенд, табличка).
После утверждения Паспорта фасадов, с согласованными местами расположения
информационных конструкций, необходимо получение разрешения на размещение
каждой информационной конструкции в соответствии с законодательством.
5.1.2. К объектам, на которые необходимо утверждение паспорта фасадов при их
строительстве, размещении, реконструкции, капитальном или текущем ремонте отно-
сятся: здания; строения; сооружения; НТО, в том числе совмещенных с остановкой
общественного транспорта;
5.2. Типовая форма паспорта фасадов объекта
5.2.1. Титульный лист паспорта фасадов объекта
Титульный лист паспорта фасадов объекта (далее – Паспорт фасадов) должен содер-
жать сведения о заявителе, разработчике Паспорта фасадов, функциональное
назначение и адрес объекта, год разработки Паспорта фасадов, подписи заявителя,
подписи разработчика Паспорта фасадов.

5.2.2. Текстовая часть Паспорта фасадов
Состав текстовой части Паспорта фасадов:
5.2.2.1. Описание высотных характеристик объекта, включая этажность;
5.2.2.2. Описание стилевых характеристик объекта, включая год постройки объекта;
5.2.2.3. Описание параметров фасада или части фасада объектов (длина, площадь).
5.2.3. Графическая часть Паспорта фасадов
Состав графической части Паспорта фасадов:
5.2.3.1. Ситуационный план с изображением местоположения объекта, в отношении
фасадов которого разрабатывается Паспорт фасадов. Ситуационный план выполняет-
ся в масштабе 1:500 (1:1000, 1:2000) с указанием ориентации по сторонам света. На
ситуационном плане указывается нумерация фасадов объекта, в отношении которых
разрабатывается Паспорт фасадов.
5.2.3.2. Изображение фасадов объекта или части фасадов объекта (развертка фасадов).
Развертка фасадов выполняется в виде чертежа в масштабе 1:50 (1:100) с указанием
длины, членений и высотных характеристик (высотных отметок) объекта, с указанием
колера и материала конструктивных элементов фасадов, архитектурных деталей, эле-
ментов декора фасадов, инженерного и технического оборудования в соответствии с
Таблицей, а также с указанием места размещения информационных конструкций (ука-
зателей, вывесок, информационных стендов).
5.2.3.3. Изображение элемента фасада объекта (при наличии). Изображение создавае-
мого, изменяемого крыльца, навеса, козырька, карниза, балкона, лоджии веранды, тер-
расы, эркера, декоративных элементов, дверных, витринных арочных и оконных про-
емов выполняется в виде чертежа в масштабе 1:10, 1:25 с указанием длины, ширины и
высотных характеристик (высотных отметок) элемента, с указанием колера и материала.
5.2.3.4. Изображение фасадов объекта (развертка фасадов) с отображением сложив-
шейся застройки.
Развертка фасадов объекта (развертка фасадов) с отображением сложившейся
застройки выполняется в виде фотофиксации в цвете в дневное время суток и в ноч-
ное время суток.
5.3. Требования к оформлению Паспорта фасадов
5.3.1. На бумаге.
5.3.1.1. Формат – А4 (А3).
5.3.1.2. Шрифт - Times New Roman, размер № 14, межстрочный интервал 1.
5.3.1.3. Нумерация страниц с учетом титульного листа с соблюдением последователь-
ности разделов, предусмотренных настоящим приложением.
5.3.2. В электронном виде.
5.3.2.1. Формат .pdf. одним файлом.
5.3.2.2. Формат .dwg. одним файлом.

Таблица

1. Стандарт оформления навигационных элементов в городской среде.
1. Типовые домовые знаки и требования к их размещению.
1.1. Домовой знак (адресная табличка, адресный знак) – указатель, содержащий инфор-
мацию об адресообразующих элементах объекта:
- наименование элемента улично-дорожной сети;
- номер здания, сооружения, в том числе строительство которых не завершено,
земельного участка
1.2. К наименованиям элементов планировочной структуры относятся наименования
улиц, проспектов, переулков, проездов, набережных, площадей, бульваров, тупиков,
съездов, шоссе, аллей и иное.
1.3. Номером здания, сооружения, в том числе строительство которых не завершено,
земельного участка считается номер, присвоенный в соответствии с законодатель-
ством Российской Федерации.
1.4. Домовые знаки объектов должны подсвечиваться в темное время суток при нали-
чии технической возможности. Домовые знаки должны содержаться правообладате-
лями в чистоте и технически исправном состоянии.
1.5. Общими требованиями к размещению домовых знаков являются:
- унификация мест размещения, соблюдение единых правил размещения;
- видимость с учетом условий пешеходного и транспортного движения, дистанций вос-
приятия, архитектуры зданий, освещенности, зеленых насаждений.
1.5.1. Размещение домовых знаков должно отвечать
следующим требованиям:
- высота от поверхности земли – от 2,5 до 3,5 м (в районах проектируемой застройки –
до 5 м);
- размещение на участке фасада, свободном от выступающих архитектурных деталей;
- привязка к вертикальной оси простенка, архитектурным членениям фасада;
- единая вертикальная отметка размещения знаков на соседних фасадах;
- отсутствие внешних заслоняющих объектов (деревьев, построек).
1.5.2. Домовые знаки должны быть размещены:
- на главном фасаде – с правой стороны фасада;
- на улицах с односторонним движением транспорта – на стороне фасада, ближней по
направлению движения транспорта;
- у арки или главного входа – с правой стороны или над проемом;
- на дворовых фасадах – на стене со стороны внутриквартального проезда;
- при длине фасада более 100 м – на его противоположных сторонах;
- на оградах и корпусах промышленных предприятий – справа от главного входа или
въезда;
- у перекрестка улиц – на угловом фасаде.
1.5.3. Не допускается:
- размещение рядом с домовым знаком выступающих вывесок, консолей, а также объ-
ектов, затрудняющих восприятие знака;
- размещение домовых знаков и указателей вблизи выступающих элементов фасада
или на заглубленных участках фасада, на элементах декора, карнизах, воротах;
- произвольное перемещение домовых знаков с установленного места.
1.5.4. Размеры домового знака:
Домовой знак может быть единой конструкцией либо состоять из двух частей.
Размеры домовых знаков для размещения на зданиях, сооружениях, в том числе строи-
тельство которых не завершено, земельном участке:
- для магистральных улиц и дорог — 1300 мм × 310 мм;
- для улиц и дорог местного значения — 700 мм × 310 мм для текстовой части и 310 мм
х 310 мм для номера дома.
1.5.5. Дополнительно информация на домовом знаке может содержать наименование
элемента планировочной структуры на английском языке с учетом требований к ото-
бражению расширенного кирилловского алфавита на расширенный латинский алфа-
вит в соответствии с ГОСТ 7.79-2000 «Правила транслитерации кирилловского письма
латинским алфавитом».
1.5.6. Домовые знаки должны иметь антивандальное исполнение.
1.5.7. Домовые знаки могут оснащаться внутренней подсветкой при наличии техниче-
ской возможности.
2. Требования к отдельно стоящим информационным стелам, стендам, пилонам.
2.1. Информационные стелы, пилоны, стенды предназначены для размещения инфор-
мации о мероприятиях, исторических справок, карт, объявлений (рис. 1).

Рис.1

2.2. Информационные стенды размещаются вдоль пешеходных дорожек, на газонной
части и в большей степени ориентированы на отдельное общественное пространство
и информацию локального значения. Высота стендов не должна превышать 2,1 м,
ширина — от 1 до 2,1 м. Если проектом благоустройства территории предусмотрены
информационные стенды, то их тип и вид должны соответствовать проекту.
2.3. Информационные пилоны размещаются вдоль тротуаров и ориентированы на
навигацию между общественными пространствами или демонстрацию информации
общегородского значения. Высота стендов не должна превышать 2,7 м, ширина — 1,31 м.
2.4 Информационные стелы размещаются вдоль главных транспортных магистралей и
ориентированы на восприятия общегородской информации из салона движущегося
транспортного средства. Высота стелы не должна превышать 5,5 м, ширина — 1,5 м.
1. Требования к навигационным указателям и стендам.
1.1. Навигационный указатель — информационный элемент городской среды, указы-
вающий направление движения в сторону знаковых объектов, достопримечательно-
стей, а также содержащий информацию об объектах и названия улиц. По высоте он не
должен превышать 2,7 м, по ширине — 1,31 м. Устанавливается преимущественно на
перекрестках, у остановок общественного транспорта (рис.2).

Рис.2
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3.2. Навигационный стенд — информационный элемент городской среды, указываю-
щий направление движения в сторону входных и санитарных зон общественного про-
странства, игровых/спортивных/рекреационных зон внутри общественного простран-
ства. По высоте не должен превышать 2,1 м, по ширине — 1,2 м (рис. 2).
3.3. В случае размещения навигационных указателей вдоль проезжей части расстоя-
ние между краем проезжей части и ближайшим к ней краем знака должно быть не
менее 1 м, а высота установки — от 2 до 4 м.
1. Стандарт оформлении и размещения элементов городской среды, включающий тре-
бования и рекомендации к элементам благоустройства и их размещению.
1.1. Малые архитектурные формы (скамейки, урны, вазоны, велопарковки, качели, пер-
голы и навесы, люки, приствольные решетки, элементы освещения и ограждения) в
пределах одного элемента улично-дорожной сети размещаются в едином стиле.
1.1.1. На территории парков, скверов, спортивных и детских площадок малые архитек-
турные формы устанавливаются по типу и виду, указанному в проекте благоустройства
указанных территорий.
1.1.2. При определении числа урн на территории парка хозяйствующему субъекту
необходимо исходить из расчета одна урна на 800 площади парка.
1.1.3. При размещении урн на общественных территориях поселения расстояние
между урнами должно быть не более 40 м. Расстояние от скамеек - не менее 1,5 м. 
1.2. НТО должны размещаться с учетом:
- схемы размещения НТО;
- нормативов минимальной обеспеченности населения муниципальных образований
Ленинградской области торговыми павильонами и киосками по продаже продоволь-
ственных товаров и сельскохозяйственной продукции, продукции общественного
питания и печатной продукции, установленных нормативным актом Ленинградской
области;
- обеспечения беспрепятственного развития улично-дорожной сети;
- обеспечения беспрепятственного движения транспорта и пешеходов;
- обеспечения соответствия деятельности НТО санитарным и экологическим требова-
ниям, правилам продажи отдельных видов товаров, требованиям безопасности для
жизни и здоровья людей, в том числе
- требованиям пожарной безопасности, установленным Постановлением
Правительства Российской Федерации от 16 сентября 2020 года № 1479 «Об утвержде-
нии Правил противопожарного режима в Российской Федерации».
1.2.1. НТО должны размещаться с учетом необходимости
обеспечения благоустройства и оборудования мест размещения НТО, в том числе
должно быть обеспечено:
- благоустройство площадки для размещения НТО и прилегающей территории;
- возможность подключения НТО к сетям инженерно-технического обеспечения (при
необходимости);
- удобный подъезд автотранспорта, не создающий помех для прохода пешеходов,
заездные карманы;
- беспрепятственный проезд пожарного и медицинского транспорта, транспортных
средств Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрез-
вычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий (МЧС) к суще-
ствующим зданиям, строениям и сооружениям.
1.2.2. Размещение НТО должно обеспечивать свободное движение пешеходов и доступ
потребителей к торговым объектам, в том числе:
- безбарьерная среда жизнедеятельности для инвалидов и иных маломобильных групп
населения, 
- беспрепятственный подъезд спецтранспорта при чрезвычайных ситуациях.
1.2.3. Внешний вид НТО должен соответствовать внешнему архитектурному облику
сложившейся застройки муниципального образования и правилам благоустройства
территории.
1.2.4. Планировка и конструктивное исполнение НТО должны обеспечивать требуемые
условия приема, хранения и отпуска товаров в соответствии с ГОСТ Р 54608−2011
«Национальный стандарт Российской Федерации. Услуги торговли. Общие требования
к объектам мелкорозничной торговли», утвержденным приказом Федерального агент-
ства по техническому регулированию и метрологии от 8 декабря 2011 года № 742−ст.
1.2.5. Территория, прилегающая к НТО, должна соответствовать действующим прави-
лам и нормативам, в том числе правилам благоустройства и (или) нормативам градо-
строительного проектирования, схеме размещения нестационарных торговых объ-
ектов поселения.
1.2.6. Не допускается размещение НТО:
- в местах, не включенных в схему размещения НТО;
- в арках зданий, на газонах (без устройства специального настила), площадках (дет-
ских, для отдыха, спортивных), транспортных стоянках;
- охранной зоне водопроводных, канализационных, электрических, кабельных сетей
связи, трубопроводов, магистральных коллекторов и линий высоковольтных передач;
- при отсутствии согласования размещения НТО с собственниками соответствующих
сетей;
- ближе 5 м от посадочных площадок пассажирского транспорта (за исключением сбло-
кированных с остановочным павильоном), в пределах треугольников видимости;
- на пешеходной части тротуаров и дорожек;
- на расстоянии менее 25 м — от вентиляционных шахт и 15 м — от окон жилых поме-
щений;
- перед витринами торговых организаций;
- на территории выделенных технических (охранных) зон;
- под железнодорожными путепроводами и автомобильными эстакадами, мостами;
- на расстоянии менее 25 м от мест сбора мусора и пищевых отходов, дворовых убор-
ных, выгребных ям (за исключением НТО, в которых осуществляется торговля
исключительно непродовольственными товарами);
- в границах одного земельного участка на расстоянии менее 15 м от расположенного
на нем объекта торгового, делового, офисного, социального назначения, в том числе
строительство которого не завершено;
- в случае если размещение НТО препятствует свободному подъезду пожарной, ава-
рийно-спасательной техники или доступу к объектам инженерной инфраструктуры
(объекты энергоснабжения и освещения, колодцы, краны, гидранты и т. д.);
- с нарушением санитарных, градостроительных, противопожарных норм и правил
благоустройства территорий муниципального образования.
1.2.7. Рекомендуемые для территории  типы НТО
см. главу 4.
1.3. Мощение и иные покрытия, а также озеленение в пределах одного элемента улич-
но-дорожной сети выполняются в едином стиле.
1.3.1. На территории парков, скверов, спортивных и детских площадок озеленение,
мощение и иные покрытия устанавливаются по типу и виду, указанному в проекте бла-
гоустройства территорий».

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
КАЛИТИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

СОВЕТ ДЕПУТАТОВ
КАЛИТИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

РЕШЕНИЕ
(сорок пятое заседание первого созыва)

от 25 апреля 2024 г. № 260
О регистрации Устава территориального общественного самоуправления «Кикерино 2-й
квартал»
В соответствии со статьей 27 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», решением совета
депутатов муниципального образования Калитинское сельское поселение Волосовского муни-
ципального района Ленинградской области 21 марта 2019 года № 203 «Об утверждении
Положения о порядке организации и осуществления территориального общественного само-
управления в муниципальном образовании Калитинское сельское поселение Волосовского
муниципального района Ленинградской области», руководствуясь Уставом муниципального
образования Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области, совет депутатов Калитинского сельского поселения РЕШИЛ:
1. Зарегистрировать прилагаемый Устав территориального общественного само-
управления «Кикерино 2-й квартал».
2. Опубликовать настоящее решение в общественно-политической газете
Волосовского муниципального района Ленинградской области «Сельская новь» и раз-
местить на официальном сайте муниципального образования Калитинское сельское
поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области в сети
Интернет.
3. Настоящее решение вступает в силу после его официального опубликования.
4. Контроль за исполнением настоящего решения оставляю за собой.

Глава Калитинского сельского поселения 
Т. А. ТИхОНОВА

УСТАВ
Территориального общественного самоуправления

«Кикерино 2-й квартал»
1. Общие положения
1.1. Территориальное общественное самоуправление «Кикерино 2-й квартал» (далее
— ТОС) создается и действует в соответствии с Конституцией Российской Федерации,
Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах орга-
низации местного самоуправления в Российской Федерации», иными нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области, Уставом муниципального образования Калитинское сельское
поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области, решением
совета депутатов муниципального образования Калитинское сельское поселение

Волосовского муниципального района Ленинградской области от 21.03.2019 г. № 203
«Об утверждении Положения о порядке организации и осуществления территориаль-
ного общественного самоуправления в муниципальном образовании Калитинское
сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области» и
настоящим Уставом.
1.2. ТОС не является юридическим лицом.
1.3. ТОС считается учрежденным с момента регистрации Устава Решением совета депу-
татов муниципального образования Калитинское сельское поселение Волосовского
муниципального района Ленинградской области.
1.4. Полное наименование: территориальное общественное самоуправление
«Кикерино 2-й квартал». Сокращенное наименование: ТОС «Кикерино 2-й квартал».
1.5. Местонахождение ТОС: 188400, Россия, Ленинградская область, Волосовский
район, поселок Кикерино, ул. 2-й квартал, дом 4, подъезд № 2.
1.6. Границы территории, на которой осуществляется ТОС, установлены решением
совета депутатов Калитинского сельского поселения от 04.04.2024 № 255.
1.7. Территориальное общественное самоуправление осуществляется непосредствен-
но населением на собраниях и через создаваемые ими органы территориального
общественного самоуправления (далее — ОТОС).
2. Учредители ТОС (участники).
Учредителями ТОС являются граждане Российской Федерации, достигшие шестнадца-
тилетнего возраста, проживающие на части территории муниципального образова-
ния, принявшие непосредственное участие в общем собрании (далее — учредители).
3. Основные цели деятельности ТОС
Основной целью ТОС является — самостоятельное и под свою ответственность осу-
ществление собственной инициативы по вопросам местного значения на территории
деятельности TOC и взаимодействие с органами местного самоуправления муници-
пального образования в решении вопросов жизнедеятельности населения посред-
ством выдвижения инициативных проектов.
4. Основные задачи и направления деятельности ТОС
4.1. Изучение, учет и анализ общественного мнения жителей по вопросам экономиче-
ского и социального развития территории ТОС.
4.2. Отстаивание и представление законных интересов жителей, проживающих на тер-
ритории ТОС, выход с предложениями в различные инстанции по вопросам, имеющим
важное общественное значение для жителей данной территории.
4.3. Привлечение жителей к решению вопросов по благоустройству и содержанию
придомовых территорий и территорий ТОС.
4.4. Забота о пожилых и одиноких людях, ветеранах войн, инвалидах и других социаль-
но незащищенных слоях населения.
4.5. Организация общественной работы по укреплению правопорядка на территории,
физкультурно-оздоровительной и воспитательной работы среди населения, коорди-
нация усилий в этом направлении коллективов предприятий, учреждений, организа-
ций.
4.6. Участие в комиссиях по приемке выполненных работ по благоустройству и озеле-
нению территорий, ремонту и реконструкции жилищного фонда, объектов социаль-
ной инфраструктуры и жилищно-коммунального хозяйства.
4.7. Обеспечение выполнения добровольно взятых на себя задач по благоустройству
территории, содержанию и ремонту жилищного фонда, спортивных площадок, клубов.
4.8. Содействие воспитанию молодежи, развитию физической культуры, организации
досуга населения.
4.9. Оказание содействия депутатам в организации их встреч с избирателями, приеме
граждан и проведении другой работы в избирательных округах.
4.10. Внесение предложений в Совет депутатов муниципального образования,
Администрацию муниципального образования, по вопросам, затрагивающим интере-
сы граждан.
5. Основные права ТОС
5.1. ТОС осуществляет свою деятельность в соответствии с действующим законода-
тельством на территории проживания граждан, выступивших учредителями (участни-
ками) территориального общественного самоуправления.
5.2. Для осуществления собственных инициатив ТОС наделяется следующими правами:
вносить в Совет депутатов муниципального образования, Администрацию муници-
пального образования, проекты муниципальных правовых актов, подлежащих обяза-
тельному рассмотрению в установленном порядке;
привлекать на добровольной основе население к участию в работе по обеспечению
сохранности жилищного фонда;
организовывать общественные работы по благоустройству и озеленению территории;
участвовать в работе по воспитанию граждан в духе соблюдения законов, бережного
отношения ко всем формам собственности;
участвовать в организации досуга населения, проведении культурно¬-массовых, спор-
тивных, лечебно-оздоровительных и других мероприятий, развитии народного твор-
чества;
проводить работу, направленную на социальную защиту населения;
свободно распространять информацию о своей деятельности;
готовить предложения по социально-экономическому развитию территории ТОС для
предоставления их собранию граждан, в Совет депутатов муниципального образова-
ния, Администрацию муниципального образования, осуществлять взаимодействие с
органами внутренних дел, жилищно¬-эксплуатационными организациями, обществен-
ными и религиозными объединениями;
осуществлять в установленном порядке иные инициативы в вопросах местного значе-
ния;
вносить предложения в органы и должностным лицам Совета депутатов муниципаль-
ного образования, Администрации муниципального образования по вопросам
использования земельных участков под детские и оздоровительные площадки, скве-
ры, стоянки автомобилей, площадки для выгула собак и другие общественно полезные
цели, если это затрагивает интересы граждан, проживающих на территории ТОС, а
также по вопросам создания на территории ТОС условий для обеспечения населения
услугами торговли, общественного питания и бытового обслуживания.
6.Основные обязанности ТОС
6.1. Обеспечивать выполнение требований действующего законодательства, настоя-
щего Устава.
7. Структура ТОС и порядок формирования органов ТОС. Срок полномочий органов
ТОС
7.1. Общее собрание граждан участников ТОС.
7.1.1. Высшим органом управления ТОС является собрание участников ТОС (далее —
собрание).
ТОС формируется на основе выборов на общих собраниях по инициативе граждан,
проживающих на территории ТОС, обладающих правом на участие в осуществлении
территориального общественного самоуправления.
7.1.2. К полномочиям собрания относятся:
1) установление структуры органов ТОС;
2) принятие устава ТОС, внесение в него изменений и дополнений;
3) избрание органов ТОС;
4) определение основных направлений деятельности ТОС;
5) утверждение сметы доходов и расходов ТОС и отчета, о ее исполнении;
6) рассмотрение и утверждение отчетов о деятельности органов ТОС.
7.1.3. Инициаторами проведения общих собраний (конференций) граждан по вопро-
сам осуществления территориального общественного самоуправления могут быть
ТОС, председатель ТОС, а также группа граждан, достигших 16-летнего возраста и про-
живающих на территории ТОС.
7.1.4. Инициатор общего собрания (конференции) определяет дату, время и место про-
ведения общего собрания граждан, направляет в адрес Администрации муниципаль-
ного образования и Совета депутатов муниципальной образования письменные уве-
домления в срок не позднее чем за 14 дней до дня проведения собрания, а также уве-
домляет жителей, проживающих на территории ТОС.
7.1.5. Собрание (конференция) считается правомочным, если в нем принимает участие
не менее 1/3 жителей, проживающих на территории ТОС, достигших шестнадцатилет-
него возраста.
7.1.6. Решения собрания (конференции) принимается большинством голосов от обще-
го числе присутствующих на собрании и оформляются протоколом. В течение 10 дней
со дня проведения собрания копия протокола собрания направляется в
Администрацию муниципального образования, Совет депутатов муниципального
образования.
7.1.7. В работе общих собраний имеют право принимать участие граждане Российской
Федерации, достигшие шестнадцатилетнего возраста, постоянно проживающие на
территории ТОС.
7.1.8. Граждане Российской Федерации, не проживающие на территории ТОС, но имею-
щие на этой территории недвижимое имущество, принадлежащее им на праве собст-
венности, и уплачивающие налоги в местный бюджет, могут участвовать в работе
общих собраний с правом совещательного голоса.
7.2. Совет ТОС
7.2.1. В целях организации и непосредственной реализации функций по осуществле-
нию территориального общественного самоуправления собрание участников ТОС
путем открытого голосования избирает Совет ТОС, обладающий исполнительными
полномочиями по реализации собственных инициатив участников ТОС в решении
вопросов местного значения. Совет ТОС подконтролен и подотчетен собранию.
7.2.2. Срок полномочий Совета ТОС составляет 5 лет.
7.2.3. Совет ТОС состоит из 3 человек.
7.2.4. Членом Совета ТОС может быть избран гражданин, достигший шестнадцатилет-
него возраста, проживающий на территории ТОС и выдвинувший свою кандидатуру в
орган ТОС.
7.2.5. Члены Совета ТОС могут принимать участие в деятельности совещательных орга-
нов, созданных при органах местного самоуправления муниципального образования
по вопросам, затрагивающим интересы жителей соответствующей территории.
Решение о рекомендации члена Совета ТОС в совещательный орган при органах мест-
ного самоуправления принимается на очередном (внеочередном) заседании Совета
ТОС.
7.2.6. Полномочия члена Совета ТОС прекращаются досрочно в случае:
1) смерти;
2) отставки по собственному желанию;
3) признания судом недееспособным или ограниченно дееспособным;
4) признания судом безвестно отсутствующим или объявления умершим;
5) вступления в отношении его в законную силу обвинительного приговора суда;
6) выезда за пределы территории ТОС на постоянное место жительства;
7) отзыва собранием участников;
8) досрочного прекращения полномочий Совета ТОС;
9) призыва на военную службу или направления на заменяющую ее альтернативную
гражданскую службу;
10) в иных случаях, установленных законодательством.
7.2.7. В случае досрочного прекращения полномочий члена Совета ТОС, вопрос об
избрании кандидатуры в Совет ТОС рассматривается на собрании участников ТОС не
позднее чем через 30 дней с момента прекращения полномочий члена Совета ТОС.
7.2.8. Срок полномочий вновь избранного члена Совета ТОС соответствует оставшему-
ся сроку полномочий Совета ТОС.
7.2.9. Совет ТОС:
представляет интересы населения, проживающего на соответствующей территории;
обеспечивает исполнение решений, принятых на собраниях (конференциях) участни-
ков ТОС;
осуществляет хозяйственную деятельность по содержанию жилищного фонда, благо-
устройству территории, иную хозяйственную деятельность, направленную на удовле-
творение социально-бытовых потребностей граждан, проживающих на территории
ТОС;
вносит в Совет депутатов муниципального образования, Администрацию муниципаль-
ного образования, проекты муниципальных правовых актов;
осуществляет взаимодействие с органами местного самоуправления муниципального
образования на основе заключаемых между ними договоров и соглашений; осуществ-
ляет иные функции, предусмотренные федеральным законодательством, муниципаль-
ными правовыми актами, настоящим Уставом.
7.2.10. Заседания Совета ТОС проводятся по мере необходимости, но не реже одного

раза в полугодие в соответствии с утвержденным планом работы Совета ТОС.
7.2.11. Заседание Совета ТОС правомочно, если в нем принимает участие не менее 2/3
постоянно действующего состава органа ТОС.
7.2.12. Решения Совета TOC принимаются большинством голосов от общего числа при-
сутствующих на заседании членов Совета ТОС путем открытого голосования. При
равенстве голосов решающее значение имеет голос председателя органа ТОС.
7.2.13. Председатель Совета на заседаниях Совета ТОС голосует и высказывается
последним по любому вопросу повестки дня.
7.2.14. На заседании Совета ТОС ведется протокол, в котором указываются все вопро-
сы, высказывания, информация о принятых решениях, результатах голосования, осо-
бых мнениях лиц, присутствующих на заседаниях Совета ТОС, имеющих право совеща-
тельного голоса.
7.2.15. Результат рассмотрения вопросов повестки дня заносятся в протокол.
Протокол заседания Совета подписывает председатель Совета ТОС.
7.2.16. Любой участник ТОС вправе запросить выписку из протокола по любому вопро-
су повестки дня заседания Совета.
7.2.17. Протоколы заседаний хранятся в делах ТОС постоянно.
7.2.18. Решения Совета ТОС, принимаемые в пределах действующего законодательства
и своих полномочий, для органов власти и граждан, проживающих на территории ТОС,
носят рекомендательный характер.
7.2.19. Решения Совета ТОС носят обязательный характер для членов Совета ТОС.
7.2.20. Решения, принимаемые на заседаниях Совета, затрагивающие имущественные
и иные права граждан, объединений собственников жилья и других организаций,
носят рекомендательный характер.
7.2.21. Совет ТОС отчитывается о своей деятельности не реже одного раза в год на
собрании участников ТОС.
7.2.22. В ежегодных отчетах о деятельности ТОС до участников ТОС доводится инфор-
мация о количестве проведенных заседаний Совета ТОС и принятых решений.
7.2.23. Полномочия Совета ТОС прекращаются досрочно в случае: принятия собрани-
ем решения о роспуске Совета ТОС; принятия Советом ТОС решения о самороспуске;
вступления в законную силу решения суда о неправомочности данного состава Совета
ТОС; в иных случаях, установленных законодательством.
7.2.24. Совет ТОС может быть распущен, а члены Совета ТОС могут быть отозваны
собранием в случае, если такое решение наберет более 2/3 голосов от числа присут-
ствующих на собрании участников ТОС. Новый состав Совета ТОС должен быть сфор-
мирован на этом же собрании из числа присутствующих лиц либо отсутствующих, но
давших свое письменное согласие и приславших своего представителя, имеющего
документ, подтверждающий его полномочия.
7.2.25. Предложение о роспуске Совета ТОС или отзыве любого из членов Совета ТОС
вносится любым из участников ТОС, членов Совета ТОС и включается в повестку дня
собрания председателем органа ТОС заблаговременно, или непосредственно на
собрании участников ТОС при голосовании по вопросу утверждения повестки дня
собрания по предложению любого участника собрания.
7.2.26. В случае досрочного прекращения полномочий Совета ТОС (по решению суда
или решению Совета о самороспуске) созывается собрание участников ТОС, на кото-
ром избирается новый состав Совета в срок, не превышающий 30 дней с момента при-
нятия соответствующего решения. Инициатором проведения собрания участников
ТОС по избранию нового состава Совета выступает инициативная группа граждан.
7.2.27. Порядок избрания нового состава Совета ТОС определяется Положением о тер-
риториальном общественном самоуправлении.
7.2.28. Срок полномочий вновь избранного Совета ТОС определяется настоящим
Уставом.
7.3. Председатель Совета ТОС
7.3.1. Совет ТОС возглавляет председатель, избираемый собранием из состава Совета
ТОС открытым голосованием большинством голосов от числа присутствующих на
собрании участников ТОС. Срок полномочий председателя Совета ТОС соответствует
сроку полномочий Совета ТОС.
7.3.2. Председатель Совета ТОС:
1) информирует Администрацию муниципального образования о деятельности ТОС;
2) представляет ТОС в суде, в отношениях с органами государственной власти, органа-
ми местного самоуправления, предприятиями, учреждениями, организациями незави-
симо от их форм собственности, а также в отношениях с гражданами;
3) председательствует на заседаниях Совета ТОС с правом решающего голоса;
4) организует деятельность собрания, Совета ТОС;
5) председательствует на собраниях, осуществляет контроль за реализацией принятых
на них решений;
6) подписывает протоколы заседаний и другие документы Совета ТОС, собрания;
7) утверждает повестку дня собрания, заседания Совета ТОС, план работы собрания,
Совета ТОС;
8) готовит отчеты о деятельности ТОС за отчетный период;
9) решает иные вопросы, отнесенные к его компетенции федеральным законодатель-
ством, муниципальными правовыми актами, собранием, Советом ТОС, настоящим
Уставом.
7.3.3. Полномочия председателя Совета ТОС прекращаются досрочно в случаях, пред-
усмотренных подпунктом 7.2.6 настоящего Устава.
7.3.4. В случае досрочного прекращения полномочий председателя Совета ТОС выбо-
ры нового председателя осуществляются в порядке, определенном подпунктом 7.2.7
настоящего Устава. Срок полномочий вновь избранного председателя Совета ТОС
определяется в соответствии с подпунктом 7.2.8 настоящего Устава.
8. Порядок внесения изменений и дополнений в настоящий Устав,
реорганизации и ликвидации ТОС
8.1. Изменения и дополнения в настоящий Устав рассматриваются на заседании Совета
ТОС, утверждаются общим собранием и регистрируется в установленном законода-
тельством порядке в Администрации муниципального образования.
8.2. Реорганизация и ликвидация ТОС осуществляется: по решению общего собрания;
по решению суда в случае нарушения требований действующего законодательства.
8.3. В случае, если решение о прекращении деятельности ТОС принимается на собра-
нии участников ТОС соответствующее решение в 3-дневный срок с момента его при-
нятия направляется в орган местного самоуправления муниципального образования,
в котором осуществлялась регистрация ТОС. Копии документов, подтверждающие
решение о ликвидации ТОС передаются в Администрацию муниципального образова-
ния и Совет депутатов муниципального образования.
8.4. При ликвидации ТОС бюджетные средства и имущество, находящееся на балансе
ТОС, приобретенное за счет бюджетных средств или переданное органами местного
самоуправления, переходят в состав муниципальной собственности.
8.5. Деятельность ТОС считается прекращенной: с момента внесения соответствующей
записи в реестр уставов ТОС; с момента вступления в законную силу соответствующе-
го решения суда.

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
КАЛИТИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

СОВЕТ ДЕПУТАТОВ
КАЛИТИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

РЕШЕНИЕ
(сорок шестое заседание первого созыва)

от 23 мая 2024 года № 261
Об утверждении отчета об исполнении бюджета муниципального образования
Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской
области за 2023 год.
Рассмотрев предоставленный администрацией Калитинского сельского поселения
отчет об исполнении бюджета Калитинского сельского поселения за 2023 год, руко-
водствуясь статьями 81 ч.7, 264.2 и 264.4 Бюджетного Кодекса РФ, Уставом и
Положением о бюджетном процессе МО Калитинское сельское поселение, совет депу-
татов муниципального образования Калитинское сельское поселение Волосовского
муниципального района Ленинградской области решил:
1. Экспертное заключение Контрольно-счетной комиссии муниципального образова-
ния Волосовский муниципальный район Ленинградской области к отчету об исполне-
нии бюджета муниципального образования Калитинское сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области за 2023 год принять к
сведению.
2. Утвердить отчет об исполнении бюджета муниципального образования Калитинское
сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области за
2023 год со следующими показателями:
— общий объем доходов в сумме 276 889 659 рублей 94 копейки;
— общий объем расходов в сумме 277 253 987 рублей 76 копеек;
— объем дефицита в сумме 364 327 рублей 82 копейки.
3. Утвердить следующие показатели исполнения бюджета муниципального образова-
ния Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области за 2023 год:
3.1. Доходы бюджета по кодам классификации доходов бюджетов согласно приложе-
нию 1.
3.2. Расходы бюджета по ведомственной структуре расходов бюджета муниципально-
го образования Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального рай-
она Ленинградской области согласно приложению 2.
3.3. Расходы бюджета по разделам и подразделам классификации расходов бюджетов
согласно приложению 3.
3.4. Источники финансирования дефицита бюджета по кодам классификации источни-
ков финансирования дефицитов бюджетов согласно приложению 4.
3.5. Отчет об использовании резервного фонда администрации муниципального обра-
зования Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области согласно приложению 5.
4. Настоящее решение вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава муниципального образования
Калитинское сельское поселение

Т. А. ТИхОНОВА

Утверждено
Решением Совета депутатов

Калитинского сельского поселения
от 23.05.2024 года № 261

(приложение 1)
Исполнение доходов бюджета

МО Калитинское сельское поселение
по кодам бюджетной классификации за 2023 год
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Приложение 2
УТВЕРЖДЕН0

решением совета депутатов
Калитинского сельского поселения

от 23.05.2024 г. № 261

Исполнение расхлдов бюджета Калитинского сельского поселения по ведомственной
структуре расходов бюджета муниципального образования Калитинское сельское
поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области за 2023 год

(руб.)
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Утвержден
Решением Совета депутатов муниципального

образования Калитинское сельское поселение
от 23.05.2024 года № 261

(приложение 3)

Исполнение расходов бюджета Калитинское сельское поселение по разделам и под-
разделам классификации расходов бюджета Калитинского сельского поселения за
2023 год

/тыс.рублей/

Приложение 4
УТВЕРЖДЕНО

решением совета депутатов
муниципального образования

Калитинское сельское поселение
Волосовского муниципального района

Ленинградской области
от 23.05.2024 года № 261

Исполнение бюджета муниципального образования Калитинское сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области за 2023 год по источ-
никам финансирования дефицита бюджета по кодам классификации источников
финансирования дефицитов бюджетов

руб.

Приложение 5
к решению совета депутатов

муниципального образования
Калитинское сельское поселение

Волосовского муниципального района
Ленинградской области

от 23.05.2024 года № 261

Отчет об использовании резервного фонда администрации муниципального образо-
вания Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области за 2023 год

руб.
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МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
КАЛИТИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

СОВЕТ ДЕПУТАТОВ
КАЛИТИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

РЕШЕНИЕ
(сорок шестое заседание первого созыва)

от 23 мая 2024 года № 262
О внесении изменений в Правила благоустройства территории муниципального
образования Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального
района Ленинградской области, утвержденные решением совета депутатов
Калитинского сельского поселения от 24.11.2022 № 189
В соответствии с Федеральным законом № 131-ФЗ от 06.10.2003 «Об общих принципах
организации местного самоуправления в Российской федерации», учитывая
Методические рекомендации по разработке норм и правил по благоустройству тер-
риторий муниципальных образований, утвержденные приказом Министерства строи-
тельства и жилищно-коммунального хозяйства от 29.12.2021 № 1042/пр, руководству-
ясь Уставом муниципального образования Калитинское сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области, совет депутатов муни-
ципального образования Калитинское сельское поселение Волосовского муниципаль-
ного района Ленинградской области РЕШИЛ:
1. Внести в Правила благоустройства территории муниципального образования
Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области, утвержденные решением совета депутатов Калитинского
сельского поселения от 24.11.2022 № 189, следующие изменения:
1.1. Дополнить главой 25 следующего содержания:
«Глава 25. Ответственность за нарушение Правил благоустройства территории муни-
ципального образования Калитинское сельское поселение Волосовского муниципаль-
ного района Ленинградской области.
25.1. Лица, допустившие нарушение Правил, несут ответственность в соответствии с
действующим законодательством Ленинградской области об административных нару-
шениях.
25.2. Наложение административного взыскания не освобождает виновных от обязан-
ности устранения допущенных ими правонарушений и возмещения ущерба.
25.3. Вред, причиненный в результате нарушения Правил, возмещается виновными
лицами в порядке, установленном действующим законодательством Российской
Федерации».
1.2. Дополнить Правила приложением 5 «Дизайн-код муниципального образования
Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области» согласно приложению к настоящему решению.
2. Опубликовать настоящее решение в общественно-политической газете
Волосовского муниципального района Ленинградской области «Сельская новь» и раз-
местить на официальном сайте органов местного самоуправления Калитинское сель-
ское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области в сети
интернет.
3. Настоящее решение вступает в силу после его официального опубликования (обна-
родования).

Глава Калитинского сельского поселения 
Т. А. ТИхОНОВА

ПРИЛОЖЕНИЕ
к решению совета депутатов

Калитинского сельского поселения
Волосовского муниципального района 

Ленинградской области
от 23.05. 2024 года № 262

«Приложение 5
к Правилам благоустройства

территории МО Калитинское
сельское поселение,

утвержденным решением
совета депутатов

от 24 ноября 2022 № 189

ДИЗАЙН-КОД

муниципального образования Калитинское сельское поселение Волосовского муни-
ципального района Ленинградской области Дизайн-код — это нормативный правовой
акт, являющийся приложением к правилам благоустройства.
В дизайн-коде собраны ключевые правила и рекомендации по оформлению и разме-
щению информационных конструкций, нестационарных торговых объектов (далее —
НТО), малых архитектурных форм, элементов навигации.
При создании дизайн-кода учтены требования федерального и регионального законо-
дательства в области землепользования, градостроительства, присвоения адресов,
законодательства об административных правонарушениях, требования к размещению
НТО на территории Ленинградской области, местные нормативные акты и иные,
влияющие и определяющие качественную среду.
Полный перечень правил, стандартов и рекомендаций, которые включает дизайн-код:
— Стандарт оформления и размещения информационных конструкций на фасадах
зданий и прилегающих к ним территориях;
— Стандарт оформления элементов фасадов зданий;
— Стандарт оформления навигационных элементов в городской среде;
— Стандарт оформления и размещения элементов городской среды, включающий тре-
бования и рекомендации к элементам благоустройства и их размещению.
Дизайн-код адресован:
Сотрудникам администрации: для проведения консультаций и согласований, посту-
пающих предложений и заявлений.
Предпринимателям города: при выборе формата и места размещения вывесок и
информационных конструкций.
Управляющим компаниям: при планировании качественного и соответствующего
индивидуальному облику поселения ремонта и благоустройства.
Проектировщикам: для учета особенностей индивидуального облика поселения при
проектировании.
Жителям и активистам поселения: для диалога с представителями администрации и
для составления гармоничных и целесообразных предложений развития среды.
Художникам, художникам-монументалистам: для создания объектов искусства в обще-
ственном пространстве с учетом единого и целостного дизайн-кода поселения.
1. Стандарт оформления и размещения информационных конструкций на фасадах зда-
ний и прилегающих к ним территориях.
1.1. Стандарт определяет требования к информационным конструкциям, устанавли-
ваемым и эксплуатируемым на территории с учетом необходимости сохранения внеш-
него архитектурного облика сложившейся застройки муниципального образования
Ленинградской области (далее — требования к информационным конструкциям).
1.2. Стандарт разработан в целях обеспечения соответствия внешнего вида (цветово-
го, композиционно-графического, конструктивного решений) информационных кон-
струкций и их размещения архитектурно-композиционным решениям зданий, строе-
ний, сооружений на территории муниципального образования Ленинградской обла-
сти.
1.3. Действие настоящего Стандарта не распространяется на дорожные знаки; кон-
струкции, попадающие под определение рекламных конструкций; указатели, содержа-
щие информацию ориентирования в населенном пункте; информационные надписи и
обозначения на объектах культурного наследия; конструкции, содержащие информа-
цию о проведении строительных, дорожных, аварийных работ, размещаемые в целях
безопасности и информирования населения о проведении соответствующих работ,
требования к которым установлены федеральными законами, нормативными право-
выми актами Российской Федерации, законодательством Ленинградской области,
муниципальными правовыми актами; информационные стенды, предназначенные для
размещения информации справочного характера, в том числе о деятельности органов
государственной власти Российской Федерации.
1.4. В отношении объектов культурного наследия необходимо действовать в соответ-
ствии с требованиями Федерального закона «Об объектах культурного наследия
(памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации» от 25.06.2002 года
№ 73−ФЗ.
1.5. Установка информационной конструкции и согласование дизайн-проекта разме-
щения информационной конструкции осуществляется в соответствии с законодатель-
ством.
1.6. Действие настоящего Стандарта не распространяется на информационные кон-
струкции, разрешение на размещение которых получено в установленном порядке до
вступления в силу настоящего Стандарта, в течение срока действия полученного раз-
решения.
1.7. В тексте Стандарта используются следующие термины:
Вывеска — информационная конструкция, размещаемая на фасаде, крыше или иных
внешних поверхностях (внешних ограждающих конструкциях) зданий, строений,
сооружений, включая витрины, внешних поверхностях нестационарных торговых объ-
ектов в месте фактического нахождения или осуществления деятельности организа-
ции, индивидуального предпринимателя или физического лица, зарегистрированного
как самозанятый, содержащая сведения о профиле деятельности организации, инди-
видуального предпринимателя, физического лица, и (или) виде реализуемых ими това-
ров, оказываемых услуг и (или) их наименование (фирменное наименование, коммер-
ческое обозначение, изображение товарного знака, знака обслуживания) в целях изве-
щения неопределенного круга лиц о фактическом местоположении (месте осуществ-
ления деятельности) данной организации, индивидуального предпринимателя;
Фасад — наружная поверхность объекта капитального строительства, а также, нека-
питального объекта, включающая крышу, архитектурные элементы и детали (балконы,
окна, двери, колоннады и др.).
Фриз — архитектурный элемент, обрамляющий или увенчивающий значительную
часть здания, строения, сооружения, НТО, представляющий собой сплошную протя-
женную горизонтальную полосу, выступающую из плоскости стены или выделенную
посредством декоративных элементов и (или) за счет применения отличающегося от
используемого для внешней отделки основного фасада материала.
Козырек — архитектурный элемент фасада, подобный крыше, изготавливаемый из
жестких материалов, устанавливаемый на фасаде без устройства самостоятельных
опор над входом в жилое, административное или производственное здание, НТО, над
крыльцом, балконом, пандусом.
Типы информационных конструкций (вывесок):
Настенная вывеска располагается параллельно к поверхности фасада здания, строе-
ния, сооружения и (или) их конструктивных элементов непосредственно на плоскости
фасада объекта;
Консольная вывеска располагается перпендикулярно к поверхности фасада здания,
строения, сооружения и (или) их конструктивных элементов;
Витринная вывеска расположена на внешней или с внутренней стороны остекления
витрины здания, строения, сооружения;
Крышная вывеска (или крышная установка) размещается на крыше здания, строения,
сооружения выше отметки парапета кровли.
К информационным конструкциям не относятся рекламные конструкции, установка и
эксплуатация которых осуществляется в порядке, определенном Федеральным
законом от 13 марта 2006 года № 38−ФЗ «О рекламе».
Информационная стела — это отдельно стоящая конструкция информационного или
навигационного назначения, хорошо видимая с большого расстояния, выполненная из
металла и пластика, как правило, имеющая внутреннюю и наружную люминесцентную
или светодиодную подсветку, а также размещенная на отдельном постаменте (фунда-
менте).
Информационный стенд — это отдельно стоящая информационная конструкция для
размещения официальной информации органа местного самоуправления или иной

муниципальной, государственной или частной организации, а также для размещения
правил нахождения в парках, скверах, на детских и спортивных площадках.
Навигационный стенд — это отдельно стоящая информационная конструкция для раз-
мещения информации по навигации внутри населенных пунктов и, как правило, содер-
жит информацию по маршрутам общественного транспорта, карту с указанием мест
размещения различных организаций в городе (музеев, театров, библиотек, спортив-
ных центров, торгово-развлекательных комплексов, объектов культа, парков, гости-
ниц и т. д.) или иную информацию необходимую для жителей и гостей городов и насе-
ленных пунктов иных категорий для их комфортного пребывания и навигации внутри
городов и населенных пунктов иных категорий.
Настенное панно (мурал) — это информационная конструкция или художественное
изображение на фасадах зданий, строений, сооружений, занимающее значительное
пространство фасада, основная задача которого улучшение внешнего облика фасада
при отсутствии архитектурных элементов на фасаде.
Витрина — специально оборудованное окно магазина или какого-либо учреждения
или предприятия для демонстрации предлагаемых товаров и услуг.
2. Требования к информационным конструкциям.
2.1. Информационные конструкции не должны (рис. 1):

Рис. 2

3.1.2. На одном фасаде здания, строения, сооружения, в котором зарегистрирована,
фактически находится или осуществляет деятельность организация, индивидуальный
предприниматель, самозанятый допускается размещение не более одной информа-
ционной конструкции организации, индивидуального предпринимателя, физического
лица, зарегистрированного как самозанятый, и не более одной консольной вывески, и
не более одной таблички.
3.1.3. Конструктивным решением фасадных вывесок, витринных вывесок, крышных
вывесок является композиция из отдельных объемных букв, цифр, символов, декора-
тивно-художественных элементов без использования подложки или светового короба.
3.1.4. Размещение фасадных вывесок, витринных вывесок, крышных вывесок с исполь-
зованием подложки, в виде единого светового короба запрещено.
3.2. Требования к фасадным вывескам
3.2.1. Фасадные вывески размещаются (рис. 3):
- над верхней линией окон первого этажа торговых, административных и промышлен-
ных зданий, строений, сооружений, жилых домов с количеством этажей два и более,
первые этажи которых заняты нежилыми помещениями, расположенными в габаритах
здания, а также встроенно-пристроенных нежилых помещений, вынесенных за преде-
лы габаритов здания;
- над верхней линией окон второго этажа торговых, административных и промышлен-
ных зданий, строений, сооружений с количеством этажей три и более;
- между верхней линией окон верхнего этажа и крышей (карнизом) одно-, двух-, трех-
этажных встроенно-пристроенных нежилых помещений, вынесенных за пределы габа-
ритов здания;
- между верхней линией окон верхнего этажа и крышей (карнизом) здания, строения,
сооружения, единственным правообладателем которого является организация (инди-
видуальный предприниматель), осуществляющий деятельность в указанном здании,
строении, сооружении;
- между верхней линией окон первого этажа и крышей (карнизом) одноэтажных зда-

ний, строений, сооружений;
- над окнами подвального или цокольного этажа здания, но не ниже 600 мм от уровня
поверхности земли до нижнего края фасадной вывески (в случае если занимаемое
организацией (индивидуальным предпринимателем) помещение располагается в под-
вальном или цокольном этаже здания);
- между верхней линией окон первого этажа и крышей (карнизом, фризом) на НТО.

Рис.3

3.2.2. При наличии на фасаде здания, строения, сооружения, а также на НТО фриза
фасадные вывески размещаются исключительно на фризе (рис. 4).
3.2.3. В случае если один вход в здание, строение, сооружение является общим для
двух и более организаций индивидуальных предпринимателей, физических лиц, заре-
гистрированных как самозанятые, размещение фасадных вывесок указанных органи-
заций или индивидуальных предпринимателей над общим входом не допускается, за
исключением размещения вывесок на фризе (рис. 4).
3.2.4. Размещаемые на одном фасаде здания, строения, сооружения фасадные вывески
должны быть установлены в пределах границ помещений, занимаемых организацией
или индивидуальным предпринимателем, на единой горизонтали с выравниванием по
средней линии с учетом ранее размещенных вывесок (в случае их соответствия требо-
ваниям Стандарта), иметь однотипное цветовое, композиционно-графическое, кон-
структивное решение (рис. 4).

Рис.4

3.2.5. В случае если организация занимает площадь только на втором этаже, разреша-
ется размещение вывески над окнами второго этажа. Вывеска должна быть выровнена
по оси оконного проема и не превышать по высоте 500 мм.
3.2.6. В оформлении фасадной вывески не должно использоваться более трех цветов
(за исключением случаев использования товарного знака, знака обслуживания).
3.2.7. Композиционно-графическим решением фасадной вывески является размеще-
ние композиции (букв, цифр, символов, декоративно-художественных элементов) не
более чем в две строки по горизонтали.
3.2.8. Оформление шрифтовой композиции фасадной вывески должно осуществляться
с использованием не более двух гарнитур шрифта, с соблюдением межбуквенного
интервала и силуэта букв, характерного для каждой гарнитуры шрифта (за исключени-
ем случаев использования товарного знака, знака обслуживания).
3.2.9. Максимальный размер фасадной вывески в длину должен составлять не более
70% от длины части фасада здания, строения, сооружения, соответствующей размерам
занимаемых организацией (индивидуальным предпринимателем) помещений. При
этом в случае размещения единичной конструкции ее длина должна быть не более 5 м;
в случае размещения фасадной вывески в виде комплекса идентичных взаимосвязан-
ных элементов (текстовой части, декоративно-художественных элементов) длина каж-
дого элемента должна составлять не более 3 м.
3.2.10. Фасадная вывеска должна размещаться на расстоянии не менее 200 мм от окон-
ных и дверных проемов, карниза, парапета кровли.
3.2.11. Вывески на фасадах необходимо размещать без выступа за боковые пределы
фасада и с учетом его архитектурного членения.
3.2.12. Не допускается размещать вывески на фасадах жилого здания, где отсутствует
вход в помещение, к которому относится вывеска.
3.2.13. Не допускается размещение вывесок на уровне жилых этажей.
3.2.14. Размещение фасадной вывески осуществляется с соблюдением следующих тре-
бований (рис. 5):
- общая высота текстовой части с учетом высоты выносных элементов шрифта должна
составлять не более 450 мм для вывески, состоящей из одной строки, и не более 550
мм для вывески, состоящей из двух строк (но не превышать 70% высоты фриза при раз-
мещении на нем), при размещении названия (наименования) объекта на зданиях тор-
говых центров, торгово-развлекательных центров (комплексов), на спортивных и
спортивно-зрелищных зданиях и сооружениях — не более 1000 мм, при размещении
на НТО — не более 350 мм;
- максимальная высота объемных декоративно-художественных элементов, размещае-
мых в составе вывески, не может превышать по высоте 550 мм. В случае размещения
такого логотипа на фризе логотип по высоте не может превышать 70% от высоты
фриза;
- в случае размещения вывески и логотипа на фризе высота вывески и логотипа долж-
на составлять не более 70% высоты фриза;
- высота торцевого профиля букв, цифр, символов в составе вывески не должна пре-
вышать 70 мм;

Нестационарные объекты:

Рис.5

- максимальное расстояние между плоскостью фасада здания, строения, сооружения и
основанием букв, цифр, символов, декоративно-художественных элементов вывески
составляет 30 мм;
- в случае размещения вывески путем крепления каждого элемента на единую мон-
тажную раму все элементы рамы должны быть окрашены в цвет участка фасада здания,
строения, сооружения, на котором осуществляется размещение;
- в случае если над входом, на фризе, над окном нет места для вывески, возможно
устройство консольной вывески и (или) вывески на аппликационной пленке в окнах
занимаемого помещения.
- размещение на зданиях торговых центров, торгово-развлекательных центров (ком-
плексов), на спортивных и спортивно-зрелищных зданиях и сооружениях — осуществ-
ляется в соответствии с паспортом фасада. При отсутствии паспорта фасада здания для
данной категории зданий требуется разработка архитектурно-художественной кон-
цепции (графической схемы) размещения информационных и рекламных конструкций
на фасаде здания и ее согласование с органом местного самоуправления для создания
единого визуально привлекательного облика объекта и его гармоничного включения
в окружающую среду.
3.2.15. Информационные материалы на аппликационной пленке в окнах занимаемого
помещения должны быть выполнены из отдельных букв и элементов на светопрозрач-
ной пленке и не должны превышать 30% заполнения оконного проема.
3.3. Требования к табличкам (рис. 6)

Рис.6
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2.1.1. препятствовать восприятию информации, размещенной на другой конструкции;
2.1.2. размещаться на опорах освещения, стойках дорожных знаков и светофоров,
деревьях и кустарниках, шлагбаумах, ограждениях, перилах, козырьках;
2.1.3. размещаться на фасаде здания на расстоянии менее 2 м от мемориальных досок;
2.1.4. размещаться с перекрытием витражей, дверных, оконных и арочных проемов,
архитектурных деталей фасадов объектов (в том числе карнизов, медальонов, орна-
ментов, лепнины, колонн, элементов монументально-декоративного оформления и т.
д.), на оконных решетках;
2.1.5. размещаться с использованием картона, ткани, в том числе баннерной, сетки и
других мягких материалов (за исключением случаев размещения на маркизе);
2.1.6. размещаться на фасадах здания, строения, сооружения в два ряда и более —
одна над другой (за исключением случаев размещения на зданиях торговых, обще-
ственно-деловых центров, а также случаев, когда одна вывеска состоит из двух строк);
2.1.7. размещаться в виде отдельно стоящих сборно-разборных конструкций (штенде-
ров);
2.1.8. размещаться на витражах здания, строения, сооружения;
2.1.9. размещаться на фасадах зданий, строений, сооружений с помощью демонстра-
ции постеров на динамических системах смены изображений (роллерные системы,
системы поворотных панелей (призматроны) и другие системы);
2.1.10. размещаться на крыше здания, строения, сооружения в количестве более
одной информационной конструкции;
2.1.11. размещаться в виде бегущей строки, видеоэкранов, медиафасадов, светодиод-
ных экранов, проекционных информационных конструкций, объемно-простран-
ственных информационных конструкций (воздушных шаров, аэростатов и иных лета-
тельных аппаратов, используемых в качестве информационных конструкций).
2.1.12. перекрывать дорожные знаки, знаки адресной системы;
2.1.13. способствовать скапливанию снега, замачиванию фасадов или оказывать иное
негативное воздействие на здание, строение, сооружение;
2.1.14. размещаться на фасадах, ограждениях (заборах) и кровле индивидуальных
жилых домов, садовых и дачных домов, жилых домов блокированной застройки
(дуплексов, таунхаусов), индивидуальных гаражей, вспомогательных строений в гра-
ницах участка под размещение индивидуального жилого дома, блокированной
застройки, личного подсобного, крестьянского (фермерского) хозяйств.
2.2. Информационные конструкции должны содержаться в чистоте и исправном
состоянии. В случае неисправности отдельных знаков информационной конструкции
необходимо произвести их замену.
2.3. Металлические элементы информационной конструкции должны быть своевре-
менно очищаться и окрашиваться.
2.4. Размещение на информационных конструкциях, витринах объявлений, посторон-
них надписей и изображений запрещено.
2.5. Подсветка информационных конструкций, размещаемых на зданиях, строениях,
сооружениях, должна:
- устанавливаться для всех типов информационных конструкций;
- организовываться без использования светодинамических и мерцающих эффектов;
- иметь внутреннее (встроенное в конструкцию) освещение без использования внеш-
ней подсветки посредством выносного освещения;
- иметь цветовое решение, соответствующее цветовому решению фасада здания,
строения, сооружения (допускается использование теплого и белого света);
- иметь электрооборудование (провода), окрашенные в цвет фасада здания, строения,
сооружения;
- иметь приглушенный свет, не создающий прямых направленных лучей в окна жилых
помещений и учитывающий безопасность участников дорожного движения;
- находиться в рабочем (исправном) состоянии, при неисправности световых элемен-
тов вывески необходимо включать подсветку информационных конструкций пол-
ностью до замены световых трубок или электроламп.
3. Требования к размещению информационных конструкций.
3.1. Информационные конструкции
3.1.1. Информационные конструкции размещаются (рис. 2.):
- на плоскости фасада здания, строения, сооружения параллельно его поверхности и
(или) конструктивным элементам здания, строения, сооружения (в том числе фризам)
в месте фактического нахождения или осуществления деятельности организации,
индивидуального предпринимателя, физического лица зарегистрированного как
самозанятый, за исключением случаев размещения непосредственно у входа, въезда
(справа или слева) или на входных дверях здания, строения, сооружения, помещения,
где осуществляет деятельность организация или индивидуальный предприниматель
(фасадные вывески);
- на входных дверях здания, строения, сооружения, помещения, въездных воротах с
указанием фирменного наименования организации, места ее нахождения (адреса) и
режима работы. Продавец (исполнитель) размещает указанную информацию на
вывеске (табличке);
- на фасаде здания, строения, сооружения перпендикулярно поверхности фасада и на
его конструктивных элементах на единой горизонтальной оси (консольные вывески
или вывески на панель-кронштейне);
- в витринах зданий, строений, сооружений (витринные вывески);
- на крыше здания, строения, сооружения параллельно плоскости соответствующего
фасада здания, строения, сооружения (крышные вывески);
- на сборно-разборных конструкциях, предназначенных для затенения фасадных эле-
ментов, защиты от атмосферных осадков (на маркизах);
- на отдельно стоящих конструкциях в виде стел (информационные стелы).
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3.3.1. Допускаются следующие варианты размещения:
- в виде отдельной таблички;
- путем объединения табличек в информационный блок с ячейками (модулями) для
размещения информации, обеспечивающий формирование единой композиции,
соразмерной входной группе (в случае необходимости размещения у общего входа в
здание, строение, сооружение более трех табличек).
3.3.2. Размещение табличек осуществляется с соблюдением следующих требований:
- размеры отдельно размещаемой таблички (за исключением случаев размещения таб-
лички на дверях входных групп, внутренней стороне остекления витрин, остекленных
участках фасада методом нанесения трафаретной печати или аналогичными метода-
ми, на НТО) не должны превышать 400 мм по высоте, 300 мм по ширине; размеры
информационного блока с ячейками не должны превышать 1200 мм по высоте, 900 мм
по ширине;
- размеры табличек, размещаемых на дверях входных групп, внутренней стороне
остекления витрин, остекленных участках фасада методом нанесения трафаретной
печати или аналогичными методами, на НТО, не должны превышать
400 мм по высоте, 300 мм по ширине;
- при исполнении таблички в виде объемных букв и символов на подложке рекомен-
дуемая толщина подложки составляет не более 30 мм, толщина объемных букв и сим-
волов — не более 20 мм, толщина плоской таблички не должна превышать 30 мм;
- цветовое решение таблички должно соотноситься с цветовым (колористическим)
решением фасада здания, строения, сооружения, на котором она размещается;
- в оформлении таблички не должно использоваться более трех цветов;
- в цветовом и композиционном решениях информационного блока должны исполь-
зоваться элементы идентичные между собой по цвету, размерам, материалам изготов-
ления, способам подсветки;
- расположение букв, цифр, символов должно осуществляться по горизонтали с
использованием не более двух гарнитур шрифта и с соблюдением межбуквенного
интервала, характерного для каждой гарнитуры шрифта;
- высота букв, цифр, символов должна быть не более 100 мм;
- установка табличек должна производиться вплотную к поверхности фасада здания,
строения, сооружения на единой горизонтальной оси с выравниванием по средней
линии с учетом ранее размещенных аналогичных информационных конструкций (в
случае их соответствия требованиям настоящего Стандарта) в пределах плоскости
фасада;
- число табличек, размещенных справа и слева от входа или въезда, не должно превы-
шать трех на каждой из сторон, при этом таблички должны иметь одинаковые разме-
ры, размещаться упорядоченно, с соблюдением горизонтальных и вертикальных осей;
в случае если в здании, строении, сооружении, в котором фактически находятся или
осуществляют деятельность более шести организаций, индивидуальных предприни-
мателей или физических лиц зарегистрированных как самозанятые, таблички разме-
щаются на фасаде здания, строения, сооружения индивидуально, но при этом требу-
ется разработка архитектурно-художественной концепции (графической схемы) раз-
мещения информационных и рекламных конструкций на фасаде здания для создания
единого визуально привлекательного облика входной группы;
- расстояние от краев проемов витрин, окон, ниш, архитектурных элементов, внутрен-
них или внешних углов фасадов до ближайшей точки таблички, информационного
блока должно составлять не менее 200 мм.
3.4. Требования к консольным вывескам.
3.4.1. Допускаются следующие варианты размещение консольных вывесок:
- над верхней линией окон первого этажа, но не выше 200 мм от нижней линии окон
второго этажа зданий, строений, сооружений;
- между верхней линией окон первого этажа и крышей (карнизом) одноэтажных зда-
ний, строений, сооружений на расстоянии не менее 200 мм от оконных и дверных про-
емов, карниза, парапета кровли;
- у арок здания, строения, сооружения (в случае если вход в помещение, занимаемое
организацией или индивидуальным предпринимателем, организован со стороны
внутреннего двора здания, строения, сооружения);
- на высоте не менее 2700 мм от отметки поверхности земли на одной горизонтальной
оси с вывеской (рис. 7).

Рис.8

- расстояние между консольными вывесками должно составлять не менее 10 м.
3.4.4. Установка консольных вывесок способом, отраженным на рис. 9, а также уста-
новка более одной консольной вывески в вертикальном ряду друг над другом запре-
щена.

Рис.9

3.4.5. Блочные консольные вывески для размещения информационных материалов
нескольких организаций выполняются в едином стиле, шириной 600 мм, высотой 800
мм (рис. 10).

Рис.10

3.5. Требования к витринным вывескам.
3.5.1. Витринные вывески допускается размещать с внутренней (интерьерной) и с
внешней (фасадной) стороны остекления витрины. Витринными вывески называются в
случае их размещения с внутренней (интерьерной) стороны остекления витрины на
расстоянии до 1 м от остекления. Размещение витринных вывесок выше первого этажа
не допускается.
3.5.2. Витринные вывески размещаются в соответствии со следующими требованиями:
- высота текста вывески не должна превышать 150 мм, высота декоративной части
(логотипа) - не более 300 мм, при этом габариты всей конструкции не могут превышать
по высоте или ширине 50% габаритов стекла, на котором размещена вывеска (рис. 11);

Рис. 11

3.6. Требования к крышным вывескам.
3.6.1. Крышные вывески размещаются в виде объемных букв, цифр, символов, декора-
тивно-художественных элементов без использования подложки выше линии карниза,
парапета здания, строения, сооружения.
3.6.2. Размещение крышной вывески на крыше здания, строения, сооружения допус-
кается при условии, если единственным собственником (правообладателем) указанно-
го здания, строения, сооружения является организация (индивидуальный предприни-
матель), сведения о которой содержатся на данной вывеске и в месте фактического
нахождения (месте осуществления деятельности) которой вывеска размещается.
3.6.3. Размещение крышных вывесок над кровлями многоквартирных многоэтажных
жилых домов и зданий торговых центров, торгово-развлекательных центров (ком-
плексов) общей площадью свыше 5 тыс. кв. м, на спортивных и спортивно-зрелищных
зданиях и сооружениях с числом мест для зрителей более 500 разрешается при усло-
вии согласования Консультативным-экспертным советом по рассмотрению архитек-
турно-градостроительного облика населенных пунктов, зданий, сооружений
Ленинградской области, образованным постановлением Губернатора Ленинградской
области от 31 мая 2021 года № 40-пг.
3.6.4. На одном здании может быть размещена только одна крышная вывеска.
3.6.5. На зданиях, строениях, сооружениях, являющихся объектами культурного насле-
дия федерального, регионального, местного значения, выявленными объектами куль-
турного наследия размещение крышных вывесок запрещено.
3.6.6. Крышные вывески должны соответствовать следующим требованиям:
- высота крышной вывески (рассчитывается от точки крепления к крыше до верхнего
края информационного поля – при установке непосредственно на крыше (при отсут-
ствии на крыше карниза, парапета), от карниза, парапета до верхнего края информа-
ционного поля — при наличии карниза, парапета) должна быть не более: 
- 0,8 м для 1−2 — этажных объектов;
- 1,2 м для 1−2 — этажных объектов высотой более 8 м;
- 1,2 м для 3−5 — этажных объектов
- 1,8 м для 6−9 — этажных объектов;
- 2,2 м для 10−15 — этажных объектов;
- 3,0 м для объектов, имеющих 16 и более этажей.
3.6.7. Элементы крепления крышной вывески не должны выступать
за границы информационного поля.
3.6.8. Длина крышной вывески должна составлять не более 50% ортогональной про-
екции фасада здания, строения, сооружения, по отношению к которому она размеще-
на, однако при выступании частей фасада здания относительно друг друга по бокам
более чем на 3 м ширина вывески может составлять до 70% от наиболее узкой части
фасада (рис. 12).

Рис.12

3.6.9. При размещении крышных вывесок не должны использоваться технологии
смены изображения, а также технологии организации медиафасадов, динамические
способы передачи информации.
3.6.10. Расстояние от конструкции, размещаемой на крыше, парапете встроенно-при-
строенного помещения, до окон должно составлять не менее 6 м (рис. 13).

Рис.13

3.6.11. Не допускается размещать вывеску на коньке кровли крыши.
3.6.12. Толщина элементов должна составлять от 7 до 20% высоты текста вывески.
3.7. Требования к вывескам на маркизах.
Размещение вывески на маркизе осуществляется в виде нанесенных непосредственно
на маркизу надписей и (или) изображения в соответствии со следующими требованиями:
- высота вывески должна быть не более 150 мм, за исключением случаев изображения
товарного знака, знака обслуживания, размещаемого на маркизах сезонных кафе;
- высота изображения товарного знака, знака обслуживания, логотипа, размещаемого
на маркизах сезонного кафе, должна быть не более 300 мм;
- текстовая часть и декоративно-художественные элементы вывески должны быть раз-
мещены на единой горизонтальной оси.
3.8. Требования к объемно-пространственным информационным конструкциям.
3.8.1. Объемно-пространственные информационные конструкции не должны разме-
щаться на зданиях, строениях, сооружениях.
3.8.2. Размещение воздушных шаров, аэростатов и иных летательных аппаратов,
используемых в качестве рекламных конструкций, регулируется нормами Воздушного
кодекса Российской Федерации. Воздушные шары, аэростаты и иные летательные
аппараты, используемые в качестве рекламных конструкций, не должны размещаться
в границах улично-дорожной сети, охранных зон воздушно-кабельных линий
электропередач и связи. 
2. Стандарт оформления элементов фасадов зданий.
1. При капитальном или текущем ремонте объектов (за исключением индивидуальных
жилых домов, садовых и дачных домов, жилых домов блокированной застройки
дуплексов, таунхаусов) необходима подготовка паспорта фасадов объекта (далее -
Паспорт фасадов) по типовой форме (см п. 5).
Паспорт фасадов утверждается нормативным правовым актом администрации поселе-
ния (района). 
Разработка такого документа производится:
- при создании, изменении или ликвидации крылец, навесов, козырьков, карнизов,
балконов, лоджий, веранд, террас, эркеров, декоративных элементов, дверных, вит-
ринных, арочных и оконных проемов;
- замене облицовочного материала;
- покраске фасада (его частей);
- изменении материала кровли, элементов безопасности крыши, элементов организо-
ванного наружного водостока;
- установке кондиционеров;
- размещении НТО, в том числе совмещенных с остановкой общественного транспорта;
- при размещении информационных конструкций на отдельно стоящем объекте, на
встроенном помещении торгового, общественно-делового (офисного), назначений,
объекте производственного, складского назначения (указатель, вывеска, информа-
ционный стенд, табличка).
2. Перечень объектов, для которых замена оконных, дверных проемов, установка кон-
диционера не требует подготовки Паспорта фасадов, устанавливается нормативным
правовым актом администрации.
3. К объектам, на которые необходимо утверждение Паспорта фасадов при их разме-
щении, капитальном или текущем ремонте относятся:
- здания,
- строения,
- сооружения,
- НТО, в том числе совмещенные с остановкой общественного транспорта.
4. При подготовке паспорта фасада объекта необходимо учитывать правила, перечис-
ленные ниже.
4.1. Стены.
4.1.1. Запрещается осуществлять покраску, облицовку фрагментов фасада объекта, не
соответствующую по цвету и типу облицовке существующего фасада.
4.1.2. Запрещается демонтировать, перекрывать, менять цвет архитектурных элемен-
тов фасада объекта (балясин, балюстрады, фриза, карниза, барельефа, фронтона,
колоннады, кронштейна, эркера, наличников и т. п.).
4.1.3. Запрещается применять для облицовки стен виниловый сайдинг, профнастил,
фасадные панели «под натуральный камень».
4.1.4. Покраску стен зданий, строений, сооружений (за исключением окраски фасадов
выявленных объектов культурного наследия, объектов культурного наследия феде-
рального, регионального, местного значений) следует осуществлять в соответствии с
рекомендуемыми колористическими решениями (рис. 1)

4.1.5. Запрещено использование разных архитектурных приемов ограждения входной
группы, ограждения балкона, козырька при размещении на фасаде одного здания.
4.2. Козырьки.
4.2.1. Козырьки над входом выполняются с использованием лаконичных решений.
Запрещено использование кованых элементов на панельных строениях и домах хру-
щевской постройки.
4.2.2. В случае устройства козырька на фасаде здания, где уже установлены иные
козырьки, необходимо выполнить его идентичным существующим, за исключением
случаев оформления главного входа, а также в случае устройства ранее установлен-
ных козырьков не в соответствии с п. 4.2.1.
4.3. Ограждения входных групп.
4.3.1. Ограждения входных групп выполняются с использованием лаконичных реше-
ний. Запрещена установка кованых ограждений входной группы, балкона и козырька
на панельных строениях и домах хрущевской постройки. Устройство глухих огражде-
ний не допускается.
4.3.2. Ограждение входной группы необходимо выполнять из нержавеющей стали
либо металла. Цвет выбирается в соответствии с рекомендуемыми колористическими
решениями (рис. 2).

4.3.3. В случае устройства ограждения входной группы на фасаде здания, где уже
выполнено устройство иных ограждений входных групп, необходимо выполнить его
идентичным существующим, за исключением случаев оформления главного входа, а
также в случае устройства ранее установленных ограждений не в соответствии с п.п.
4.3.1., 4.3.2.
4.4. Цоколь, ступени.
4.4.1. Облицовку цоколя и входных ступеней с пандусом необходимо выполнять из
одного материала или в близкой цветовой гамме. Рекомендуются монохромные цвета
отделки, сочетающиеся с общим колористическим решением здания.
4.4.2. Облицовка поверхностей ступеней и пандусов должна быть изготовлена из мате-
риала с шероховатой текстурой поверхности, не допускающей скольжения.
4.4.3. Запрещается использовать тротуарную плитку для облицовки цоколя, ступеней и
пандуса.
4.4.4. В зимний период необходимо организовывать дополнительные меры для обес-
печения безопасности граждан: обработку плитки специальной противоскользящей
пропиткой, установку закрепленных резиновых ковриков шириной не менее 0,8 м,
антискользящих угловых накладок на ступени. В качестве поверхности пандуса допус-
кается использовать рифленую поверхность или металлические решетки.
4.5. Балконы и лоджии.
4.5.1. Остекление балконов и лоджий необходимо выполнять в идентичной стилистике
с ранее установленным остекления других балконов и лоджий на фасаде объекта, а
также с остеклением, предусмотренным проектом объекта.
4.5.2. Запрещается установка металлических профилированных листов, виниловых
элементов (сайдинг) на ограждениях балконов, лоджий.
4.6. Двери.
4.6.1. Запрещается установка глухих металлических дверных полотен на фасадах зда-
ний, за исключением многоквартирных домов, выходящих на лицевой фасад улиц,
визуально связанных с открытыми городскими пространствами.
4.6.2. Двери для входных групп в помещениях коммерческого назначения должны
быть светопрозрачными, в алюминиевом профиле с остеклением от 60 % до 90 % плос-
кости двери.
4.6.3. Двери одного фасада должны иметь единообразный вид и быть одного типа, а
также сочетаться по стилю и цвету оконных переплетов с окнами и фасадом здания.
4.7. Окна.
4.7.1. Оконные рамы и переплеты в рамках единого здания должны быть выполнены в
одном цвете.
4.7.2. Для объектов культурного наследия федерального, регионального, местного
значений, выявленных объектов культурного значения запрещается изменение габа-
ритов проемов и исторического рисунка оконных переплетов.
4.7.3. При отсутствии исторических сведений об объекте, выбирая цвет оконных пере-
плетов, необходимо придерживаться следующей цветовой гаммы в соответствии с
каталогом цветов RAL: 9010, 7047, 8017, 9006, 9018, 1035.
4.7.4. Запрещается размещение наружных защитных экранов (рольставней) и жалюзи
на фасадах объектов культурного наследия федерального, регионального, местного
значения, выявленных объектов культурного значения. Их установка допускается на
входах первого этажа нежилых помещений дворового фасада.
4.7.5. Цветовое решение наружных защитных экранов (рольставней) и жалюзи должно
соответствовать цветовой гамме фасада здания и общему архитектурно-художествен-
ному облику фасада.
4.7.6. При установке наружных защитных экранов (рольставней) и жалюзи необходимо
использовать системы со скрытыми коробами, не выходящими за пределы фасадной
плоскости, или устанавливать их в интерьере за окном.
4.8. Кровля.
4.8.1. Для устройства кровли общественных деловых, коммерческих, торговых объ-
ектов использование мягкой кровли запрещено.
4.8.2. Для устройства кровли общественных деловых, коммерческих, торговых объ-
ектов необходимо использовать фальц, кликфальц, металлочерепицу имитирующую
фальц.
4.8.3. Цвет кровли зданий, строений, сооружений за исключением цвета кровли
выявленных объектов культурного наследия, объектов культурного наследия феде-
рального, регионального, местного значений осуществлять в соответствии с рекомен-
дуемыми колористическими решениями (рис. 2).
4.8.4. На объектах культурного наследия федерального, регионального, местного
значения, а также выявленных объектах культурного наследия устройство кровли по
цвету и материалу осуществляется в соответствии с проектом здания.
4.9. Водосточные трубы.
4.9.1. Водосточные трубы не должны полностью перекрывать архитектурные элемен-
ты, нарушать целостность их восприятия.
4.9.2. Цвет водосточных труб и желобов должен совпадать с цветом фасада здания или
кровли в соответствии с рекомендуемыми колористическими решениями (рис. 2).
4.10. Маркизы и навесы на окна.
4.10.1. Маркизы должны размещаться по оси оконных, дверных проемов и в их преде-
лах с выступами не более 0,15 м с каждой стороны проема.
4.10.2. Высота нижней отметки маркизы должна быть не ниже 2,5 м от уровня тротуара.
4.10.3. Маркиза не должна перекрывать архитектурные элементы здания.
4.10.4. Маркиза не должна перекрывать окна или витрины более чем на 30%.
4.10.5. Допускается однотонное или двухцветное цветовое решение маркизы, не дис-
сонирующее с цветовой концепцией фасада.
4.10.6. Запрещается использовать в качестве материала для маркиз металл, кортен-
сталь, пластик.
4.11. Кондиционеры.
4.11.1. Наружный блок кондиционера должен быть установлен только в местах, пред-
усмотренных для его размещения:
- закрытая решеткой ниша в стене;
- балкон (на высоте ниже ограждения);
- декоративные корзины;
- специально выделенные помещения;
- простенки межэтажного пояса под окном, закрытые экранами;
- оконный проем без выхода за плоскость фасада (с использованием декоративных
экранов);
- допускается размещение на фасаде, не выходящем на центральные улицы города
(список улиц утверждается дополнительным нормативным правовым актом админист-
рации).
4.11.2. Наружные блоки кондиционеров на фасадах необходимо размещать с привяз-
кой к единой системе осей по вертикали и горизонтали на фасаде.
4.11.3. В случае если используются корзины и декоративные экраны, их конструкции,
цвет и рисунок перфорации должны быть едиными в рамках всего здания, строения,
сооружения.
Экраны и корзины рекомендуется окрашивать в цвет фасада.
4.11.4. Запрещается размещать:
- наружный блок на поверхности стены на отметке ниже 2,5 м от поверхности земли;
- наружные блоки кондиционеров на фасадах объектов культурного наследия феде-
рального, регионального, местного значения, а также на фасадах выявленных объ-
ектов культурного наследия;
- наружный блок на архитектурных деталях, декоративных элементах, муралах, моза-
ичных поверхностях и на других видах отделки, представляющих художественную и
историческую ценность;
- наружный блок без маскирующего экрана;
- трубки для самотечного отвода конденсата на фасад выше отметки 1 м от уровня
земли.
4.11.5. Сети кондиционера должны быть скрыты. Ввод сетей в здание должен быть
организован в габаритах корзины или маскирующего экрана.
4.12. Дополнительное оборудование фасадов (спутниковые тарелки и антенны, видео-
камеры и т. п.)
Дополнительное оборудование фасадов включает две основные группы наружных
элементов: городское и техническое оборудование.
К городскому оборудованию относятся часы, почтовые ящики, банкоматы, таксофоны,
держатели флагов (флагштоки, кронштейны). К техническому — видеокамеры, элек-
трощитовые и газовые ящики (ШРП), элементы архитектурной подсветки, спутниковые
тарелки, антенны.
4.12.1. Допускается установка антенн и кабелей на кровле зданий.
4.12.2. При размещении дополнительного оборудования не допускается нарушение
целостности фасадов и их архитектурно-художественных элементов.
4.12.3. Запрещается установка спутниковых тарелок и антенн на куполах, башнях, лод-
жиях, балконах.
4.12.4. Запрещается установка видеокамер на архитектурных элементах (колоннах,
карнизах, фронтонах, порталах, пилястрах), цоколе балконов.
4.12.5. Необходимо использовать скрытое подведение сетей при установке видеока-
мер и архитектурной подсветки фасада.
4.12.6. Кабель-канал, скрывающий провода, должен быть окрашен под цвет фасада.
4.12.7. Запрещается использовать гофрированные трубы для кабелей.
4.12.8. Допускается ортогональная прокладка сетей на фасаде.
4.13. Архитектурно-художественное оформление (мурал).
4.13.1. В случае нанесения мурала на торцевую стену объекта композиция мурала
должна охватывать всю плоскость стены начиная от уровня цоколя либо с отступом в
1 м от уровня земли. Если мурал имеет фон, то он должен покрывать всю площадь
стены начиная от уровня цоколя либо с отступом в 1 м от уровня земли (рис. 3).

Рис.7

3.4.2. Размещение консольных вывесок осуществляется в пределах границ помеще-
ний, занимаемых организациями или индивидуальными предпринимателями, на
одном из углов здания или на одной из сторон от входа в здание, строение, сооруже-
ние.
3.4.3. Размещение консольных вывесок допускается с соблюдением следующих тре-
бований:
- размеры вывески должны быть не более 500 мм по высоте и 500 мм по ширине;
- расстояние от вывески до плоскости фасада (выступающих элементов фасада) зда-
ния, строения, сооружения должно составлять не более 200 мм (рис. 8);
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Рис. 4

4.14.2. Освещенность при полном охвате здания должна учитывать размеры простен-
ков, глубину выступов, ниш, размещение архитектурных элементов.
4.14.3. Соотношение освещенной части к общей площади фасада не должно превы-
шать 1:3 при ровных фасадах и 1:5 при разноцветных и рельефных фасадах.
5. Паспорт фасадов объекта.
5.1. Общие положения
5.1.1. Типовая форма паспорта фасадов объекта устанавливает требования к паспорту
фасадов объекта на территории поселения при строительстве, реконструкции, капи-
тальном или текущем ремонте объектов (за исключением индивидуальных жилых
домов, садовых и дачных домов, жилых домов блокированной застройки (дуплексов,
таунхаусов), в том числе:
- при создании, изменении или ликвидации крылец, навесов, козырьков, карнизов,
балконов, лоджий, веранд, террас, эркеров, декоративных элементов, дверных, вит-
ринных, арочных и оконных проёмов;
- при замене облицовочного материала;
- при покраске фасада (его частей);
- при изменении материала кровли, элементов безопасности крыши, элементов орга-

низованного наружного водостока;
- при установке кондиционеров;
- при размещении нестационарных торговых объектов (далее - НТО), в том числе
совмещенных с остановкой общественного транспорта;
- при размещении информационных конструкций на отдельно стоящем объекте, тор-
гового, общественно-делового (офисного), назначений, объекте производственного,
складского назначений (указатель, вывеска, информационный стенд, табличка).
После утверждения Паспорта фасадов, с согласованными местами расположения
информационных конструкций, необходимо получение разрешения на размещение
каждой информационной конструкции в соответствии с законодательством.
5.1.2. К объектам, на которые необходимо утверждение паспорта фасадов при их
строительстве, размещении, реконструкции, капитальном или текущем ремонте отно-
сятся: здания; строения; сооружения; НТО, в том числе совмещенных с остановкой
общественного транспорта;
5.2. Типовая форма паспорта фасадов объекта
5.2.1. Титульный лист паспорта фасадов объекта
Титульный лист паспорта фасадов объекта (далее – Паспорт фасадов) должен содер-
жать сведения о заявителе, разработчике Паспорта фасадов, функциональное
назначение и адрес объекта, год разработки Паспорта фасадов, подписи заявителя,
подписи разработчика Паспорта фасадов.
5.2.2. Текстовая часть Паспорта фасадов
Состав текстовой части Паспорта фасадов:
5.2.2.1. Описание высотных характеристик объекта, включая этажность;
5.2.2.2. Описание стилевых характеристик объекта, включая год постройки объекта;
5.2.2.3. Описание параметров фасада или части фасада объектов (длина, площадь).
5.2.3. Графическая часть Паспорта фасадов
Состав графической части Паспорта фасадов:
5.2.3.1. Ситуационный план с изображением местоположения объекта, в отношении
фасадов которого разрабатывается Паспорт фасадов. Ситуационный план выполняет-
ся в масштабе 1:500 (1:1000, 1:2000) с указанием ориентации по сторонам света. На
ситуационном плане указывается нумерация фасадов объекта, в отношении которых
разрабатывается Паспорт фасадов.
5.2.3.2. Изображение фасадов объекта или части фасадов объекта (развертка фасадов).
Развертка фасадов выполняется в виде чертежа в масштабе 1:50 (1:100) с указанием
длины, членений и высотных характеристик (высотных отметок) объекта, с указанием
колера и материала конструктивных элементов фасадов, архитектурных деталей, эле-
ментов декора фасадов, инженерного и технического оборудования в соответствии с
Таблицей, а также с указанием места размещения информационных конструкций (ука-
зателей, вывесок, информационных стендов).
5.2.3.3. Изображение элемента фасада объекта (при наличии). Изображение создавае-
мого, изменяемого крыльца, навеса, козырька, карниза, балкона, лоджии веранды,
террасы, эркера, декоративных элементов, дверных, витринных арочных и оконных
проемов выполняется в виде чертежа в масштабе 1:10, 1:25 с указанием длины, шири-
ны и высотных характеристик (высотных отметок) элемента, с указанием колера и
материала.
5.2.3.4. Изображение фасадов объекта (развертка фасадов) с отображением сложив-
шейся застройки.
Развертка фасадов объекта (развертка фасадов) с отображением сложившейся
застройки выполняется в виде фотофиксации в цвете в дневное время суток и в ноч-
ное время суток.
5.3. Требования к оформлению Паспорта фасадов
5.3.1. На бумаге.
5.3.1.1. Формат – А4 (А3).
5.3.1.2. Шрифт - Times New Roman, размер № 14, межстрочный интервал 1.
5.3.1.3. Нумерация страниц с учетом титульного листа с соблюдением последователь-
ности разделов, предусмотренных настоящим приложением.
5.3.2. В электронном виде.
5.3.2.1. Формат .pdf. одним файлом.
5.3.2.2. Формат .dwg. одним файлом.

Таблица

1. Стандарт оформления навигационных элементов в городской среде.
1. Типовые домовые знаки и требования к их размещению.
1.1. Домовой знак (адресная табличка, адресный знак) – указатель, содержащий инфор-
мацию об адресообразующих элементах объекта:
- наименование элемента улично-дорожной сети;
- номер здания, сооружения, в том числе строительство которых не завершено,
земельного участка
1.2. К наименованиям элементов планировочной структуры относятся наименования
улиц, проспектов, переулков, проездов, набережных, площадей, бульваров, тупиков,
съездов, шоссе, аллей и иное.
1.3. Номером здания, сооружения, в том числе строительство которых не завершено,
земельного участка считается номер, присвоенный в соответствии с законодатель-
ством Российской Федерации.
1.4. Домовые знаки объектов должны подсвечиваться в темное время суток при нали-
чии технической возможности. Домовые знаки должны содержаться правообладате-
лями в чистоте и технически исправном состоянии.
1.5. Общими требованиями к размещению домовых знаков являются:
- унификация мест размещения, соблюдение единых правил размещения;
- видимость с учетом условий пешеходного и транспортного движения, дистанций вос-
приятия, архитектуры зданий, освещенности, зеленых насаждений.
1.5.1. Размещение домовых знаков должно отвечать
следующим требованиям:
- высота от поверхности земли – от 2,5 до 3,5 м (в районах проектируемой застройки –
до 5 м);
- размещение на участке фасада, свободном от выступающих архитектурных деталей;
- привязка к вертикальной оси простенка, архитектурным членениям фасада;
- единая вертикальная отметка размещения знаков на соседних фасадах;
- отсутствие внешних заслоняющих объектов (деревьев, построек).
1.5.2. Домовые знаки должны быть размещены:
- на главном фасаде – с правой стороны фасада;
- на улицах с односторонним движением транспорта – на стороне фасада, ближней по
направлению движения транспорта;
- у арки или главного входа – с правой стороны или над проемом;
- на дворовых фасадах – на стене со стороны внутриквартального проезда;
- при длине фасада более 100 м – на его противоположных сторонах;
- на оградах и корпусах промышленных предприятий – справа от главного входа или
въезда;

- у перекрестка улиц – на угловом фасаде.
1.5.3. Не допускается:
- размещение рядом с домовым знаком выступающих вывесок, консолей, а также объ-
ектов, затрудняющих восприятие знака;
- размещение домовых знаков и указателей вблизи выступающих элементов фасада
или на заглубленных участках фасада, на элементах декора, карнизах, воротах;
- произвольное перемещение домовых знаков с установленного места.
1.5.4. Размеры домового знака:
Домовой знак может быть единой конструкцией либо состоять из двух частей.
Размеры домовых знаков для размещения на зданиях, сооружениях, в том числе строи-
тельство которых не завершено, земельном участке:
- для магистральных улиц и дорог — 1300 мм × 310 мм;
- для улиц и дорог местного значения — 700 мм × 310 мм для текстовой части и 310 мм
х 310 мм для номера дома.
1.5.5. Дополнительно информация на домовом знаке может содержать наименование
элемента планировочной структуры на английском языке с учетом требований к ото-
бражению расширенного кирилловского алфавита на расширенный латинский алфа-
вит в соответствии с ГОСТ 7.79-2000 «Правила транслитерации кирилловского письма
латинским алфавитом».
1.5.6. Домовые знаки должны иметь антивандальное исполнение.
1.5.7. Домовые знаки могут оснащаться внутренней подсветкой при наличии техниче-
ской возможности.
2. Требования к отдельно стоящим информационным стелам, стендам, пилонам.
2.1. Информационные стелы, пилоны, стенды предназначены для размещения инфор-
мации о мероприятиях, исторических справок, карт, объявлений (рис. 1).

Рис.1

2.2. Информационные стенды размещаются вдоль пешеходных дорожек, на газонной
части и в большей степени ориентированы на отдельное общественное пространство
и информацию локального значения. Высота стендов не должна превышать 2,1 м,
ширина — от 1 до 2,1 м. Если проектом благоустройства территории предусмотрены
информационные стенды, то их тип и вид должны соответствовать проекту.
2.3. Информационные пилоны размещаются вдоль тротуаров и ориентированы на
навигацию между общественными пространствами или демонстрацию информации
общегородского значения. Высота стендов не должна превышать 2,7 м, ширина — 1,31 м.
2.4 Информационные стелы размещаются вдоль главных транспортных магистралей и
ориентированы на восприятия общегородской информации из салона движущегося
транспортного средства. Высота стелы не должна превышать 5,5 м, ширина — 1,5 м.
1. Требования к навигационным указателям и стендам.
1.1. Навигационный указатель — информационный элемент городской среды, указы-
вающий направление движения в сторону знаковых объектов, достопримечательно-
стей, а также содержащий информацию об объектах и названия улиц. По высоте он не
должен превышать 2,7 м, по ширине — 1,31 м. Устанавливается преимущественно на
перекрестках, у остановок общественного транспорта (рис.2).

Рис.2

3.2. Навигационный стенд — информационный элемент городской среды, указываю-
щий направление движения в сторону входных и санитарных зон общественного про-
странства, игровых/спортивных/рекреационных зон внутри общественного простран-
ства. По высоте не должен превышать 2,1 м, по ширине — 1,2 м (рис. 2).
3.3. В случае размещения навигационных указателей вдоль проезжей части расстоя-
ние между краем проезжей части и ближайшим к ней краем знака должно быть не
менее 1 м, а высота установки — от 2 до 4 м.
1. Стандарт оформлении и размещения элементов городской среды, вклю-
чающий требования и рекомендации к элементам благоустройства и их размещению.
1.1. Малые архитектурные формы (скамейки, урны, вазоны, велопарковки, качели, пер-
голы и навесы, люки, приствольные решетки, элементы освещения и ограждения) в
пределах одного элемента улично-дорожной сети размещаются в едином стиле.
1.1.1. На территории парков, скверов, спортивных и детских площадок малые архитек-
турные формы устанавливаются по типу и виду, указанному в проекте благоустройства
указанных территорий.
1.1.2. При определении числа урн на территории парка хозяйствующему субъекту
необходимо исходить из расчета одна урна на 800 площади парка.
1.1.3. При размещении урн на общественных территориях поселения расстояние
между урнами должно быть не более 40 м. Расстояние от скамеек - не менее 1,5 м. 
1.2. НТО должны размещаться с учетом:
- схемы размещения НТО;
- нормативов минимальной обеспеченности населения муниципальных образований
Ленинградской области торговыми павильонами и киосками по продаже продоволь-
ственных товаров и сельскохозяйственной продукции, продукции общественного
питания и печатной продукции, установленных нормативным актом Ленинградской
области;
- обеспечения беспрепятственного развития улично-дорожной сети;
- обеспечения беспрепятственного движения транспорта и пешеходов;
- обеспечения соответствия деятельности НТО санитарным и экологическим требова-
ниям, правилам продажи отдельных видов товаров, требованиям безопасности для
жизни и здоровья людей, в том числе
- требованиям пожарной безопасности, установленным Постановлением
Правительства Российской Федерации от 16 сентября 2020 года № 1479 «Об утвержде-
нии Правил противопожарного режима в Российской Федерации».
1.2.1. НТО должны размещаться с учетом необходимости
обеспечения благоустройства и оборудования мест размещения НТО, в том числе
должно быть обеспечено:
- благоустройство площадки для размещения НТО и прилегающей территории;
- возможность подключения НТО к сетям инженерно-технического обеспечения (при
необходимости);
- удобный подъезд автотранспорта, не создающий помех для прохода пешеходов,
заездные карманы;
- беспрепятственный проезд пожарного и медицинского транспорта, транспортных
средств Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрез-
вычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий (МЧС) к суще-
ствующим зданиям, строениям и сооружениям.
1.2.2. Размещение НТО должно обеспечивать свободное движение пешеходов и доступ
потребителей к торговым объектам, в том числе:
- безбарьерная среда жизнедеятельности для инвалидов и иных маломобильных групп
населения, 
- беспрепятственный подъезд спецтранспорта при чрезвычайных ситуациях.
1.2.3. Внешний вид НТО должен соответствовать внешнему архитектурному облику
сложившейся застройки муниципального образования и правилам благоустройства
территории.
1.2.4. Планировка и конструктивное исполнение НТО должны обеспечивать требуемые
условия приема, хранения и отпуска товаров в соответствии с ГОСТ Р 54608−2011
«Национальный стандарт Российской Федерации. Услуги торговли. Общие требования
к объектам мелкорозничной торговли», утвержденным приказом Федерального агент-
ства по техническому регулированию и метрологии от 8 декабря 2011 года № 742−ст.
1.2.5. Территория, прилегающая к НТО, должна соответствовать действующим прави-
лам и нормативам, в том числе правилам благоустройства и (или) нормативам градо-
строительного проектирования, схеме размещения нестационарных торговых объ-
ектов поселения.
1.2.6. Не допускается размещение НТО:
- в местах, не включенных в схему размещения НТО;
- в арках зданий, на газонах (без устройства специального настила), площадках (дет-
ских, для отдыха, спортивных), транспортных стоянках;
- охранной зоне водопроводных, канализационных, электрических, кабельных сетей
связи, трубопроводов, магистральных коллекторов и линий высоковольтных передач;
- при отсутствии согласования размещения НТО с собственниками соответствующих
сетей;
- ближе 5 м от посадочных площадок пассажирского транспорта (за исключением сбло-
кированных с остановочным павильоном), в пределах треугольников видимости;
- на пешеходной части тротуаров и дорожек;
- на расстоянии менее 25 м — от вентиляционных шахт и 15 м — от окон жилых поме-
щений;
- перед витринами торговых организаций;
- на территории выделенных технических (охранных) зон;
- под железнодорожными путепроводами и автомобильными эстакадами, мостами;
- на расстоянии менее 25 м от мест сбора мусора и пищевых отходов, дворовых убор-
ных, выгребных ям (за исключением НТО, в которых осуществляется торговля
исключительно непродовольственными товарами);
- в границах одного земельного участка на расстоянии менее 15 м от расположенного
на нем объекта торгового, делового, офисного, социального назначения, в том числе
строительство которого не завершено;

- в случае если размещение НТО препятствует свободному подъезду пожарной, ава-
рийно-спасательной техники или доступу к объектам инженерной инфраструктуры
(объекты энергоснабжения и освещения, колодцы, краны, гидранты и т. д.);
- с нарушением санитарных, градостроительных, противопожарных норм и правил
благоустройства территорий муниципального образования.
1.2.7. Рекомендуемые для территории  типы НТО
см. главу 4.
1.3. Мощение и иные покрытия, а также озеленение в пределах одного элемента улич-
но-дорожной сети выполняются в едином стиле.
1.3.1. На территории парков, скверов, спортивных и детских площадок озеленение,
мощение и иные покрытия устанавливаются по типу и виду, указанному в проекте бла-
гоустройства территорий.

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
КАЛИТИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

СОВЕТ ДЕПУТАТОВ
КАЛИТИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

РЕШЕНИЕ
(сорок шестое заседание первого созыва)

от 23 мая2024 г. № 263
О внесении изменений в решение совета депутатов Калитинского сельского поселения от
26.04.2018 № 160 «Об утверждении Положения «О порядке приватизации муниципально-
го имущества Калитинского сельского поселения Волосовского района Ленинградской
области»
В целях приведения Положения о порядке приватизации муниципального имущества
Калитинского сельского поселения Волосовского района Ленинградской области в
соответствие с федеральным законодательством, рассмотрев правотворческую ини-
циативу прокурора Волосовского района, совет депутатов муниципального образова-
ния Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области РЕШИЛ:
1. Внести следующие изменения в решение совета депутатов Калитинского сельского
поселения от 26.04.2018 № 160 «Об утверждении Положения «О порядке приватизации
муниципального имущества Калитинского сельского поселения Волосовского района
Ленинградской области» (с изменениями, внесенными решениями от 30.08.2018 № 171
и от 19.11.2020 № 79, от 04.04.2024 № 253) (далее по тексту — Решение):
1) Из преамбулы решения слова «Постановлением Правительства РФ от 22.07.2002 №
549 «Об утверждении Положений об организации продажи государственного или
муниципального имущества посредством публичного предложения и без объявления
цены» — исключить;
2) Из п.1.1 Положения слова «Постановлением Правительства РФ от 22.07.2002 № 549
«Об утверждении Положений об организации продажи государственного или муници-
пального имущества посредством публичного предложения и без объявления цены»
— исключить;
3) В пп. 13 п. 6.2.3 слова «без объявления цены» заменить на слова «по минимально
допустимой цене»;
4) Пункт 7.3 Положения изложить в следующей редакции:
«7.3 Продажа муниципального имущества по минимально допустимой цене.
1. Продажа муниципального имущества по минимально допустимой цене (далее —
продажа по минимально допустимой цене) осуществляется, если продажа этого иму-
щества посредством публичного предложения не состоялась.
При продаже по минимально допустимой цене минимальная цена муниципального
имущества устанавливается в размере 5 процентов от цены первоначального предло-
жения, указанной в информационном сообщении о продаже посредством публичного
предложения, если иное не установлено Федеральным законом от 21.12.2001 № 178-
ФЗ.
Если цена первоначального предложения, указанная в информационном сообщении о
продаже посредством публичного предложения, составляет более 20 миллионов руб-
лей, минимальная цена муниципального имущества при продаже по минимально
допустимой цене устанавливается в размере 10 процентов от такой цены первона-
чального предложения.
2. Информационное сообщение о продаже по минимально допустимой цене должно
соответствовать требованиям, предусмотренным п. 6.2.3 Положения, а также содер-
жать сведения о минимальной цене муниципального имущества.
3. Продажа по минимально допустимой цене является открытой по составу участни-
ков.
4. Предложения о цене муниципального имущества заявляются участниками продажи
по минимально допустимой цене открыто в ходе приема заявок. По итогам продажи по
минимально допустимой цене с покупателем заключается договор купли-продажи
муниципального имущества.
В случае, если заявку на участие в продаже по минимально допустимой цене подало
только одно лицо, допущенное к участию в продаже по минимально допустимой цене,
или если по результатам рассмотрения заявок и документов только одно лицо допу-
щено к участию в продаже по минимально допустимой цене, указанное лицо призна-
ется единственным участником продажи по минимально допустимой цене.
Договор купли-продажи муниципального имущества заключается с лицом, признан-
ным единственным участником продажи по минимально допустимой цене, по цене
предложения такого участника о цене муниципального имущества.
5. Продолжительность приема заявок на участие в продаже по минимально допусти-
мой цене должна быть не менее чем пятьдесят дней. Признание претендентов участ-
никами продажи по минимально допустимой цене и подведение ее итогов осуществ-
ляются в течение пяти рабочих дней со дня окончания срока приема указанных заявок.
6. Для участия в продаже по минимально допустимой цене претендент вносит задаток
в размере одного процента цены первоначального предложения, указанной в инфор-
мационном сообщении о продаже такого муниципального имущества посредством
публичного предложения.
Документом, подтверждающим поступление задатка на счет, указанный в информа-
ционном сообщении, является выписка с этого счета.
7. Претендент не допускается к участию в продаже по минимально допустимой цене по
следующим основаниям:
1) представленные документы не подтверждают право претендента быть покупателем
в соответствии с законодательством Российской Федерации;
2) представлены не все документы в соответствии с перечнем, указанным в информа-
ционном сообщении о продаже муниципального имущества, либо оформление ука-
занных документов не соответствует законодательству Российской Федерации;
3) заявка на участие в продаже по минимально допустимой цене подана лицом, не
уполномоченным претендентом на осуществление таких действий;
4) не подтверждено поступление в установленный срок задатка на счета, указанные в
информационном сообщении;
5) на день окончания срока приема заявок на участие в продаже по минимально допу-
стимой цене отсутствует предложение о цене муниципального имущества, которая
должна быть не менее минимальной цены такого имущества.
8. Перечень оснований отказа претенденту в участии в продаже по минимально допу-
стимой цене является исчерпывающим.
9. Претендент имеет право отозвать поданную заявку на участие в продаже по мини-
мально допустимой цене до окончания срока приема заявок на участие в продаже по
минимально допустимой цене.
10. Одно лицо имеет право подать только одну заявку, а также одно или несколько
предложений о цене муниципального имущества.
При подведении итогов продажи по минимально допустимой цене из всех поступив-
ших от одного лица предложений о цене муниципального имущества учитывается
предложение, которое было подано последним по времени.
Не допускается подача предложения о цене муниципального имущества, в котором
цена такого предложения на момент подачи будет меньше или равна наибольшей
цене, содержащейся в предложениях о цене муниципального имущества, поступивших
от остальных претендентов.
Предельный размер повышения цены продаваемого муниципального имущества не
ограничен.
11. Покупателем муниципального имущества при проведении продажи по минималь-
но допустимой цене признается допущенное к участию в продаже по минимально
допустимой цене лицо, которое в ходе приема заявок предложило наибольшую цену
такого имущества с учетом пункта 10 настоящей статьи.
12. Уведомление о признании участника продажи по минимально допустимой цене
покупателем либо лицом, признанным единственным участником продажи по мини-
мально допустимой цене, в случае, установленном абзацем вторым пп. 4 п. 7.3
Положения, направляется покупателю либо такому лицу в день подведения итогов
продажи по минимально допустимой цене.
13. В течение пяти дней с даты подведения итогов продажи по минимально допусти-
мой цене суммы задатков возвращаются ее участникам, за исключением покупателя
либо лица, признанного единственным участником продажи по минимально допусти-
мой цене, в случае, установленном абзацем пп. 4 п. 7.3 Положения.
14. При уклонении или отказе покупателя либо лица, признанного единственным
участником продажи по минимально допустимой цене, в случае, установленном абза-
цем пп. 4 п. 7.3 Положения, от заключения договора купли-продажи муниципального
имущества задаток не возвращается.
При этом покупатель либо лицо, признанное единственным участником продажи по
минимально допустимой цене, обязаны в течение десяти календарных дней с даты
истечения срока, установленного пунктом 15 настоящей статьи, уплатить продавцу
штраф в размере минимальной цены муниципального имущества, предусмотренной
подпунктом 1 п. 7.3 Положения, за вычетом суммы задатка. В этом случае продажа по
минимально допустимой цене признается несостоявшейся.
15. Заключение договора купли-продажи муниципального имущества осуществляется
в течение пяти рабочих дней со дня признания участника продажи по минимально
допустимой цене покупателем либо лицом, признанным единственным участником
продажи по минимально допустимой цене, в случае, установленном абзацем вторым
пп. 4 п. 7.3 Положения, в порядке, установленном органом местного самоуправления.«;
5) Приложение 2 к Положению признать утратившим силу.
2. Опубликовать настоящее решение в периодическом печатном издании
Волосовского муниципального района Ленинградской области «Сельская новь» и раз-
местить на официальном сайте администрации Калитинского сельского поселения.
3. Настоящее решение вступает в силу после его официального опубликования, но не
ранее 01 июля 2024 года.

Глава Калитинского сельского поселения 
Т. А. ТИхОНОВА

МО КАЛИТИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ
ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ
СОВЕТ ДЕПУТАТОВ

КАЛИТИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

РЕШЕНИЕ
(сорок шестое заседание первого созыва)

от 23 мая 2024 г. № 264
О внесении изменений в решение совета депутатов Калитинского сельского
поселения от 20.05.2011 № 96 «Об утверждении Положения о муниципальной
службе в муниципальном образовании Калитинское сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области»
Рассмотрев требования, изложенные в протесте прокурора Волосовского района
Ленинградской области от 13.05.2024 года № 7-01-2024 на решение совета депутатов
Калитинского сельского поселения от 20.05.2011 № 96 «Об утверждении Положения о
муниципальной службе в муниципальном образовании Калитинское сельское поселе-
ние Волосовского муниципального района Ленинградской области», совет депутатов
Калитинского сельского поселения РЕШИЛ:
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1. Удовлетворить протест прокурора Волосовского района Ленинградской области от
13.05.2024 года № 7-01-2024 на решение совета депутатов Калитинского сельского
поселения от 20.05.2011 № 96 «Об утверждении Положения о муниципальной службе в
муниципальном образовании Калитинское сельское поселение Волосовского муници-
пального района Ленинградской области».
2. Внести в решение совета депутатов Калитинского сельского поселения от 20.05.2011
№ 96 «Об утверждении Положения о муниципальной службе в муниципальном обра-
зовании Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области» (с последующими изменениями и дополнениями, внесенны-
ми решениями совета депутатов Калитинского сельского поселения от 29.06.2012 г. №
135, от 19.10.2012 г. № 147, от 24.06. 2014 г. № 218, от 13.11.2014 г. № 14, от 23.07.2015 г.
№ 57, от 22.10.2015 г. № 63, от 22.12.2016 г. № 106, от 23.03.2017 г. № 115, от 26.10.2017
№ 137, от 22.11.2018 № 187, от 20.12.2018 № 195, от 23.09.2020 № 103, от 30.09.2021 №
130, от 25.11.2021 № 141, от 02.03.2023 № 201, от 07.09.2023 № 221) следующие изменения:
2.1. В Приложении к Решению — «Положение о муниципальной службе в муниципаль-
ном образовании Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального
района Ленинградской области» часть 4 статьи 24.1 изложить в следующей редакции:
«4. Право участвовать в конкурсе на заключение договора о целевом обучении имеют
граждане, владеющие государственным языком Российской Федерации, получающие
профессиональное образование соответствующего уровня впервые и не имеющие
обязательств по ученическому или иному договору, влекущему возникновение трудо-
вых отношений после окончания обучения. Гражданин, участвующий в указанном кон-
курсе, должен на момент поступления на муниципальную службу, а также в течение
всего срока, предусмотренного частью 5 настоящей статьи, соответствовать требова-
ниям, установленным Федеральным законом от 02.03.2007 № 25-ФЗ „О муниципальной
службе в Российской Федерации“ для замещения должностей муниципальной службы.».
3. Настоящее решение опубликовать в общественно-политической газете
Волосовского муниципального района «Сельская новь» и разместить на официальном
сайте МО Калитинское сельское поселение в сети Интернет.
4. Настоящее решение вступает в силу после его официального опубликования (обна-
родования).

Глава Калитинского сельского поселения 
Т. А. ТихоновА

Заключение публичных слушаний по вопросу обсуждения проекта зон охраны объекта
культурного наследия регионального значения «Братское кладбище советских воинов,
погибших в 1919 и в 1941—1944 гг.», расположенного по адресу: Ленинградская область,
волосовский муниципальный район, Кикеринское сельское поселение, поселок Кикерино,
Гатчинское шоссе, 12.

п. Калитино 06.06.2024 года
Наименование проекта, рассмотренного на публичных слушаниях:
проект зон охраны объекта культурного наследия регионального значения «Братское
кладбище советских воинов, погибших в 1919 и в 1941—1944 гг.», расположенного по
адресу: Ленинградская область, Волосовский муниципальный район, Кикеринское
сельское поселение, поселок Кикерино, Гатчинское шоссе, 12.
Место проведения:
10.00 — здание администрации муниципального образования Калитинское сельское
поселение — п. Калитино, д. 26 продолжительность 30 мин.
Публичные слушания назначены:
постановлением главы муниципального образования Калитинское сельское поселе-
ние Волосовского муниципального района Ленинградской области № 1 от 20 мая 2024
года «О назначении публичных слушаний по вопросу обсуждения проекта зон охраны
объекта культурного наследия регионального значения «Братское кладбище совет-
ских воинов, погибших в 1919 и в 1941—1944 гг.», расположенного по адресу:
Ленинградская область, Волосовский муниципальный район, Кикеринское сельское
поселение, поселок Кикерино, Гатчинское шоссе, 12.
Реквизиты протоколов публичных слушаний, на основании которого подготовлено
заключение о результатах публичных слушаний:
протокол публичных слушаний № 3 от 06.06.2024.
Общее число жителей Калитинского сельского поселения и иных заинтересованных
лиц, принявших участие в публичных слушаниях: 10 человек.
Общая продолжительность публичных слушаний: 30 мин.
Содержание внесенных предложений и замечаний участников публичных слушаний
— граждан, являющихся участниками публичных слушаний и постоянно проживающих
на территории, в пределах которой проводятся публичные слушания и иных участни-
ков публичных слушаний.
Замечания и предложения администрации Калитинского сельского поселения
Волосовского муниципального района Ленинградской области — отсутствуют.
Замечания и пожелания от граждан — отсутствуют.
Рекомендации организатора публичных слушаний о целесообразности или нецелесо-
образности учета внесенных участниками публичных слушаний предложений и
замечаний:
Рекомендовать направление проекта в Комитет по сохранению культурного наследия
Ленинградской области для проведения государственной историко-культурной экс-
пертизы в целях определения его соответствия требованиям государственной охраны
объектов культурного наследия.
Выводы по результатам публичных слушаний:
Одобрить проект зоны охраны объекта культурного наследия регионального значе-
ния «Братское кладбище советских воинов, погибших в 1919 и в 1941—1944 гг.», рас-
положенного по адресу: Ленинградская область, Волосовский муниципальный район,
Кикеринское сельское поселение, поселок Кикерино, Гатчинское шоссе, 12.
Председатель: ____________ ___М. А. Трофимова_____

(подпись) (фамилия и инициалы)

МУниЦиПАЛЬноЕ оБРАЗовАниЕ
воЛоСовСКиЙ МУниЦиПАЛЬнЫЙ РАЙон

ЛЕнинГРАДСКоЙ оБЛАСТи
СовЕТ ДЕПУТАТов

воЛоСовСКоГо МУниЦиПАЛЬноГо РАЙонА

РЕШЕниЕ
(сороковое внеочередное заседание четвертого созыва)

от 11 июня 2024 года № 328
о внесении изменений в решение Совета депутатов муниципального образования
волосовский муниципальный район Ленинградской области от 13 декабря 2023 года
№ 288 «о бюджете муниципального образования волосовский муниципальный
район Ленинградской области на 2024 год и на плановый период 2025 и 2026 годов»
Совет депутатов муниципального образования Волосовский муниципальный район
Ленинградской области РЕШИЛ:
1. Внести в решение Совета депутатов от 13 декабря 2023 года № 288 «О бюджете муни-
ципального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области
на 2024 год и на плановый период 2025 и 2026 годов» следующие изменения:
1) Пункт 1 изложить в следующей редакции:
«1. Утвердить основные характеристики бюджета муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области на 2024 год:
прогнозируемый общий объем доходов бюджета муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области в сумме 2 469 570 296,37 руб.;
общий объем расходов бюджета муниципального образования Волосовский муници-
пальный район Ленинградской области в сумме 2 681 876 064,20 руб.;
дефицит бюджета муниципального образования Волосовский муниципальный район
Ленинградской области в сумме 212 305 767,83 руб.«;
2) Пункт 2 изложить в следующей редакции:
«2. Утвердить основные характеристики бюджета муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области на 2025 год и на 2026 годы:
прогнозируемый общий объем доходов бюджета муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области на 2025 год в сумме 2 225
446 469,65 руб. и на 2026 год в сумме 2 338 954 844,05 руб.;
общий объем расходов бюджета муниципального образования Волосовский муници-
пальный район Ленинградской области на 2025 год в сумме 2 243 441 925,32 руб., в том
числе условно утвержденные расходы 51 288 105,89 руб. и на 2026 год в сумме 2 349
331 871,54 руб., в том числе условно утвержденные расходы 87 810 966,59 руб.;
прогнозируемый дефицит бюджета муниципального образования Волосовский муни-
ципальный район Ленинградской области на 2025 год в сумме 17 995 455,67 руб. и на
2026 год в сумме 10 377 027,49 руб.«;
3) Приложение 1 «Источники финансирования дефицита бюджета муниципального
образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области на 2024 год»
изложить в следующей редакции (прилагается);
4) Приложение 2 «Источники финансирования дефицита бюджета муниципального
образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области на плано-
вый период 2025 и 2026 годов» изложить в следующей редакции (прилагается);
5) Приложение 3 «Прогнозируемые поступления налоговых, неналоговых доходов и
безвозмездных поступлений в бюджет муниципального образования Волосовский
муниципальный район Ленинградской области по кодам видов доходов на 2024 год»
изложить в следующей редакции (прилагается);
6) Приложение 4 «Прогнозируемые поступления налоговых, неналоговых доходов и
безвозмездных поступлений в бюджет муниципального образования Волосовский
муниципальный район Ленинградской области по кодам видов доходов на плановый
период 2025 и 2026 годов» изложить в следующей редакции (прилагается);
7) Приложение 5 «Прогнозируемые безвозмездные поступления в бюджет муници-
пального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области в
2024 году» изложить в следующей редакции (прилагается);
8) Приложение 6 «Прогнозируемые безвозмездные поступления в бюджет муници-
пального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области в
плановом периоде 2025 и 2026 годов» изложить в следующей редакции (прилагается);
9) Приложение 7 «Распределение бюджетных ассигнований по разделам и подразде-
лам классификации расходов бюджета муниципального образования Волосовский
муниципальный район Ленинградской области на 2024 год» изложить в следующей
редакции (прилагается);
10) Приложение 8 «Распределение бюджетных ассигнований по разделам и подразде-
лам классификации расходов бюджета муниципального образования Волосовский
муниципальный район Ленинградской области на 2025–2026 годы» изложить в сле-
дующей редакции (прилагается);
11) Приложение 9 «Ведомственная структура расходов бюджета муниципального
образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области на 2024 год»
изложить в следующей редакции (прилагается);
12) Приложение 10 «Ведомственная структура расходов бюджета муниципального
образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области на 2025 и
2026 годы» изложить в следующей редакции (прилагается);
13) Приложение 11 «Распределение бюджетных ассигнований по целевым статьям
(муниципальным программам и непрограммным направлениям деятельности), груп-
пам видов расходов, разделам и подразделам бюджета муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области на 2024 год» изложить в
следующей редакции (прилагается);
14) Приложение 12 «Распределение бюджетных ассигнований по целевым статьям
(муниципальным программам и непрограммным направлениям деятельности), груп-
пам видов расходов классификации расходов бюджета муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области на 2025 и 2026 годы»
изложить в следующей редакции (прилагается);
15) Приложение 13 «Формы, цели и объем межбюджетных трансфертов муниципаль-
ным образованиям поселений Волосовского муниципального района на 2024 год»
изложить в следующей редакции (прилагается);
16) В подпункте 7 пункта 11 абзац «на 2024 год в сумме 45 907 704,58 руб.; на 2025 год
в сумме 46 711 945,00 руб.; на 2026 год в сумме 47 548 355,00 руб." изложить в следую-

щей редакции «на 2024 год в сумме 51 283 104,58 руб.; на 2025 год в сумме 46 711 945,00
руб.; на 2026 год в сумме 47 548 355,00 руб.«;
17) В пункте 19 абзац «на 2024 год в сумме 180 199 273,38 руб.; на 2025 год в сумме 183
093 704,92 руб.; на 2026 год в сумме 187 606 647,27 руб." изложить в новой редакции «на
2024 год в сумме 180 459 673,38 руб. на 2025 год в сумме 183 093 704,92 руб.; на 2026
год в сумме 187 494 604,27 руб.«;
18) Приложение 18 «Распределение ассигнований на капитальные вложения в рамках
исполнения муниципальных программ бюджета муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области на 2024 — 2026 годы»
изложить в следующей редакции (прилагается).
2. Опубликовать настоящее решение в общественно-политической газете Волосовского района
Ленинградской области «Сельская новь» и разместить на официальном сайте органов
местного самоуправления Волосовского муниципального района Ленинградской
области.
3. Настоящее решение вступает в силу после его официального опубликования.

Глава муниципального образования
волосовский муниципальный район

С. А. ФРоЛов

Приложение 1
УТВЕРЖДЕНЫ

решением совета депутатов
муниципального образования
Волосовский муниципальный

район Ленинградской области
от 13 декабря 2023 года № 288

(в редакции решения совета
от 11 июня 2024 года № 328)

Источники финансирования дефицита бюджета муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области на 2024 год

Приложение 2
УТВЕРЖДЕНЫ

решением совета депутатов
муниципального образования
Волосовский муниципальный

район Ленинградской области
от 13 декабря 2023 года № 288

(в редакции решения совета
от 11 июня 2024 года № 328)

Источники финансирования дефицита бюджета муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области

на плановый период 2025 и 2026 годов

Приложение 3
УТВЕРЖДЕНЫ

решением совета депутатов
муниципального образования

Волосовский муниципальный район
Ленинградской области

от 13 декабря 2023 года № 288
(в редакции решения совета депутатов

от 11.06.2024 года № 328)
Прогнозируемые поступления

налоговых, неналоговых доходов и безвозмездных поступлений в бюджет муници-
пального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области по
кодам видов доходов на 2024 год

Приложение 4
УТВЕРЖДЕНЫ

решением совета депутатов
муниципального образования

Волосовский муниципальный район
Ленинградской области

от 13 декабря 2023 года № 288
(в редакции решения совета депутатов

от 11.06.2024 года № 328)

Прогнозируемые поступления налоговых, неналоговых доходов и безвозмездных
поступлений в бюджет муниципального образования Волосовский муниципальный
район Ленинградской области по кодам видов доходов на плановый период 2025 и
2026 годов
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Приложение 5
УТВЕРЖДЕН

решением совета депутатов
муниципального образования

Волосовский муниципальный район
Ленинградской области

от 13 декабря 2023 года № 288
(в редакции решения совета депутатов

от 11.06.2024 года № 328)

Прогнозируемые безвозмездные поступления в бюджет муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области в 2024 году
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Приложение 6
УТВЕРЖДЕН

решением совета депутатов
муниципального образования

Волосовский муниципальный район
Ленинградской области

от 13 декабря 2023 года № 288
(в редакции решения совета депутатов

от 11.06.2024 года № 328)

Прогнозируемые безвозмездные поступления в бюджет муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской областив плановом периоде 2025
и 2026 годов

Приложение 7
УТВЕРЖДЕНО

решением совета депутатов муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области

от 13 декабря 2023 года № 288
(в редакции решения совета депутатов

от 11 июня 2024 года № 328)

Распределение бюджетных ассигнований по разделам и подразделам классификации
расходов бюджета муниципального образования Волосовский муниципальный район
Ленинградской области на 2024 год

(руб.)
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Приложение 8
УТВЕРЖДЕНО

решением совета депутатов муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области

от 13 декабря 2023 года № 288
(в редакции решения совета депутатов

от 11 июня 2024 года № 328)

Распределение бюджетных ассигнований по разделам и подразделам классификации
расходов бюджета муниципального образования Волосовский муниципальный район
Ленинградской области на 2025–2026 годы

(руб.)

Приложение 9
УТВЕРЖДЕНА

решением совета депутатов муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области

от 13 декабря 2023 года № 288
(в редакции решения совета депутатов

от 11 июня 2024 года № 328)

Ведомственная структура расходов бюджета муниципального образования Волосовский муни-
ципальный район Ленинградской области на 2024 год

(руб.)
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Приложение 10
УТВЕРЖДЕНА

решением совета депутатов муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области

от 13 декабря 2023 года № 288
(в редакции решения совета депутатов

от 11 июня 2024 года № 328)

Ведомственная структура расходов бюджета муниципального образования Волосовский муни-
ципальный район Ленинградской области на 2025–2026 годы

(руб.)
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Приложение 11

УТВЕРЖДЕНО
решением совета депутатов муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области

от 13 декабря 2023 года № 288
(в редакции решения совета депутатов

от 11 июня 2024 года № 328)

Распределение бюджетных ассигнований по целевым статьям (муниципальным про-
граммам и непрограммным направлениям деятельности), группам видов расходов,
разделам и подразделам бюджета муниципального образования Волосовский муни-
ципальный район Ленинградской области на 2024 год

(руб.)
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Приложение 12
УТВЕРЖДЕНО

решением совета депутатов муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области

от 13 декабря 2023 года № 288
(в редакции решения совета депутатов

от 11 июня 2024 года № 328)

Распределение бюджетных ассигнований по целевым статьям (муниципальным про-
граммам и непрограммным направлениям деятельности), группам видов расходов,
разделам и подразделам бюджета муниципального образования Волосовский муни-
ципальный район Ленинградской области на 2025 — 2026 годы

(руб.)
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Приложение 13
УТВЕРЖДЕНЫ

решением совета депутатов муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области

от 13 декабря 2023 года № 288
(в редакции решения совета депутатов

от 11 июня 2024 года № 328)

Формы, цели и объем межбюджетных трансфертов муниципальным образованиям
поселений Волосовского муниципального района Ленинградской области на 2024 год

Приложение 18
УТВЕРЖДЕНО

решением совета депутатов муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области

от 13 декабря 2023 года № 288
(в редакции решения совета депутатов

от 11 июня 2024 года № 328)

Распределение ассигнований на капитальные вложения в рамках исполнения муници-
пальных программ бюджета муниципального образования Волосовский муниципаль-
ный район Ленинградской области на 2024 — 2026 годы

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ
СОВЕТ ДЕПУТАТОВ

ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

РЕШЕНИЕ
(сороковое внеочередное заседание четвертого созыва)

от 11 июня 2024 года № 329
О передаче муниципального имущества в муниципальную собственность муни-
ципального образования Калитинское сельское поселение Волосовского муни-
ципального района Ленинградской области
Рассмотрев обращение администрации муниципального образования Калитинское
сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области о
передаче муниципального имущества из муниципальной собственности муниципаль-
ного образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области в муни-
ципальную собственность муниципального образования Калитинское сельское посе-
ление Волосовского муниципального района Ленинградской области, в соответствии с
Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации
местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом муниципального обра-
зования Волосовский муниципальный район Ленинградской области Совет депутатов
муниципального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской
области РЕШИЛ:
1. Передать из муниципальной собственности муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области по акту приема-передачи
в муниципальную собственность муниципального образования Калитинское сельское
поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области форменную
одежду народных дружинников (жилеты) в количестве 5 единиц балансовой стои-
мостью 2 000 (Две тысячи) рублей.
2. Опубликовать настоящее решение в общественно-политической газете
Волосовского муниципального района Ленинградской области «Сельская новь» и раз-
местить на официальном сайте органов местного самоуправления Волосовского муни-
ципального района в сети Интернет.

Глава муниципального образования
Волосовский муниципальный район 

С. А. ФРОЛОВ

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 15.05.2024 г. № 575

О внесении изменений в административный регламент предоставления муници-
пальной услуги «Предоставление информации о форме собственности на недви-
жимое и движимое имущество, земельные участки, находящиеся в собственно-
сти муниципального образования Волосовское городское поселение, включая
предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находяще-
гося в муниципальной собственности
и предназначенных для сдачи в аренду», утвержденный постановлением
Администрации Волосовского муниципального района Ленинградской области от
13.09.2023 № 1047
В целях приведения в соответствие с действующим законодательством
Администрация муниципального образования Волосовский муниципальный район
Ленинградской области постановляет:
1. Внести в Административный регламент предоставления Комитетом по городскому
хозяйству администрации муниципального образования Волосовский муниципаль-
ный район Ленинградской области муниципальной услуги «Предоставление информа-
ции о форме собственности на недвижимое и движимое имущество, земельные уча-
стки, находящиеся в собственности муниципального образования Волосовское город-
ское поселение, включая предоставление информации об объектах недвижимого иму-
щества, находящегося в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи
в аренду», утвержденный постановлением Администрации Волосовского муниципаль-
ного района Ленинградской области от 13.09.2023 № 1047, изменения согласно
Приложению к настоящему постановлению.
2. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования.
3. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете
«Сельская новь» и разместить на официальном сайте администрации муниципального
образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области
http://волосовскийрайон.рф.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на председателя
Комитета по городскому хозяйству.

И.о. главы администрации 
С. Д. УШАКОВ

Приложение
к постановлению Администрации

муниципального образования
Волосовский муниципальный район

Ленинградской области от 15.05.2024 № 575

Изменения, которые вносятся в Административный регламент предоставления муни-
ципальной услуги «Предоставление информации о форме собственности на недвижи-
мое и движимое имущество, земельные участки, находящиеся в собственности муни-
ципального образования Волосовское городское поселение, включая предоставление
информации об объектах недвижимого имущества, находящегося в муниципальной
собственности и предназначенных для сдачи в аренду»
1. В пункте 1.3 абзац 3 изложить в следующей редакции:
«- на сайте ОМСУ по адресу в сети интернет: https://volosovo-gorod.ru».
2. Пункт 2.2 изложить в следующей редакции:

«2.2. Муниципальную услугу предоставляет: Комитет по городскому хозяйству адми-
нистрации Волосовского муниципального района Ленинградской области (далее —
ОМСУ, Комитет).
В предоставлении муниципальной услуги участвует ГБУ ЛО „МФЦ“.
Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимается:
1) при личной явке:
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО „МФЦ“;
2) без личной явки:
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ;
Заявитель имеет право записаться на прием для подачи заявления о предоставлении
услуги следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ — в МФЦ (при технической реализации);
2) по телефону — в МФЦ;
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в пределах
установленного в МФЦ графика приема заявителей».
3. Пункт 2.3 изложить в следующей редакции:
«2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
— письмо (справка) о наличии (отсутствии) информации о форме собственности на
недвижимое и движимое имущество, земельные участки, находящиеся в собственно-
сти муниципального образования, включая информацию об объектах недвижимого
имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для
сдачи в аренду;
— уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со
способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):
1) при личной явке:
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО „МФЦ“;
2) без личной явки:
почтовым отправлением;
на адрес электронной почты;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ».
4. Абзац 5 пункта 2.5 исключить.
5. В пункте 2.6 слова «Бланк заявления заявитель может получить у должностного лица
ОМСУ» исключить.
6. В пункте 2.13. слова «при направлении заявления почтовой связью в Комитет — в
день поступления заявления в Комитет;" исключить.
7. В пунктах 2.14.1, 2.14.4 и 2.14.7 слово «ОМСУ» исключить.
8. Приложения 1 и 2 к административному регламенту изложить в следующей редакции:

Приложение № 1
к Административному регламенту

по предоставлению
муниципальной услуги

_______________________
(наименование услуги)

Бланк заявления В Комитет по городскому хозяйству администрации Волосовского
муниципального района Ленинградской области

от ___________________________________
наименование и местонахождение
______________________________________
юридического лица
______________________________________
ОГРН, ИНН, почтовый адрес
______________________________________
______________________________________
адрес электронной почты
______________________________________
Телефон ______________________________

Заявление о предоставлении информации о форме собственности на недвижимое и
движимое имущество, земельные участки, находящиеся в муниципальной собственно-
сти Волосовского городского поселения, включая: предоставление информации об
объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и
предназначенных для сдачи в аренду

Приложение № 2
к Административному регламенту

по предоставлению
муниципальной услуги

_______________________
(наименование услуги)

В Комитет по городскому хозяйству
администрации Волосовского муниципального района
Ленинградской области
от ___________________________________
(фамилия, имя, отчество гражданина)
______________________________________
«__» ___________________ года рождения
______________________________________
(документ, удостоверяющий личность)
серия ___________ N ____________ выдан
______________________________________
______________________________________
«___» __________________________ года,
адрес постоянного места жительства
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______________________________________
адрес преимущественного пребывания
______________________________________
Телефон ______________________________

Заявление о предоставлении информации о форме собственности на недвижимое и
движимое имущество, земельные участки, находящиеся в муниципальной собственно-
сти Волосовского городского поселения, включая: предоставление информации об
объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и
предназначенных для сдачи в аренду

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 15.05.2024 № 578

Об утверждении административного регламента предоставления муниципаль-
ной услуги «Предоставление сведений об объектах имущества, включенных в
перечень муниципального имущества, предназначенного для предоставления
во владение и (или) в пользование субъектам малого и среднего предпринима-
тельства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов
малого и среднего предпринимательства»
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах
организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным зако-
ном от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и
муниципальных услуг», Уставом муниципального образования Волосовский муници-
пальный район Ленинградской области Администрация муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области п о с т а н о в л я е т:
1. Утвердить Административный регламент предоставления Комитетом по городскому
хозяйству администрации муниципального образования Волосовский муниципаль-
ный район Ленинградской области муниципальной услуги «Предоставление сведений
об объектах имущества, включенных в перечень муниципального имущества, предна-
значенного для предоставления во владение и (или) в пользование субъектам малого
и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру под-
держки субъектов малого и среднего предпринимательства» согласно Приложению.
1. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального образо-
вания Волосовский муниципальный район Ленинградской области от 26.04.2023 № 476
«Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной
услуги «Предоставление сведений об объектах имущества, включенных в перечень
муниципального имущества, предназначенного для предоставления во владение и
(или) в пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и организа-
циям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего пред-
принимательства».
2. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования.
3. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете
«Сельская новь» и разместить на официальном сайте администрации муниципального
образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области
http://волосовскийрайон.рф.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на председателя
Комитета по городскому хозяйству.

И.о. главы администрации 
С.Д. УшАКОВ

Приложение
УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации
муниципального образования 

Волосовский муниципальный район
Ленинградской области от 15.05.2024 г. № 578

Административный регламент

предоставления муниципальной услуги «Предоставление сведений об объектах иму-
щества, включенных в перечень муниципального имущества, предназначенного для
предоставления во владение и (или) в пользование субъектам малого и среднего пред-
принимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов
малого и среднего предпринимательства»
(Сокращенное наименование:«Предоставление сведений об объектах имущества,
включенных в перечень муниципального имущества, предназначенного для предо-
ставления субъектам малого и среднего предпринимательства»)
(далее – муниципальная услуга, административный регламент)
1. Общие положения
1.1. Регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной
услуги по предоставлению сведений, включенных в перечень муниципального имуще-
ства, свободного от прав третьих лиц (за исключением права хозяйственного ведения,
права оперативного управления, а также имущественных прав субъектов малого и
среднего предпринимательства), предназначенного для предоставления во владение
и (или) в пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и организа-
циям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего пред-
принимательства.
1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, (далее –
заявитель) являются:
- физические лица, не являющиеся индивидуальными предпринимателями и приме-

няющие специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход» (далее –
физические лица, применяющие специальный налоговый режим);
- юридические лица, являющиеся субъектами малого и среднего предприниматель-
ства, сведения о которых внесены в единый реестр субъектов малого и среднего пред-
принимательства, а также организации, образующие инфраструктуру поддержки субъ-
ектов малого и среднего предпринимательства;
- индивидуальные предприниматели, являющиеся субъектами малого и среднего
предпринимательства, сведения о которых внесены в единый реестр субъектов мало-
го и среднего предпринимательства.
Представлять интересы заявителя имеют право:
от имени физических лиц:
- представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или
договоре;
от имени юридических лиц:
- лица, действующие в соответствии с законом или учредительными документами от
имени юридического лица без доверенности;
- представители юридических лиц в силу полномочий на основании доверенности или
договора;
- от имени индивидуальных предпринимателей:
- представители индивидуальных предпринимателей в силу полномочий на основании
доверенности или договора.
1.3. Информация о местах нахождения органа местного самоуправления (далее –
ОМСУ, Комитет), предоставляющего муниципальную услугу, ОИВ/ОМСУ/организаций,
участвующих в предоставлении услуги и не являющихся многофункциональными
центрами предоставления государственных и муниципальных услуг (далее -
Организации), графиках работы, контактных телефонах и т.д. (далее - сведения инфор-
мационного характера) размещаются:
на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
на сайте ОМСУ по адресу в сети интернет: https://volosovo-gorod.ru»;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области
«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных
услуг» (далее - ГБУ ЛО «МФЦ», МФЦ): http://mfc47.ru/;
на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской обла-
сти (далее - ПГУ ЛО)/на Едином портале государственных услуг (далее - ЕПГУ):
www.gu.lenobl.ru / www.gosuslugi.ru;
в государственной информационной системе «Реестр государственных и муниципаль-
ных услуг (функций) Ленинградской области» (далее - Реестр).
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги: «Предоставление сведений об объ-
ектах имущества, включенных в перечень муниципального имущества, предназначен-
ного для предоставления во владение и (или) в пользование субъектам малого и сред-
него предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки
субъектов малого и среднего предпринимательства».
Сокращенное наименование муниципальной услуги: «Предоставление сведений об
объектах имущества, включенных в перечень муниципального имущества, предназна-
ченного для предоставления субъектам малого и среднего предпринимательства».
2.2. Муниципальную услугу предоставляет: Комитет по городскому хозяйству адми-
нистрации Волосовского муниципального района Ленинградской области (далее –
Комитет, ОМСУ). В предоставлении муниципальной услуги участвует ГБУ ЛО «МФЦ».
Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимается:
1) при личной явке:
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ.
Заявитель имеет право записаться на прием для подачи заявления о предоставлении
услуги следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ - в МФЦ (при технической реализации);
2) по телефону - в МФЦ.
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в пределах
установленного в МФЦ графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявите-
ля может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспор-
та гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего лич-
ность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством
идентификации и аутентификации в ГБУ ЛО «МФЦ» с использованием информацион-
ных технологий, указанных в частях 10 и 11 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»
(при наличии технической возможности).
2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентифика-
ция и аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных
информационных систем, если такие государственные информационные системы в
установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаи-
модействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпа-
дения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;
2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной
системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хране-
ние, биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о
степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным
физического лица.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
-подготовка сведений (письма) об объектах имущества, включенных Перечень муни-
ципального имущества ОМСУ, свободного от прав третьих лиц (за исключением права
хозяйственного ведения, права оперативного управления, а также имущественных
прав субъектов малого и среднего предпринимательства), используемого в целях пре-
доставления во владение и (или) в пользование на долгосрочной основе субъектам
малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструкту-
ру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства (далее – Перечень);
- решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение 2 к настоя-
щему административному регламенту).
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со
способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):
1) при личной явке:
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ;
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 5 рабочих дней
со дня поступления заявления в ОМСУ.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
1) Конституция Российской Федерации от 12 декабря 1993 года;
2) Федеральный закон от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к
информации о деятельности государственных органов и органов местного само-
управления»;
3) Федеральный закон от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего пред-
принимательства в Российской Федерации»;
4) Федеральный закон от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информа-
ционных технологиях и о защите информации»;
5) Постановление администрации Волосовского городского поселения Волосовского
муниципального района Ленинградской области от 19.12.2008 № 201 «Об утверждении
порядка формирования, ведения, обязательного опубликования Перечня муници-
пального имущества Волосовского городского поселения, подлежащего использова-
нию только в целях предоставления его во владение и (или) пользование субъектам
малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструкту-
ру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства»;
6) Распоряжение председателя Комитета по городскому хозяйству администрации
Волосовского муниципального района Ленинградской области от 12.04.2023 № 120
«Об утверждении новой редакции Перечня муниципального имущества Волосовского
городского поселения, подлежащего использованию только в целях предоставления
его во владение и (или) пользование субъектам малого и среднего предприниматель-
ства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и
среднего предпринимательства».
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законода-
тельными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муници-
пальной услуги, подлежащих представлению заявителем:
1) заявление о предоставлении услуги в соответствии с приложением № 1;
В заявлении указываются:
1.фамилия, имя, отчество (при наличии) индивидуального предпринимателя либо
физического лица, применяющего специальный налоговый режим, и его место
жительства или полное наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество
(при наличии) руководителя, его место нахождения;
2. реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя или представителя
заявителя;
3. реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя;
4.почтовый адрес, адрес электронной почты, номера телефонов (факсов) для обратной
связи;
5. способ получения результатов услуги;
6. подпись заявителя или уполномоченного представителя;
7. дата составления заявления.
Заявление заполняется при помощи технических средств или от руки разборчиво
(печатными буквами). При обращении в ГБУ ЛО «МФЦ» заявление заполняется специа-
листом ГБУ ЛО «МФЦ».
Не допускается исправление ошибок путем зачеркивания или с помощью корректи-
рующих средств.
Заявитель вправе заполнить и распечатать бланк заявления на официальных сайтах
ОМСУ.
при обращении в МФЦ необходимо предъявить документ, удостоверяющий личность:
- заявителя, представителя заявителя, в случае, когда полномочия уполномоченного
лица подтверждены доверенностью в простой письменной форме (паспорт граждани-
на Российской Федерации, паспорт гражданина СССР, временное удостоверение лич-
ности гражданина Российской Федерации по форме, утвержденной Приказом МВД
России от 16.11.2020 № 773, удостоверение личности военнослужащего Российской
Федерации);
- иностранного гражданина, лица без гражданства, включая вид на жительство и удо-
стоверение беженца;
- документ, оформленный в соответствии с действующим законодательством, под-
тверждающий наличие у представителя права действовать от лица заявителя и опре-
деляющий условия и границы реализации права представителя на получение муници-
пальной услуги, если с заявлением обращается представитель заявителя.
Представитель заявителя из числа уполномоченных лиц дополнительно представляет
документ, удостоверяющий личность.
2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в соответствии с
законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов, орга-
нов местного самоуправления и подведомственных им организаций (за исключением
организаций, оказывающих услуги, необходимые и обязательные для предоставления
муниципальной услуги) и подлежащих представлению в рамках межведомственного
информационного взаимодействия.
1)выписку из Единого государственного реестра юридических лиц в случае, если
заявителем является юридическое лицо;
2)выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей,
если заявителем является индивидуальный предприниматель;
3) выписку из Единого реестра субъектов малого и среднего предпринимательства в
целях установления отнесения/неотнесения заявителя к субъектам малого или сред-
него предпринимательства или к организации, образующей инфраструктуру поддерж-
ки субъектов малого и среднего предпринимательства;

4) сведения (выписка) из Единого государственного реестра организаций, образующих
инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства (для
организаций, образующих инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего
предпринимательства, в соответствии с Федеральным законом № 209-ФЗ);
5) сведения (выписка) о применении специального налогового режима «Налог на про-
фессиональный доход» (для физических лиц, применяющих специальный налоговый
режим).
2.7.1. Заявитель вправе представить документы (сведения), указанные в пункте 2.7
настоящего регламента, по собственной инициативе.
2.7.2. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявите-
ля:
представления документов и информации или осуществления действий, представле-
ние или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами,
регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной
услуги;
представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъек-
тов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распо-
ряжении муниципальных органов, предоставляющих муниципальную услугу, госу-
дарственных органов, иных органов местного самоуправления и(или) подведомствен-
ных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, уча-
ствующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключе-
нием документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010
года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных
услуг» (далее - Федеральный закон № 210-ФЗ);
осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения госу-
дарственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государствен-
ные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получе-
ния услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате пре-
доставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9
Федерального закона № 210-ФЗ;
представления на бумажном носителе документов и информации, электронные обра-
зы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16
Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на
такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления
государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных феде-
ральными законами.
2.7.3. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления муни-
ципальной услуги, ОМСУ, предоставляющий муниципальную услугу, вправе:
1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставления
муниципальных услуг, в том числе направлять межведомственные запросы, получать
на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможности подать запрос о пре-
доставлении соответствующей услуги для немедленного получения результата предо-
ставления такой услуги;
2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в
отношении которых у заявителя могут появиться основания для их предоставления
ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирование результата
предоставления соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные
запросы, получать на них ответы, формировать результат предоставления соответ-
ствующей услуги, а также предоставлять его заявителю с использованием ЕПГУ/ПГУ ЛО
и уведомлять заявителя о проведенных мероприятиях.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления
муниципальной услуги с указанием допустимых сроков приостановления в случае,
если возможность приостановления предоставления муниципальной услуги пред-
усмотрена действующим законодательством.
Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не пред-
усмотрены.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги:
1) Заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий;
2) Представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с
законодательными или иными нормативными правовыми актами для оказания услуги,
подлежащих представлению заявителем:
заявителем не представлены документы, установленные п. 2.6 административного рег-
ламента, необходимые в соответствии с законодательными или иными нормативными
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
- представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой;
-текст заявления не поддается прочтению, в заявлении отсутствуют идентификацион-
ные данные заявителя либо не указан адрес заявителя;
- представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверен-
ные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
- представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие
которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содер-
жащиеся в документах для предоставления услуги;
- подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предостав-
ления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;
- неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме
заявления на ЕПГУ/ПГУ ЛО;
3) Заявление на получение услуги оформлено не в соответствии с административным
регламентом.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципаль-
ной услуги:
1) Представленные заявителем документы недействительны/указанные в заявлении
сведения недостоверны;
2) Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:
- заявитель не является лицом, указанным в п. 1.2 настоящего административного рег-
ламента, либо не соответствует требованиям законодательства Российской
Федерации, предъявляемым к лицу, которому предоставляется муниципальная услуга.
2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной
платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги.
2.11.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной
услуги составляет не более 15 минут.
2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
составляет:
при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в ОМСУ - в день передачи
документов из МФЦ в ОМСУ;
при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ или ПГУ
ЛО - в день поступления запроса на ЕПГУ или ПГУ ЛО или на следующий рабочий день
(в случае направления документов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни).
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к
залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной
услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделен-
ных для этих целей помещениях ОМСУ или в МФЦ.
2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов мест (но
не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств инвали-
дов, которые не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды пользуют-
ся местами для парковки специальных транспортных средств бесплатно. На террито-
рии, прилегающей к зданию, в котором размещен МФЦ, располагается бесплатная пар-
ковка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе предусматривающая
места для специальных автотранспортных средств инвалидов.
2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на
первых, этажах здания с предоставлением доступа в помещение инвалидам.
2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской),
содержащей полное наименование ОМСУ, а также информацию о режиме его работы.
2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поруч-
нями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.
2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе туа-
лет, предназначенный для инвалидов.
2.14.7. При необходимости работником МФЦ, ОМСУ инвалиду оказывается помощь в
преодолении барьеров, мешающих получению им услуг наравне с другими лицами.
2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также содержат
информацию о контактных номерах телефонов вызова работника для сопровождения
инвалида.
2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информа-
ции, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками,
выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и
тифлосурдопереводчика.
2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для
собаки-проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).
2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-
планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности,
инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных
документов, действующих на территории Российской Федерации.
2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для
ожидания, информирования и приема заявителей.
2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями (кре-
сельными секциями, скамьями) и столами (стойками) для оформления документов с
размещением на них бланков документов, необходимых для получения муниципаль-
ной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информационными стендами,
содержащими актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получе-
ния муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений.
2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами,
стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания пись-
менных обращений.
2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отноше-
нии всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в
которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услу-
ге в ОМСУ, МФЦ, по телефону, на официальном сайте органа, предоставляющего услу-
гу, посредством ЕПГУ либо ПГУ ЛО;
4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмот-
ренным действующим законодательством;
5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и результа-
те предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО (при
наличии технической возможности);
6) возможность получения муниципальной услуги по экстерриториальному принципу.
2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в
отношении инвалидов):
1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых пре-
доставляется муниципальная услуга.
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса и получении резуль-
тата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным лицам ОМСУ
или работникам МФЦ при подаче документов на получение муниципальной услуги и
не более одного обращения при получении результата в ОМСУ или в МФЦ;
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4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц ОМСУ, поданных в
установленном порядке.
2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой осуществлялось в
электронной форме через ЕПГУ или ПГУ ЛО либо посредством МФЦ, заявителю обес-
печивается возможность оценки качества оказания услуги.
2.16. Получение услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предо-
ставления муниципальной услуги, не требуется.
Получение согласований, которые являются необходимыми и обязательными для пре-
доставления муниципальной услуги, не требуется.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муни-
ципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае если муниципальная
услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предо-
ставления муниципальной услуги в электронной форме.
2.17.1. Подача запросов, документов, информации, необходимых для получения муни-
ципальных услуг, предоставляемых в ОМСУ, а также получение результатов предо-
ставления таких услуг осуществляется в любом предоставляющем такие услуги под-
разделении соответствующего ОМСУ или МФЦ при наличии соглашения, указанного в
статье 15 Федерального закона № 210-ФЗ, в пределах территории Ленинградской
области по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребыва-
ния (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места
нахождения (для юридических лиц).
2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется
при технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур, требования к порядку
их выполнения, в том числе особенности выполнения
административных процедур в электронной форме
3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур,
требования к порядку их выполнения
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие администра-
тивные процедуры:
- прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги - 1 рабочий
день;
- рассмотрение документов об оказании муниципальной услуги - 2 рабочих дня;
- принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предо-
ставлении муниципальной услуги- 1 рабочий день;
- выдача результата - 1 рабочий день.
3.1.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.2.1. Основание для начала административной процедуры:
Основанием для начала данной административной процедуры: поступление в ОМСУ
заявления и документов, предусмотренных п. 2.6 настоящего административного рег-
ламента;
3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) макси-
мальный срок его выполнения: должностное лицо, ответственное за делопроизвод-
ство, принимает представленные (направленные) заявителем заявление и документы
и в случае отсутствия установленных п. 2.9 настоящего административного регламен-
та оснований для отказа в приеме регистрирует их в соответствии с правилами дело-
производства в течение не более 1 рабочего дня со дня предоставления (получения).
При наличии оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных п. 2.9
настоящего административного регламента, должностное лицо, ответственное за
делопроизводство, в тот же день с помощью указанных в заявлении средств связи уве-
домляет заявителя об отказе в приеме документов с указанием оснований такого отка-
за и возвращает заявление и документы заявителю (приложение 3 к настоящему адми-
нистративному регламенту).
3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должност-
ное лицо, ответственное за делопроизводство.
3.1.2.4. Результат выполнения административной процедуры:
- отказ в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к
нему документов;
- регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги;
3.1.3. Рассмотрение документов о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: поступление заявления и
прилагаемых к нему документов должностному лицу, ответственному за формирова-
ние проекта решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципаль-
ной услуги.
3.1.3.2. Содержание административного действия (административных действий), про-
должительность и(или) максимальный срок его (их) выполнения:
1 действие: проверка документов на комплектность и достоверность, проверка сведе-
ний, содержащихся в представленных заявлении и документах, в целях оценки их соот-
ветствия требованиям и условиям на получение муниципальной услуги, а также фор-
мирование проекта решения по итогам рассмотрения заявления и документов в тече-
ние 2 дней со дня окончания первой административной процедуры.
2 действие: формирование, направление межведомственного запроса (межведом-
ственных запросов) (в случае непредставления заявителем документов, предусмот-
ренных пунктом 2.7 настоящего административного регламента) в электронной форме
с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия и полу-
чение ответов на межведомственные запросы.
Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос: в электронной
форме с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия
- не более 48 часов.
3.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должност-
ное лицо, ответственное за формирование проекта решения о предоставлении или об
отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.3.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие оснований для отказа в пре-
доставлении муниципальной услуги, установленных п. 2.10 настоящего администра-
тивного регламента.
3.1.3.5. Результат выполнения административной процедуры:
- подготовка сведений (письма) об объектах имущества, включенных Перечень ;
- проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в пре-
доставлении муниципальной услуги.
3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: представление заявле-
ния и документов, а также проекта решения должностному лицу, ответственному за
принятие и подписание соответствующего решения.
3.1.4.2. Содержание административного действия (административных действий), про-
должительность и(или) максимальный срок его (их) выполнения: рассмотрение про-
екта решения, а также заявления и представленных документов должностным лицом,
ответственным за принятие и подписание соответствующего решения (о предоставле-
нии услуги или об отказе в предоставлении услуги), в течение 1 рабочего дня со дня
окончания второй административной процедуры.
3.1.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должност-
ное лицо, ответственное за принятие и подписание соответствующего решения.
3.1.4.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие у заявителя права на получе-
ние муниципальной услуги.
3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры: подписание письма,
содержащего сведения об объектах имущества, включенных Перечень, либо подписа-
ние решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.5. Выдача результата.
3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: подписанное решение,
являющееся результатом предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и (или) макси-
мальный срок его выполнения:
должностное лицо, ответственное за делопроизводство, регистрирует результат пре-
доставления муниципальной услуги и направляет способом, указанным в заявлении,
не позднее 1 рабочего дня со дня окончания третьей административной процедуры.
3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должност-
ное лицо, ответственное за делопроизводство.
3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: направление заявителю
результата предоставления муниципальной услуги способом, указанным в заявлении.
3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществляется в соот-
ветствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным законом от 27.07.2006 №
149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»,
постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах
электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получе-
нием государственных и муниципальных услуг».
3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявителю
необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе иденти-
фикации и аутентификации (далее - ЕСИА).
3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ.
3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен выполнить
следующие действия:
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме заявление
на оказание муниципальной услуги;
- приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электронных
документов в ОМСУ посредством функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО.
3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ ЛО
либо через ЕПГУ, АИС «Межвед ЛО» производится автоматическая регистрация посту-
пившего пакета электронных документов и присвоение пакету уникального номера
дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО и(или) ЕПГУ.
3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, долж-
ностное лицо ОМСУ выполняет следующие действия:
- формирует проект решения на основании документов, поступивших через ПГУ ЛО
либо через ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посредством межве-
домственного взаимодействия, и передает должностному лицу, наделенному функ-
циями по принятию решения;
- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муници-
пальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет пред-
усмотренные в АИС «Межвед ЛО» формы о принятом решении и переводит дело в
архив АИС «Межвед ЛО»;
- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении
средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: в МФЦ,
либо направляет электронный документ, подписанный усиленной квалифицирован-
ной электронной подписью должностного лица, принявшего решение, в личный каби-
нет ПГУ ЛО или ЕПГУ.
3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настоящего адми-
нистративного регламента, в форме электронных документов (электронных образов
документов), днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается
дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.
Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной
услуги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, распо-
ложенный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.
3.2.8. ОМСУ при поступлении документов от заявителя посредством ПГУ ЛО или ЕПГУ
по требованию заявителя направляет результат предоставления услуги в форме элек-
тронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной под-
писью должностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель при подаче
заявления на предоставление услуги отмечает в соответствующем поле такую необхо-
димость).
Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предостав-
ления муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день регистрации резуль-
тата предоставления муниципальной услуги ОМСУ.
3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги документах
3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе представить в

ОМСУ/МФЦ непосредственно, направить почтовым отправлением, посредством ЕПГУ
подписанное заявителем, заверенное печатью заявителя (при наличии) или оформ-
ленное в форме электронного документа и подписанное усиленной квалифицирован-
ной электронной подписью заявление в произвольной форме о необходимости
исправления допущенных опечаток и(или) ошибок с изложением сути допущенных
опечаток и(или) ошибок и приложением копии документа, содержащего опечатки
и(или) ошибки.
3.3.2. В течение 3 (трех)рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении
опечаток и(или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной
услуги документах ответственный специалист ОМСУ устанавливает наличие опечатки
(ошибки) и оформляет результат предоставления муниципальной услуги (документ) с
исправленными опечатками (ошибками) или направляет заявителю уведомление с
обоснованным отказом в оформлении документа с исправленными опечатками (ошиб-
ками). Результат предоставления муниципальной услуги (документ) ОМСУ направляет
способом, указанным в заявлении о необходимости исправления допущенных опеча-
ток и(или) ошибок.
4. Формы контроля за исполнением административного
регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответ-
ственными должностными лицами положений административного регламента и иных
нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муни-
ципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.
Текущий контроль осуществляется ответственными специалистами ОМСУ по каждой
процедуре в соответствии с установленными настоящим административным регла-
ментом содержанием действий и сроками их осуществления, а также путем проведе-
ния руководителем (заместителем руководителя, начальником отдела) ОМСУ прове-
рок исполнения положений настоящего административного регламента, иных норма-
тивных правовых актов.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок пол-
ноты и качества предоставления муниципальной услуги.
В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муници-
пальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.
Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не чаще одно-
го раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным руко-
водителем ОМСУ.
При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением
муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с
предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).
Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обра-
щениям физических, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, обра-
щениям органов государственной власти, органов местного самоуправления, их долж-
ностных лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе
проведенной внеплановой проверки. Указанные обращения подлежат регистрации в
день их поступления в системе электронного документооборота и делопроизводства
ОМСУ.
О проведении проверки издается правовой акт ОМСУ о проведении проверки испол-
нения административного регламента по предоставлению муниципальной услуги.
По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть указа-
ны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе проверки,
или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и качества пре-
доставления муниципальной услуги и предложения по устранению выявленных при
проверке нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте отражаются
результаты проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы и предложе-
ния по устранению выявленных при проверке нарушений.
По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), прини-
маемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий,
предусмотренных настоящим административным регламентом, несут персональную
ответственность за соблюдение требований действующих нормативных правовых
актов, в том числе за соблюдение сроков выполнения административных действий,
полноту их совершения, соблюдение принципов поведения с заявителями, сохран-
ность документов.
Руководитель ОМСУ несет персональную ответственность за обеспечение предостав-
ления муниципальной услуги.
Работники ОМСУ при предоставлении муниципальной услуги несут персональную
ответственность:
- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при
предоставлении муниципальной услуги;
- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физиче-
ских или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.
Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требо-
ваний настоящего административного регламента, привлекаются к ответственности в
порядке, установленном действующим законодательством РФ.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездей-
ствия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих,
многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных
услуг, работника многофункционального центра предоставления государственных и
муниципальных услуг
5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное) обжа-
лование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе пре-
доставления муниципальной услуги.
5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и дей-
ствий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служа-
щего, многофункционального центра, работника многофункционального центра
являются, в том числе:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной
услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досу-
дебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия)
многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно
в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие)
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муни-
ципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16
Федерального закона № 210-ФЗ;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий,
представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными право-
выми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не пред-
усмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нор-
мативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными норматив-
ными правовыми актами Ленинградской области. В указанном случае досудебное (вне-
судебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункцио-
нального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если
на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция
по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в поряд-
ке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не
предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, норма-
тивными правовыми актами Ленинградской области;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,
предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника
многофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в
выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нару-
шение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (вне-
судебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункцио-
нального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если
на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжа-
луются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных
услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального
закона № 210-ФЗ;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления
муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приоста-
новления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с
ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и
принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами
Ленинградской области. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование
заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работ-
ника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональ-
ный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функ-
ция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, опреде-
ленном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов
или информации, отсутствие и(или) недостоверность которых не указывались при пер-
воначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением слу-
чаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ. В
указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и дей-
ствий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционально-
го центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и дей-
ствия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению
соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном
частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.
5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной
форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» либо в
Комитет экономического развития и инвестиционной деятельности Ленинградской
области, являющийся учредителем ГБУ ЛО «МФЦ» (далее - учредитель ГБУ ЛО «МФЦ»).
Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляюще-
го муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в
случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, пре-
доставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие)
работника ГБУ ЛО «МФЦ» подаются руководителю многофункционального центра.
Жалобы на решения и действия (бездействие) ГБУ ЛО «МФЦ» подаются учредителю ГБУ
ЛО «МФЦ».
Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,
муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с
использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», офици-
ального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а
также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и дей-
ствия (бездействие) многофункционального центра, работника многофункционально-
го центра может быть направлена по почте, с использованием информационно-теле-
коммуникационной сети «Интернет», официального сайта многофункционального
центра, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования
является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям части 5 статьи
11.2 Федерального закона № 210-ФЗ.
В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служа-
щего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его руководителя
и(или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства
заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения
заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес
(адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть
направлен ответ заявителю;
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного
рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника;
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (без-
действием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего,
филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника. Заявителем
могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заяви-
теля, либо их копии.
5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для
составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных статьей 11.1
Федерального закона № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы и
законные интересы других лиц и если указанные информация и документы не содер-
жат сведений, составляющих государственную или иную охраняемую тайну.
5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО
«МФЦ», учредителю ГБУ ЛО «МФЦ» либо вышестоящий орган (при его наличии), подле-
жит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в слу-
чае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, ГБУ ЛО
«МФЦ» в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и
ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправле-
ний - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправ-
ления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муни-
ципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание кото-
рых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения
жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной
форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается
информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципаль-
ную услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного устранения
выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся
извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших дей-
ствиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной
услуги.
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дают-
ся аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также инфор-
мация о порядке обжалования принятого решения.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков
состава административного правонарушения или преступления должностное лицо,
работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно
направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
6. Особенности выполнения административных процедур
в многофункциональных центрах
6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в под-
разделениях ГБУ ЛО «МФЦ» при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодей-
ствии между ГБУ ЛО «МФЦ» и ОМСУ. Предоставление муниципальной услуги в иных
МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии
между ГБУ ЛО «МФЦ» и иным МФЦ.
6.2. В случае подачи документов в ОМСУ посредством МФЦ специалист МФЦ, осу-
ществляющий прием документов, представленных для получения муниципальной
услуги, выполняет следующие действия:
а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного представи-
теля заявителя - в случае обращения физического лица;
удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или индиви-
дуального предпринимателя - в случае обращения юридического лица или индивиду-
ального предпринимателя;
б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное
дело, все документы которого связываются единым уникальным идентификационным
кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявите-
лю и виду обращения за муниципальной услугой;
е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее - ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в ОМСУ:
- в электронной форме (в составе пакетов электронных дел) в день обращения заяви-
теля в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления ори-
гиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в МФЦ
посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых документов, с
указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномо-
ченным специалистом МФЦ.
По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в
приеме документов.
6.3. При установлении оснований для отказа в приеме заявления и документов, ука-
занных в п. 2.9 административного регламента, специалист МФЦ выполняет в соответ-
ствии с настоящим административным регламентом следующие действия:
- сообщает заявителю о наличии оснований для отказа в приеме заявления и докумен-
тов;
- предлагает заявителю устранить выявленные недостатки, после чего вновь обра-
титься за предоставлением муниципальной услуги;
- выдает заявителю решение об отказе в приеме заявления и документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги, с указанием оснований для отказа в
приеме документов, предусмотренных п. 2.9 административного регламента (прило-
жение 3 к настоящему административному регламенту).
6.4. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления
муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо ОМСУ, ответственное за
выполнение административной процедуры, передает специалисту МФЦ для передачи
в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги для его последующей выда-
чи заявителю:
- в электронной форме в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предо-
ставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;
Специалист МФЦ заверяет результат предоставления услуги, полученный в автомати-
зированной информационной системе обеспечения деятельности многофункцио-
нальных центров (далее - АИС МФЦ), в соответствии с требованиями к составлению и
выдаче заявителям документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание
электронных документов, направленных в многофункциональный центр предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг по результатам предоставления муници-
пальных услуг, органами, предоставляющими муниципальные услуги, и к выдаче
заявителям на основании информации из информационных систем органов, предо-
ставляющих муниципальные услуги, в том числе с использованием информационно-
технологической и коммуникационной инфраструктуры, документов, включая состав-
ление на бумажном носителе и заверение выписок из указанных информационных
систем, утвержденными постановлением Правительства РФ от 18.03.2015 № 250;
- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия решения о
предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю, но не
позднее двух рабочих дней до окончания срока предоставления услуги.
Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от ОМСУ по
результатам рассмотрения представленных заявителем документов, не позднее двух
дней с даты их получения от ОМСУ сообщает заявителю о принятом решении по теле-
фону (с записью даты и времени телефонного звонка или посредством смс-информи-
рования), а также о возможности получения документов в МФЦ.
6.5. При вводе безбумажного электронного документооборота административные
процедуры регламентируются нормативным правовым актом ОМСУ, устанавливаю-
щим порядок электронного (безбумажного) документооборота в сфере муниципаль-
ных услуг.

Приложение 1
к административному регламенту

В Комитет по городскому хозяйству
администрации Волосовского муниципального района

Ленинградской области ___________________
_______________________________________
от ____________________________________
фамилия, имя, отчество (при наличии),
_______________________________________
_______________________________________
место жительства заявителя, реквизиты
документа, удостоверяющего личность
– в случае, если заявление подается
индивидуальным предпринимателем _______________________________________
_______________________________________
_______________________________________
полное наименование юридического лица,
фамилия, имя, отчество (при наличии)
руководителя, место нахождения, реквизиты документа, удостоверяющего личность
руководителя– в случае, еслизаявление подается юридическим лицом
_______________________________________
_______________________________________
_______________________________________
ИНН__________________________________
ОГРН_____________________________
(для юридических лиц и
индивидуальных предпринимателей)
фамилия, имя, отчество (при наличии)
представителя, реквизиты
документа, подтверждающего полномочия
- в случае, если заявление подается
представителем заявителя
_______________________________________
_______________________________________
_______________________________________
почтовый адрес, адрес электронной почты,
номер телефона (факса) для связи с заявителем
или представителем заявителя
_______________________________________
_______________________________________
_______________________________________

Заявление

Прошу предоставить сведения из Перечня муниципального имущества, свободного от
прав третьих лиц (за исключением права хозяйственного ведения, права оперативно-
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го управления, а также имущественных прав субъектов малого и среднего предприни-
мательства), используемого в целях предоставления во владение и (или) в пользова-
ние на долгосрочной основе субъектам малого и среднего предпринимательства и
организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего
предпринимательства.

Приложение 2
к административному регламенту

____________________________
____________________________
____________________________
____________________________
(контактные данные заявителя
адрес, телефон)

РЕШЕНИЕ

об отказе в предоставлении муниципальной услуги
от ___________№ _______
По результатам рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги:
«Предоставление сведений об объектах имущества, включенных в перечень муници-
пального имущества, предназначенного для предоставления во владение и (или) в
пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям,
образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринима-
тельства"от __________ № ____ и приложенных к нему документов, принято решение
об отказе в предоставлении муниципальной услуги по следующим основаниям:

(указываются наименование основания отказа в соответствии с регламентом и разъ-
яснение причин отказа в предоставлении муниципальной услуги)
Вы вправе повторно обратиться в Комитет по городскому хозяйству с заявлением о
предоставлении муниципальной услуги после устранения указанных нарушений.
Данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления
жалобы в Администрацию Волосовского муниципального района, а также в судебном
порядке.

Председатель Комитета ____________________________

Приложение 3
к административному регламенту

____________________________________________________
(Ф.И.О. физического лица и адрес проживания / наименование организации и ИНН)
____________________________________________________
(Ф.И.О. представителя заявителя и реквизиты доверенности)
____________________________________________________
Контактная информация:
тел. ________________________________________________
эл. почта ____________________________________________

РЕШЕНИЕ

об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги

Настоящим подтверждается, что при приеме документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги: _____________________________________ были
выявлены следующие основания для отказа в приеме документов:
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
(указываются основания для отказа в приеме документов, предусмотренные пунктом
2.9 административного регламента)

В связи с изложенным принято решение об отказе в приеме заявления и иных доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Для получения услуги заявителю необходимо представить следующие документы:
___________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
(указывается перечень документов в случае, если основанием для отказа является
представление неполного комплекта документов)
___________________________________ _______________ _______________
(должностное лицо (специалист МФЦ) (подпись) (инициалы, фамилия)

(дата)

М.П.

Подпись заявителя, подтверждающая получение решения об отказе в приеме доку-
ментов:
________________ ___________________________________________ __________
(подпись) (Ф.И.О. заявителя/представителя заявителя) (дата)

АДМИНИСТРАЦИЯ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 15.05.2024 г. № 579

О внесении изменений в административный регламент предоставления муници-
пальной услуги «Предоставление во владение и (или) в пользование объектов
имущества, включенных в перечень муниципального имущества, предназначен-
ного для предоставления во владение и (или) в пользование субъектам малого и
среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру
поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, без проведения
торгов», утвержденный постановлением Администрации Волосовского муници-
пального района Ленинградской области от 21.02.2024 № 246
В целях приведения в соответствие с действующим законодательством
Администрация муниципального образования Волосовский муниципальный район
Ленинградской области постановляет:
1. Внести в административный регламент предоставления Комитетом по городскому
хозяйству администрации муниципального образования Волосовский муниципаль-
ный район Ленинградской области муниципальной услуги «Предоставление во владе-
ние и (или) в пользование объектов имущества, включенных в перечень муниципаль-
ного имущества, предназначенного для предоставления во владение и (или) в пользо-
вание субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образую-
щим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства,
без проведения торгов», утвержденный постановлением Администрации
Волосовского муниципального района Ленинградской области от 21.02.2024 № 246,
изменения согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете
Волосовского муниципального района Ленинградской области «Сельская новь» и раз-
местить на официальном сайте администрации муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области
http://волосовскийрайон.рф.
3. Постановление вступает в силу после официального опубликования.
4. Контроль за настоящим постановлением возложить на председателя Комитета по
городскому хозяйству.

И.о. главы администрации 
С. Д. УшАКОВ

Приложение
к постановлению Администрации

муниципального образования
Волосовский муниципальный район

Ленинградской области от 15.05.2024 № 579

Изменения, которые вносятся в Административный регламент предоставления муни-
ципальной услуги «Предоставление во владение и (или) в пользование объектов иму-
щества, включенных в перечень муниципального имущества, предназначенного для
предоставления во владение и (или) в пользование субъектам малого и среднего пред-
принимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов
малого и среднего предпринимательства, без проведения торгов»
1. В пункте 1.3 абзац 3 изложить в следующей редакции:
«- на сайте ОМСУ по адресу в сети интернет: https:// volosovo-gorod .ru».
2. Пункт 2.2 изложить в следующей редакции:
«2.2. Муниципальную услугу предоставляет:
Комитет по городскому хозяйству администрации Волосовского муниципального рай-
она Ленинградской области.
В предоставлении услуги участвуют:
— ГБУ ЛО „МФЦ“;

— Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и карто-
графии по Ленинградской области.
Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимается:
1) при личной явке:
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО „МФЦ“ (при наличии соглашения);
2) без личной явки:
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ.
Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о предоставлении муни-
ципальной услуги следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ — в МФЦ;
2) посредством сайта ОМСУ, МФЦ (при технической реализации) — в МФЦ;
3) по телефону — в МФЦ.
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в пределах
установленного в МФЦ графика приема заявителей».
3. Пункт 2.2.1. изложить в следующей редакции:
«2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заяви-
теля может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления пас-
порта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего
личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посред-
ством идентификации и аутентификации в ГБУ ЛО „МФЦ“ с использованием информа-
ционных технологий, систем, указанных в частях 10 и 11 статьи 7 Федерального закона
от 27.07.2010 № 210-ФЗ „Об организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг“ (при наличии технической возможности)».
4. В пункте 2.3. слова «в Комитете;" исключить.
5. Абзац 6 пункта 2.5 изложить в следующей редакции:
«6) Постановление администрации Волосовского городского поселения Волосовского
муниципального района Ленинградской области от 19.12.2008 № 201 «Об утверждении
порядка формирования, ведения, обязательного опубликования Перечня муници-
пального имущества Волосовского городского поселения, подлежащего использова-
нию только в целях предоставления его во владение и (или) пользование субъектам
малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструкту-
ру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства»;
6. Пункт 2.5 дополнить абзацем 7 следующего содержания:
«7) Распоряжение председателя Комитета по городскому хозяйству администрации
Волосовского муниципального района Ленинградской области от 12.04.2023 № 120
«Об утверждении новой редакции Перечня муниципального имущества Волосовского
городского поселения, подлежащего использованию только в целях предоставления
его во владение и (или) пользование субъектам малого и среднего предприниматель-
ства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и
среднего предпринимательства».
7. В пункте 2.13. слова «при направлении заявления почтовой связью в Комитет — в
день поступления заявления в Комитет;" исключить.
8. Приложение 1 к административному регламенту изложить в следующей редакции:

Приложение 1
к административному регламенту

в Комитет по городскому хозяйству
администрации Волосовского муниципального района

Ленинградской области
от ______________________________
(полное наименование заявителя —
юридического лица или фамилия,
имя и отчество физического лица)
ИНН____________________________
(для юридических лиц и физических
лиц, применяющих
специальный налоговый режим)
ОГРН _________________________
(для юридических лиц и
индивидуальных предпринимателей)
Контактная информация:
тел.___________________________
эл. почта______________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу предоставить в аренду, безвозмездное пользование, доверительное
Управление (ненужное зачеркнуть) без проведения торгов объект нежилого фонда,
расположенный по адресу:
___________________________________________________________________________
(указать адрес конкретного объекта)
Общей площадью ________ кв. м, этажность _________ сроком на
___________________________________________________________________________
для использования под
___________________________________________________________________________
Сведения о заявителе:
___________________________________________________________________________
Местонахождение:
___________________________________________________________________________
(для юридических лиц)
Адрес регистрации:
___________________________________________________________________________
(для физических лиц)
Адрес фактического проживания:
___________________________________________________________________________
(для физических лиц)
Паспорт: серия _____, номер ______, выданный «__» ____________ г.
(для физических лиц, в том числе индивидуальных предпринимателей)
Банковские реквизиты(для юридических лиц, индивидуальных предпринимателей):
ИНН ____________________, р/с _____________________________________________
в _________________________________________________________________________
Руководитель(для юридических лиц, индивидуальных предпринимате-
лей)___________________ телефоны, факс: ________________________
(должность, Ф.И.О.)

Вариант 1:
Заключить договор аренды на условиях, содержащихся в примерной форме договора
аренды объекта нежилого фонда, утвержденной муниципальным правовым актом
Комитета по городскому хозяйству администрации Волосовского муниципального
района Ленинградской области, согласен.

Вариант 2:
Заключить договор безвозмездного пользования на условиях, содержащихся в при-
мерной форме договора безвозмездного пользования объекта нежилого фонда,
утвержденной муниципальным правовым актом Комитета по городскому хозяйству
администрации Волосовского муниципального района Ленинградской области, согла-
сен.

Вариант 3:
Заключить договор доверительного управления на условиях, содержащихся
в примерной форме договора доверительного управления объекта нежилого
фонда, утвержденной муниципальным правовым актом Комитета по городскому
хозяйству администрации Волосовского муниципального района Ленинградской
области, согласен.

Приложение.
Комплект документов с описью.
Ответственный исполнитель
___________________________________________________________________________
(должность, Ф.И.О., телефон)

Заявитель
___________________________________________________________________________
(подпись лица, уполномоченного на подачу заявления от имени заявителя —
юридического лица, либо подпись заявителя — физического лица)

М.П.

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 03.05.2024 г. № 509

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги
«Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое
помещение»
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах
организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным зако-
ном от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и
муниципальных услуг», Уставом муниципального образования Волосовский муници-
пальный район Ленинградской области Администрация муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области постановляет:
1. Утвердить Административный регламент предоставления Комитетом по городскому хозяйству
администрации муниципального образования Волосовский муниципальный район
Ленинградской области муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое поме-
щение и нежилого помещения в жилое помещение» согласно Приложению.
2. Признать утратившими силу постановление Администрации муниципального обра-
зования Волосовский муниципальный район Ленинградской области № 1042 от
13.09.2023 года об утверждении Административного регламента предоставления
Комитетом по городскому хозяйству администрации муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области муниципальной услуги
«Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе
жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение».
3. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования.
4. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете «Сельская новь»
и разместить на официальном сайте администрации муниципального образования Волосовский
муниципальный район Ленинградской области http://волосовскийрайон.рф.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на председателя
Комитета по городскому хозяйству.

И.о.главы администрации 
С.Д. УшАКОВ

Приложение
УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации
муниципального образования 

Волосовский муниципальный район
Ленинградской области

от 03.05.2024 г. № 509

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое поме-
щение и нежилого помещения в жилое помещение»
(далее – административный регламент)
I. Общие положения
1.1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги
«Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое
помещение» (далее соответственно - административный регламент, муниципальная
услуга) определяет порядок, стандарт и сроки при предоставлении муниципальной
услуги.
1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются:
- юридические лица, являющиеся собственниками помещений;
- физические лица, являющиеся собственниками помещений (далее - заявители).
Представлять интересы заявителя имеют право:
- от имени физических лиц:
представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности;
опекуны недееспособных граждан;
законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в
возрасте до 14 лет.
- от имени юридического лица:
лица, действующие в соответствии с законом или учредительными документами от
имени юридического лица;
представители юридического лица в силу полномочий на основании доверенности.
1.3. Информация о месте нахождения Комитета по городскому хозяйству администра-
ции муниципального образования Волосовский муниципальный район
Ленинградской области (далее Комитет), предоставляющей муниципальную услугу,
организации, участвующей в предоставлении услуги и не являющейся многофункцио-
нальными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг, графи-
ках работы, контактных телефонах, адресах электронной почты размещается:
на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги (в
доступном для заявителей месте);
на сайте ОМСУ: http://волосовоскийрайон.рф/, volosovo-gorod.ru;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области
«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных
услуг» (далее - ГБУ ЛО «МФЦ»): http://mfc47.ru/;
на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской обла-
сти (далее - ПГУ ЛО) / на Едином портале государственных услуг (далее – ЕПГУ):
www.gu.lenobl.ru/www.gosuslugi.ru.
в государственной информационной системе "Реестр государственных и муниципаль-
ных услуг (функций) Ленинградской области" (далее - Реестр).
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги.
2.1. Полное наименование муниципальной услуги: Перевод жилого помещения в
нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение.
Сокращенное наименование: Перевод жилого помещения в нежилое помещение и
нежилого помещения в жилое помещение.
2.2. Муниципальную услугу предоставляет: Комитет по городскому хозяйству адми-
нистрации муниципального образования Волосовский муниципальный район
Ленинградской области.
В предоставлении муниципальной услуги участвует:
ГБУ ЛО «МФЦ»;
В приеме документов и выдаче результата по предоставлению муниципальной услуги
также участвует ГБУ ЛО «МФЦ».
Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимаются:
1) при личной явке:
-в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
- в электронной форме через личный кабинет заявителя на ЕПГУ;
Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о предоставлении муни-
ципальной услуги следующими способами:
1) посредством ЕПГУ – в ГБУ ЛО «МФЦ»
(при технической реализации);
2) по телефону – ГБУ ЛО «МФЦ»;
3) посредством сайта ГБУ ЛО «МФЦ».
Для записи заявитель выбирает любые свободные для приема дату и время в пределах
установленного в ГБУ ЛО «МФЦ» графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявите-
ля может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспор-
та гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего лич-
ность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством
идентификации и аутентификации в ГБУ ЛО "МФЦ" с использованием информацион-
ных технологий, указанных в частях 10 и 11 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010
N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".
2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентифика-
ция и аутентификация могут осуществляться посредством (при наличии технической
возможности):
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных
информационных систем, если такие государственные информационные системы в
установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаи-
модействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпа-
дения сведений
о физическом лице в указанных информационных системах;
2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной
системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хране-
ние, биометрических персональных данных, их проверку
и передачу информации о степени их соответствия предоставленным биометриче-
ским персональным данным физического лица.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
уведомление о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое
(жилое) помещение согласно приложению 2 к административному регламенту.
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со
способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):
1) при личной явке:
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
на адрес электронной почты;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ЕПГУ.
Если в результате предоставления муниципальной услуги при положительном реше-
нии формируется реестровая запись в информационной системе, то результат услуги,
в том числе номер реестровой записи, направляется и хранится в личном кабинете
заявителя на ЕПГУ (при наличии технической возможности).
В случае, если для обеспечения использования помещения в качестве жилого или
нежилого помещения не требуется проведение его переустройства, и (или) перепла-
нировки, и (или) иных работ, документ, предусмотренный абзацем вторым настоящего
пункта, подтверждающий принятие решения о переводе жилого помещения в нежи-
лое помещение или нежилого помещения в жилое помещение, является основанием
для внесения изменений в сведения Единого государственного реестра недвижимо-
сти. В этом случае указанный перевод считается оконченным со дня внесения соответ-
ствующих изменений в сведения Единого государственного реестра недвижимости о
назначении такого помещения.
Перевод жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое
помещение, для осуществления которого требовалось проведение переустройства и
(или) иных работ в соответствии с документом, подтверждающим принятие решения о
переводе помещения, считается оконченным со дня внесения изменений в сведения
Единого государственного реестра недвижимости о назначении помещения.
Перевод жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое
помещение, для осуществления которого требовалось проведение перепланировки в
соответствии с документом, подтверждающим принятие решения о переводе помеще-
ния, считается оконченным со дня внесения изменений в сведения Единого государст-
венного реестра недвижимости о границах и (или) площади и назначении такого поме-
щения или осуществления государственного кадастрового учета образованных поме-
щений и государственной регистрации права на образованные помещения.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 рабочих
дней с даты поступления (регистрации) заявления в Комитет.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
- Жилищный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 № 188-ФЗ;
- Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ;
- Постановление Правительства Российской Федерации от 10.08.2005 №502 «Об утвер-
ждении формы уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) поме-
щения в нежилое (жилое) помещение»;
- Постановление Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 № 47 «Об утверждении
Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для
проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садо-
вого дома жилым домом и жилого дома садовым домом»;
- Решение Совета депутатов об утверждении перечня услуг, которые являются необходи-
мыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг и порядка определения
размера платы за оказание услуг, которые являются необходимыми и обязательными.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законода-
тельными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муници-
пальной услуги, подлежащих представлению заявителем:
1) заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно
Приложению 1;
2) Документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя действовать от
имени Заявителя (в случае обращения за предоставлением услуги представителя
Заявителя). При обращении посредством ЕПГУ указанный документ, выданный органи-
зацией, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью пра-
вомочного должностного лица организации, а документ, выданный физическим
лицом, - усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса с приложе-
нием файла открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи в
формате sig3.
3)правоустанавливающие документы на переводимое из жилого помещения в нежи-
лое помещение и нежилого помещения в жилое помещение, если право на него не
зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости;
4) подготовленный, оформленный в установленном порядке проект переустройства и
(или) перепланировки переводимого помещения (в случае, если переустройство и
(или) перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в
качестве жилого или нежилого помещения) (проект оформляется по ГОСТ Р 21.001-
2021, проект должен быть подписан специализированной проектной организацией
или индивидуальным предпринимателем (проектировщиком), имеющим членство в
саморегулируемой организации, при оформлении проектной документации учиты-
вать Постановление Правительства РФ от 16.02.2008 N 87 "О составе разделов про-
ектной документации и требованиях к их содержанию");
5) протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, содержащий
решение об их согласии на перевод жилого помещения в нежилое помещение;
6) согласие каждого собственника всех помещений, примыкающих к переводимому
помещению, на перевод жилого помещения в нежилое помещение по форме согласно
Приложению 4 к административному регламенту.
2.7.Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в соответствии с
законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов, орга-
нов местного самоуправления и подведомственных им организаций (за исключением
организаций, оказывающих услуги, необходимые и обязательные для предоставления
муниципальной услуги) и подлежащих представлению в рамках межведомственного
информационного взаимодействия.
Комитет в рамках межведомственного информационного взаимодействия для предо-
ставления муниципальной услуги запрашивает следующие документы, если они не
были представлены заявителем по собственной инициативе:
1) правоустанавливающие документы на переводимое помещение, если право на него
зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости;

15_06_2024_PR_05_03_2016_PR1.qxd  13.06.2024  22:06  Страница 34



2) план переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если пере-
водимое помещение является жилым, технический паспорт такого помещения);
3) поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение;
Комитет в рамках межведомственного информационного взаимодействия для предо-
ставления муниципальной услуги запрашивает следующие документы:
1) сведения о членстве специализированной проектной организации или индивиду-
ального предпринимателя (проектировщика) в саморегулируемой организации;
2) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допу-
стимости проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в много-
квартирном доме, если такое помещение или дом, в котором оно находится, является
памятником архитектуры, истории или культуры.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удостове-
ряющего личность Заявителя, представителя формируются при подтверждении учет-
ной записи в Единой системе идентификации и аутентификации из состава соответ-
ствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направле-
ния запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодей-
ствия.
2.7.1. Заявитель вправе представить документы (сведения), указанные
в пункте 2.7 административного регламента, по собственной инициативе.
Непредставление заявителем указанного документа не является основанием для отка-
за в предоставлении муниципальной услуги.
2.7.2. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от Заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, представле-
ние или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами,
регулирующими отношения, возникающие в связи
с предоставлением муниципальной услуги;
представления документов и информации, которые в соответствии
с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовы-
ми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами
находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных
государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомствен-
ных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, уча-
ствующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, ука-
занных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организа-
ции предоставления государственных и муниципальных услуг" (далее – Федеральный
закон № 210);
осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения
муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы,
органы местного самоуправления, организации,
за исключением получения услуг и получения документов и информации, представ-
ляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в
части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ;
представления документов и информации, отсутствие и(или) недостоверность кото-
рых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, либо
в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных
пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ;
представления на бумажном носителе документов и информации, электронные обра-
зы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16
Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на
такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления
муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.
2.7.3. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления муни-
ципальной услуги, Комитет, предоставляющий муниципальную услугу, вправе:
1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставления
муниципальной услуги, в том числе направлять межведомственные запросы, получать
на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможности подать запрос о пре-
доставлении соответствующей услуги для немедленного получения результата предо-
ставления такой услуги;
2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в
отношении которой у заявителя могут появиться основания для ее предоставления
ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирование результата
предоставления соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные
запросы, получать на них ответы, формировать результат предоставления соответ-
ствующей услуги, а также предоставлять его заявителю с использованием ЕПГУ и уве-
домлять заявителя о проведенных мероприятиях.
2.8. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги.
Основанием для приостановления предоставления муниципальной услуги является не
поступление в Комитет по истечении 5 рабочих дней, следующих за днем направления
соответствующего запроса Комитет, ответа на межведомственный запрос, свидетель-
ствующее об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги в соответствии с пунктом 2.7 настоящего администра-
тивного регламента, если соответствующий документ не был представлен заявителем
по собственной инициативе.
При не поступлении в указанный срок запрашиваемых документов (сведений) долж-
ностное лицо Комитет, ответственное за подготовку решения о назначении (об отказе
в назначении) муниципальной услуги, подготавливает проект уведомления о приоста-
новлении предоставления муниципальной услуги по форме согласно Приложению 5 к
настоящему административному регламенту, согласовывает и обеспечивает его под-
писание должностным лицом, ответственным за принятие и подписание соответ-
ствующего решения.
Срок подготовки и направления заявителю уведомления не должен превышать
1рабочего дня со дня истечения 5 рабочих дней, следующих за днем направления
соответствующего запроса.
Предоставление услуги приостанавливается не более чем на 15 календарных дней.
Должностное лицо, ответственное за делопроизводство, направляет заявителю уве-
домление в соответствии со способом, указанным заявителем при подаче заявления и
документов.
При поступлении запрашиваемых документов (сведений) рассмотрение документов,
принятие решения о назначении (об отказе в назначении) муниципальной услуги, уве-
домление заявителя о принятом решении осуществляются в сроки, указанные в пунк-
те 3.1.1 настоящего административного регламента, со дня их поступления в Комитет.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги.
Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги, при приеме документов в ГБУ ЛО «МФЦ», при поступлении заявле-
ния через ЕПГУ:
– Заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий;
– Представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с
законодательными или иными нормативными правовыми актами для оказания услуги,
подлежащих представлению заявителем;
– Представленные заявителем документы не отвечают требованиям, установленным
административным регламентом;
– Предмет запроса не регламентируется законодательством в рамках услуги: пред-
ставления документов в ненадлежащий орган.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципаль-
ной услуги.
Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
1) Представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с
законодательными или иными нормативными правовыми актами для оказания услуги,
подлежащих представлению заявителем:
- заявителем не представлены документы, определенные пунктом 2.6 настоящего
административного регламента, обязанность по представлению которых возложена
на заявителя;
2) Представленные заявителем документы не отвечают требованиям, установленным
административным регламентом:
- несоответствия проекта переустройства и (или) перепланировки помещения в мно-
гоквартирном доме требованиям законодательства
3) Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:
- представления документов, определенных пунктом 2.6 настоящего административ-
ного регламента в ненадлежащий орган
- несоблюдение предусмотренных статьей 22 Жилищного кодекса условий перевода
помещения, а именно:
а) если доступ к переводимому помещению невозможен без использования помеще-
ний, обеспечивающих доступ к жилым помещениям, или отсутствует техническая воз-
можность оборудовать такой доступ к данному помещению (при переводе жилого
помещения в нежилое помещение);
б) если переводимое помещение является частью жилого помещения либо использу-
ется собственником данного помещения или иным гражданином в качестве места
постоянного проживания (при переводе жилого помещения в нежилое помещение);
в) если право собственности на переводимое помещение обременено правами каких-
либо лиц;
г) если после перевода из жилого помещения в нежилое помещение не исключена воз-
можность доступа с использованием помещений, обеспечивающих доступ к жилым
помещениям;
д) если при переводе квартиры в многоквартирном доме в нежилое помещение не
соблюдены следующие требования:
- квартира расположена на первом этаже указанного дома;
- квартира расположена выше первого этажа указанного дома, но помещения, распо-
ложенные непосредственно под квартирой, переводимой в нежилое помещение, не
являются жилыми;
е) также не допускается: перевод жилого помещения в наемном доме социального
использования в нежилое помещение; перевод жилого помещения в нежилое поме-
щение в целях осуществления религиозной деятельности; перевод нежилого помеще-
ния в жилое помещение, если такое помещение не отвечает требованиям, установлен-
ным Постановлением Правительства РФ от 28 января 2006 г. № 47 «Об утверждении
Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непри-
годным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу
или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом» или
отсутствует возможность обеспечить соответствие такого помещения установленным
требованиям.
2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной
платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги.
2.11.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной
услуги составляет 15 минут.
2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
составляет в администрации:
- при направлении запроса на бумажном носителе из ГБУ ЛО «МФЦ»
в Комитет – 1 рабочий день с даты поступления документов из ГБУ ЛО «МФЦ» в
Комитет;
- при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ) – 1
рабочий день с даты поступления.
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к
залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной
услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги: 2.14.1. Предоставление
муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этих целей
помещениях в многофункциональных центрах.
2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов мест (но
не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств инвали-
дов, которые не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды пользуют-
ся местами для парковки специальных транспортных средств бесплатно. На террито-
рии, прилегающей к зданию, в котором размещен многофункциональный центр, рас-
полагается бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетителей, в том
числе предусматривающая места для специальных автотранспортных средств инвали-
дов.
2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на
первых этажах здания, с предоставлением доступа в помещение инвалидам.
2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской),
содержащей полное наименование, а также информацию о режиме работы.
2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поруч-
нями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.
2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе туа-
лет, предназначенный для инвалидов.
2.14.7. При необходимости работником ГБУ ЛО «МФЦ инвалиду оказывается помощь в

преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.
2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудованы кнопками, а также содержат
информацию о контактных номерах телефонов для вызова работника, ответственного
за сопровождение инвалида.
2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информа-
ции, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками,
выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и
тифлосурдопереводчика.
2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для
собаки-проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).
2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-
планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности,
инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных
документов, действующих на территории Российской Федерации.
2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для
ожидания, информирования и приема заявителей.
2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями (кре-
сельными секциями, скамьями) и столами (стойками) для оформления документов с
размещением на них бланков документов, необходимых для получения муниципаль-
ной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информационными стендами,
содержащими актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получе-
ния муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений.
2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами,
стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания пись-
менных обращений.
2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отноше-
нии всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в
которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услу-
ге в ГБУ ЛО «МФЦ», по телефону,
на официальном сайте Комитета, посредством ЕПГУ;
4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмот-
ренным действующим законодательством;
5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе
и результате предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГУ.
2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в
отношении инвалидов):
1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых пре-
доставляется муниципальная услуга.
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса и получении резуль-
тата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к работникам ГБУ ЛО «МФЦ»
при подаче документов на получение муниципальной услуги и не более одного обра-
щения при получении результата в ГБУ ЛО «МФЦ»;
4) отсутствие жалоб на действия или бездействия должностных лиц Комитета, подан-
ных в установленном порядке.
2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой осуществлялось в
электронной форме через ЕПГУ, либо посредством ГБУ ЛО «МФЦ», заявителю обес-
печивается возможность оценки качества оказания услуги.
2.16. Перечисление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для пре-
доставления муниципальной услуги.
услуга по подготовке проекта переустройства и (или) перепланировки переводимого
помещения (в случае, если переустройство и (или) перепланировка требуются для
обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого поме-
щения).
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муни-
ципальной услуги по экстерриториальному принципу
(в случае если муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному прин-
ципу) и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
2.17.1. Предоставление муниципальной услуги посредством многофункциональных
центров осуществляется в подразделениях многофункциональных центров при нали-
чии вступившего в силу соглашения
о взаимодействии между многофункциональными центрами и Комитетом.
2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется
при технической реализации услуги посредством ЕПГУ.
2.17.3. Предоставление услуги по экстерриториальному принципу не предусмотрено.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, тре-
бования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения администра-
тивных процедур в электронной форме
3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур,
требования к порядку их выполнения.
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие администра-
тивные процедуры:
1. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прила-
гаемых к нему документов – 1 рабочий день;
2. Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к
нему документов – 11 рабочих дней;
3. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предо-
ставлении муниципальной услуги – 2 рабочих дня;
4. Выдача результата предоставления муниципальной услуги – 1 рабочий день.
3.1.2. Прием и регистрация документов, необходимых для оказания муниципальной
услуги.
3.1.2.1.Основание для начала административной процедуры: поступление в Комитет
заявления и документов, перечисленных в пункте 2.6 настоящего административного
регламента.
3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и (или) макси-
мальный срок его выполнения:
Должностное лицо, ответственное за делопроизводство, принимает представленные
(направленные) заявителем заявление и документы, формирует комплект документов,
осуществляет проверку комплектности документов на наличие/отсутствие оснований
для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.9 настоящего админи-
стративного регламента.
В случае выявления оснований для отказа в приеме документов готовит уведомление
об отказе в приеме документов.
В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных
пунктом 2.9 административного регламента, регистрирует заявление в соответствии с
правилами делопроизводства, установленными в администрации.
Заявителю должностным лицом, ответственным за делопроизводство, выдается рас-
писка в получении документов, копий документов с указанием их перечня и даты полу-
чения, фамилии и должности принявшего документы должностного лица. Датой полу-
чения документов считаются дата представления полного комплекта документов.
Срок выполнения административной процедуры составляет не более 1 рабочего дня.
3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должност-
ное лицо Комитета, ответственное за делопроизводство.
3.1.2.4. Критерием принятия решения является поступление в Комитет в порядке, уста-
новленном административным регламентом, заявления и документов о предоставле-
нии муниципальной услуги.
3.1.2.5. Результат выполнения административной процедуры: регистрация заявления о
предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов.
3.1.3. Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагае-
мых к нему документов.
3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: поступление заявления и
прилагаемых к нему документов должностному лицу, ответственному за формирова-
ние проекта решения.
3.1.3.2. Содержание административного действия (административных действий), про-
должительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения:
3.1.3.2.1. Проверка документов на комплектность и достоверность, проверка сведений,
содержащихся в представленных заявлении и документах, в целях оценки их соответ-
ствия требованиям и условиям на получение муниципальной услуги, а также форми-
рование проекта решения по итогам рассмотрения заявления и документов.
3.1.3.2.2. Формирование, направление межведомственного запроса (межведомствен-
ных запросов) (в случае непредставления заявителем документов, предусмотренных
пунктом 2.7 настоящего административного регламента) в электронной форме с
использованием системы межведомственного электронного взаимодействия и полу-
чение ответов на межведомственные запросы.
3.1.3.2.3. Проверка сведений о членстве специализированной проектной организации
или индивидуального предпринимателя (проектировщика) в саморегулируемой орга-
низации.
3.1.3.2.4.Срок выполнения административной процедуры составляет не более 11 рабо-
чих дней с даты окончания первой административной процедуры.
3.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должност-
ное лицо, ответственное за формирование проекта решения.
3.1.3.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие оснований, предусмотрен-
ных пунктом 2.10 настоящего административного регламента.
В случае наличие оснований, предусмотренных пунктом 2.10 настоящего администра-
тивного регламента должностное лицо, ответственное за формирование проекта
решения готовит проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.3.5. Результат выполнения административной процедуры: подготовка проекта уве-
домления о предоставлении услуги или об отказе в предоставлении муниципальной
услуги.
3.1.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в пре-
доставлении муниципальной услуги.
3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: представление долж-
ностным лицом, ответственным за формирование проекта решения, проекта решения
должностному лицу, ответственному за принятие и подписание соответствующего
решения.
3.1.4.2. Содержание административного действия (административных действий), про-
должительность и(или) максимальный срок его (их) выполнения: рассмотрение про-
екта решения, а также заявления и представленных документов должностным лицом,
ответственным за принятие и подписание соответствующего решения (о предоставле-
нии услуги или об отказе в предоставлении услуги), в течение 2 рабочих дней с даты
окончания второй административной процедуры.
3.1.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должност-
ное лицо, ответственное за принятие и подписание соответствующего решения.
3.1.4.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие у заявителя оснований, пред-
усмотренных пунктом 2.10 настоящего административного регламента.
3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры: подписание решения о
предоставлении услуги или уведомления об отказе в предоставлении услуги.
3.1.5. Выдача результата предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: подписание уведомле-
ния о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое)
помещение, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.
1 действие: должностное лицо, ответственное за делопроизводство, регистрирует
результат предоставления муниципальной услуги: положительное решение или уве-
домление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
2 действие: должностное лицо, ответственное за делопроизводство, направляет
результат предоставления муниципальной услуги способом, указанным в заявлении.
Срок выполнения административной процедуры - не позднее 1 рабочего дня с даты
окончания третьей административной процедуры.
3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должност-
ное лицо, ответственное за делопроизводство.
3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: направление заявителю
результата предоставления муниципальной услуги способом, указанным в заявлении.
3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ осуществляется в соответствии с
Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об
информации, информационных технологиях и о защите информации», постановлени-
ем Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной
подписи, использование которых допускается при обращении за получением госу-
дарственных и муниципальных услуг».

3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ заявителю необходимо пред-
варительно пройти процесс регистрации в Единой системе идентификации и аутенти-
фикации (далее - ЕСИА).
3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ЕПГУ.
3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ заявитель должен выполнить следующие дей-
ствия:
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ заполнить в электронной форме заявление на оказание
муниципальной услуги;
приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электронных доку-
ментов в Комитет посредством функционала ЕПГУ.
3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством ЕПГУ,
АИС «Межвед ЛО» производится автоматическая регистрация поступившего пакета
электронных документов и присвоение пакету уникального номера дела. Номер дела
доступен заявителю в личном кабинете ЕПГУ.
3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ЕПГУ должностное лицо
Комитета выполняет следующие действия:
- формирует проект решения на основании документов, поступивших через ЕПГУ, а
также документов (сведений), поступивших посредством межведомственного взаимо-
действия, и передает должностному лицу, наделенному функциями по принятию
решения;
- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муници-
пальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет пред-
усмотренные в АИС «Межвед ЛО» формы о принятом решении и переводит дело в
архив АИС «Межвед ЛО»;
- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении
средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: в ГБУ ЛО
«МФЦ», либо направляет электронный документ, подписанный усиленной квалифици-
рованной электронной подписью должностного лица, принявшего решение, в личный
кабинет ЕПГУ.
3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настоящего адми-
нистративного регламента, в форме электронных документов (электронных образов
документов), днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается
дата регистрации приема документов на ЕПГУ.
Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной
услуги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, распо-
ложенный на ЕПГУ.
3.2.8. Комитет при поступлении документов от заявителя посредством ЕПГУ по требо-
ванию заявителя направляет результат предоставления услуги в форме электронного
документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью
должностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель при подаче заявле-
ния на предоставление услуги отмечает в соответствующем поле такую необходи-
мость).
Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предостав-
ления муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день регистрации резуль-
тата предоставления муниципальной услуги Комитетом.
3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги документах
3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе представить в ГБУ ЛО
«МФЦ» непосредственно, направить посредством ЕПГУ подписанное заявителем, заве-
ренное печатью заявителя (при наличии) или оформленное в форме электронного
документа и подписанное усиленной квалифицированной электронной подписью
заявление в произвольной форме о необходимости исправления допущенных опеча-
ток и(или) ошибок с изложением сути допущенных опечаток и(или) ошибок и прило-
жением копии документа, содержащего опечатки и(или) ошибки.
3.3.2. В течение 5 рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении опеча-
ток и(или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах ответственный специалист администрации устанавливает наличие опечат-
ки (ошибки) и оформляет результат предоставления муниципальной услуги (документ)
с исправленными опечатками (ошибками) или направляет заявителю уведомление с
обоснованным отказом в оформлении документа с исправленными опечатками (ошиб-
ками). Результат предоставления муниципальной услуги (документ) Комитет направ-
ляет способом, указанным в заявлении о необходимости исправления допущенных
опечаток и(или) ошибок.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента 
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением
и исполнением ответственными должностными лицами положений административно-
го регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к
предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными
лицами.
Текущий контроль осуществляется ответственными специалистами администрации по
каждой процедуре в соответствии с установленными настоящим административным
регламентом содержанием действий и сроками их осуществления, а также путем про-
ведения главой администрации проверок исполнения положений настоящего адми-
нистративного регламента, иных нормативных правовых актов.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок пол-
ноты и качества предоставления муниципальной услуги.
В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муници-
пальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.
Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не реже одно-
го раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным конт-
ролирующим органом.
При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением
муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с
предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).
Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обра-
щениям физических и юридических лиц, обращениям органов государственной вла-
сти, органов местного самоуправления, их должностных лиц, а также в целях провер-
ки устранения нарушений, выявленных в ходе проведенной проверки, вне утвержден-
ного плана проведения проверок. Указанные обращения подлежат регистрации в
день их поступления в системе электронного документооборота и делопроизводства
администрации.
О проведении проверки исполнения административных регламентов по предоставле-
нию муниципальных услуг издается правовой акт руководителя контролирующего
органа.
По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть указа-
ны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе проверки,
или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и качества пре-
доставления муниципальной услуги и предложения по устранению выявленных при
проверке нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте отражаются
результаты проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы и предложе-
ния по устранению выявленных при проверке нарушений.
По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), прини-
маемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий,
предусмотренных настоящим административным регламентом, несут персональную
ответственность за соблюдением требований действующих нормативных правовых
актов, в том числе за соблюдением сроков выполнения административных действий,
полноту их совершения, соблюдение принципов поведения с заявителями, сохран-
ность документов.
Руководитель Комитета несет персональную ответственность за обеспечение предо-
ставления муниципальной услуги.
Работники Комитета при предоставлении муниципальной услуги несут персональную
ответственность:
- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при
предоставлении муниципальной услуги;
- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физиче-
ских или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.
Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требо-
ваний настоящего административного регламента, привлекаются к ответственности в
порядке, установленном действующим законодательством РФ.
Контроль соблюдения работниками ГБУ ЛО «МФЦ» последовательности действий,
определенных административными процедурами, осуществляется руководителем
обособленного подразделения ГБУ ЛО «МФЦ».
Контроль соблюдения требований настоящего административного регламента в
части, касающейся участия ГБУ ЛО «МФЦ» в предоставлении муниципальной услуги,
осуществляется комитетом экономического развития и инвестиционной деятельности
Ленинградской области.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездей-
ствия) органа, предоставляющего муниципальную услугу,
а также должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо
муниципальных служащих, многофункционального центра предоставления государст-
венных и муниципальных услуг, работника многофункционального центра предостав-
ления государственных и муниципальных услуг
5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное) обжа-
лование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе пре-
доставления муниципальной услуги.
5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и дей-
ствий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служа-
щего, многофункционального центра, работника многофункционального центра
являются:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной
услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досу-
дебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия)
многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно
в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие)
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муни-
ципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16
Федерального закона № 210-ФЗ;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий,
представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными право-
выми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не пред-
усмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нор-
мативными правовыми актами Российской Федерации, законами
и иными нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными
правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заяви-
телем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника
многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный
центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция
по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в поряд-
ке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не
предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, норма-
тивными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми
актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,
предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника
многофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в
выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нару-
шение установленного срока таких исправлений.
В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и
действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункцио-
нального центра возможно в случае, если
на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжа-
луются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных
услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального
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закона № 210-ФЗ;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления
муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приоста-
новления не предусмотрены федеральными законами и принятыми
в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской
Федерации, законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными пра-
вовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами. В ука-
занном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и дей-
ствий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционально-
го центра возможно в случае, если
на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжа-
луются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных
услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального
закона № 210-ФЗ;
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов
или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых
не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной, за
исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального
закона № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявите-
лем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника
многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный
центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция
по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в поряд-
ке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.
5.3. Жалоба согласно Приложению 3 подается в письменной форме
на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципаль-
ную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» либо в Комитет экономического развития и инвестиционной
деятельности Ленинградской области, являющийся учредителем ГБУ ЛО «МФЦ» (далее
- учредитель ГБУ ЛО «МФЦ»). Жалобы
на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо
в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа,
предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездей-
ствие) работника ГБУ ЛО «МФЦ» подаются руководителю этого многофункционально-
го центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) ГБУ ЛО «МФЦ» подаются учре-
дителю ГБУ ЛО «МФЦ».
Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,
муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с
использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официаль-
ного сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО.
Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работ-
ника многофункционального центра может быть направлена по почте, с использова-
нием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта
многофункционального центра, ЕПГУ, а также может быть принята при личном приеме
заявителя.
5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования
является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям части 5 статьи
11.2 Федерального закона № 210-ФЗ.
В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служа-
щего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его руководителя и
(или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства
заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения
заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес
(адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес,
по которым должен быть направлен ответ заявителю;
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного
рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника;
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением
и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, долж-
ностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципаль-
ного служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его
работника. Заявителем могут быть представлены документы
(при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для
составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных статьей 11.1
Федерального закона № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы и
законные интересы других лиц, и если указанные информация
и документы не содержат сведений, составляющих государственную или иную охра-
няемую тайну.
5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО
«МФЦ», учредителю ГБУ ЛО «МФЦ» подлежит рассмотрению в течение пятнадцати
рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ», в приеме документов у заявителя
либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок
или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в
течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправ-
ления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муни-
ципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание кото-
рых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальны-
ми правовыми актами;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения
жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя
в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотре-
ния жалобы:
- в случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается
информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципаль-
ную услугу, многофункциональным центром
в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муни-
ципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и ука-
зывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить
заявителю в целях получения муниципальной услуги.
- в случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю
даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также
информация о порядке обжалования принятого решения.»
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков
состава административного правонарушения или преступления должностное лицо,
работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно
направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
6. Особенности выполнения административных процедур
в многофункциональных центрах
6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством многофункциональных цент-
ров осуществляется в подразделениях ГБУ ЛО "МФЦ" при наличии вступившего в силу
соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО "МФЦ" и администрацией.
6.2. В случае подачи документов в администрацию посредством ГБУ ЛО «МФЦ» работ-
ник ГБУ ЛО «МФЦ», осуществляющий прием документов, представленных для получе-
ния муниципальной услуги, выполняет следующие действия:
а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного представи-
теля заявителя - в случае обращения физического лица;
удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или индиви-
дуального предпринимателя - в случае обращения юридического лица или индивиду-
ального предпринимателя;
б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное
дело, все документы которого связываются единым уникальным идентификационным
кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявите-
лю и виду обращения за муниципальной услугой;
е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью;
ж) направляет копии документов и реестр документов в администрацию:
- в электронной форме (в составе пакетов электронных дел) - в день обращения заяви-
теля в ГБУ ЛО «МФЦ»;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного предоставления
оригиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в ГБУ
ЛО «МФЦ» посредством курьерской связи,
с составлением описи передаваемых документов, с указанием даты, количества
листов, фамилии, должности и подписанные уполномоченным работником ГБУ ЛО
«МФЦ».
6.2.1. При установлении оснований для отказа в приеме документов, указанных в пунк-
те 2.9 административного регламента, работник ГБУ ЛО «МФЦ» выполняет следующие
действия:
а) сообщает заявителю о наличии оснований для отказа в приеме документов;
б) предлагает заявителю принять меры к устранению имеющихся оснований для отка-
за в приеме документов, после чего вновь обратиться за предоставлением муници-
пальной услуги;
в) выдает уведомление об отказе в приеме ходатайства и документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги (приложение № 6 к административному
регламенту).
6.3. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления
муниципальной услуги) посредством МФЦ ГБУ ЛО «МФЦ» должностное лицо адми-
нистрации, ответственное за выполнение административной процедуры, передает
работнику ГБУ ЛО «МФЦ» для передачи в соответствующее обособленное подразделе-
ние ГБУ ЛО «МФЦ» результат предоставления услуги для его последующей выдачи
заявителю:
а) в электронной форме в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения:
- о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;
- об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги с приложением перечня документов, которые заявителю необходи-
мо представить для предоставления муниципальной услуги;
б) на бумажном носителе в срок не более 2 рабочих дней со дня принятия решения:
о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;
- об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги с приложением перечня документов, которые заявителю необходи-
мо представить для предоставления муниципальной услуги.
Срок направления документов на бумажных носителях может быть увеличен или
уменьшен в зависимости от временных затрат на доставку документов в ГБУ ЛО
«МФЦ», но не может превышать общий срок предоставления услуги.
Работник ГБУ ЛО «МФЦ», ответственный за выдачу документов, полученных от адми-
нистрации по результатам рассмотрения представленных заявителем документов, не
позднее двух дней с даты их получения
от администрации сообщает заявителю о принятом решении по телефону (с записью

даты и времени телефонного звонка или посредством смс-информирования), а также
о возможности получения документов в ГБУ ЛО «МФЦ».

Приложение 1
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

форма

кому: Комитет по городскому хозяйству администрации МО Волосовский муниципаль-
ный район Ленинградской области (наименование уполномоченного органа исполни-
тельной власти субъекта Российской Федерации или органа местного самоуправле-
ния)

от кого: ___________________________________
__________________________________
(полное наименование, ИНН, ОГРН юридического лица)
___________________________________
(контактный телефон, электронная почта,
почтовый адрес)
___________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), данные документа, удостоверяю-
щего личность,
контактный телефон, адрес электронной почты уполномоченного лица)
_________________________________
(данные представителя заявителя)

ЗАЯВЛЕНИЕ

о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое
помещение

Прошу предоставить муниципальную услугу_____________________________________
в отношении находящегося в собственности____________________________
__________________________________________________________________________
(для физических лиц/индивидуальных предпринимателей:ФИО, документ, удостове-
ряющий личность: паспорт, ИНН, СНИЛС, ОГРНИП (для индивидуальных предпринима-
телей) /для юридических лиц: полное наименование юридического лица, ОГРН, ИНН)
помещения:
-жилое
-нежилое
расположенного подресу:____________________________________(город, улица, про-
спект, проезд, переулок, шоссе, № дома, № корпуса, № помещения)
________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
(текущее назначение помещения (общая площадь, жилая помещения) (жилое/нежи-
лое) площадь)
из (жилого/нежилого) помещения в (нежилое/жилое)
(нужное подчеркнуть)
Результат рассмотрения заявления прошу:

Приложения:
— документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя действовать от
имени Заявителя (в случае обращения за предоставлением услуги представителя
Заявителя);
— правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое
помещение в многоквартирном доме, если право на него не зарегистрировано в ЕГРН;
— подготовленный, оформленный в установленном порядке проект переустройства и
(или) перепланировки переводимого помещения (в случае, если переустройство и
(или) перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в
качестве жилого или нежилого помещения);
— протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме,
содержащий решение об их согласии на перевод жилого помещения в нежилое поме-
щение (при переводе жилого помещения);
— согласие каждого собственника всех помещений, примыкающих к переводимому
помещению, на перевод жилого помещения в нежилое помещение (при переводе
жилого помещения).
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